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W zalaczeniu przekazuje Informacje pokontrolng wraz z Listq sprawdzajacq do
przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach PO KL (dwa jednakowe egzemplarze)
z przeprowadzonej w dniach 20-24 kwietnia 2015 r. kontroli realizacji projektu
systemowego nr POKL.06.01.03-14-003/08, pn. ,,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces™.

Prosz¢ o zapoznanie si¢ z ich treScia oraz parafowanie i podpisanie (wraz
z pieczeciami oséb/osoby upowaznionej) otrzymanych egzemplarzy Informacji pokontrolnej
oraz Listy sprawdzajqcej do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach PO KL,
a nastepnie odestanie jednego egzemplarza Informacji pokontrolnej oraz Listy sprawdzajqcej
do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach PO KL do Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia.

Jednoczeénie informuje, iz Beneficjentowi przystuguje prawo odmowy podpisania
Informacji pokontrolnej. Odmowa powinna by¢ uzasadniona pisemnie i przekazana w ciagu

14 dni od daty otrzymania Informacji pokontrolne;.
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,,é Wojewédzki Urzad Pracy w Warszawie

U ul. Miynarska 16, 01-205 Warszawa, tel. 22-578-44-00 faks 22-578-44-63
azowsze‘ Sprawe prowadzi: Beata Rukat — Zespét ds. Kontroli
Wydziatu Wdrazania EFS

tel. 22-578-44-21

e-mail: b.rukat@wup.mazowsze.pl
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Informacja pokontrolna

nr 7/11/UDA-POKL.06.01.03-14-003/08/00

1. Numer kontroli: 7

2. Numer projektu POKL.06.01.03-14-003/08, nazwa kontrolowanego projektu ,,Podejmij
dziatanie — osiggniesz sukces” Priorytet VI, Dzialanie 6.1, Poddzialanie 6.1.3, nr umowy
UDA-POKL.06.01.03-14-003/08-00, warto§¢ projektu': lacznie 27909 318,05 zl, w tym
w roku 2008 — 2 574 635,29 zt, w roku 2009 — 4 404 566,65 zi, w roku 2010 — 3 771 550,43 z1,
w roku 2011 — 2 417 842,54 zt, w roku 2012 — 2 528 359,56 zt, w roku 2013 — 4 716 063,58 zi,
w roku 2014 — 7496 300,00 zi; wartos¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli’:
27 755 427,87 zt.

3. Opis projektu: Gléwnym celem projektu, realizowanego w okresie 01.01.2013 r. —
31.12.2013 r. byla zmiana sytuacji zawodowe]j oraz podniesienie zdolnosci do zatrudnienia
444 0s6b bezrobotnych (238 kobiet i 206 mezczyzn) powiatu plonskiego do konca 2013 r.
Gtownym celem projektu, realizowanego w okresie 01.01.2014 r. — 31.12.2014 r. byta zmiana
sytuacji zawodowej oraz podniesienie zdolnosci do zatrudnienia 609 oséb bezrobotnych
(319 kobiet 1 290 mezezyzn) powiatu plonskiego do konca 2014 r.

4. Nazwa jednostki kontrolowanej: Powiatowy Urzad Pracy w Plonsku.

5. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Wolnosci 12, 09-100 Plonsk.

6. Osoby reprezentujace instytucje kontrolowana: Pan Eugeniusz Demianiuk — Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Plonsku.

7. Termin kontroli: 20-24.04.2015 r.

8. Miejsce kontroli: ul. Wolnosci 12, 09-100 Ptonsk.

9. Nazwa jednostki kontrolujgcej: Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie.

10. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony Instytucji PoSredniczacej II stopnia:
Beata Rukat — Specjalista ds. programéw, Maja Dzigciolowska — Specjalista ds. programow,

Elzbieta Siemborska - Specjalista ds. programow.

! Zgodnie z danymi zawartymi w tresci Aneksu nr UDA-POKL.06.01.03-14-003/08-15, podpisanego w dniu
07.04.2014 1.

? Zgodnie z danymi widniejacymi w KSI SIMIK 07-13 wg stanu na dzieni 14.05.2015 r., uwzglgdniajacymi ostatni
zatwierdzony przez IP2 do dnia kontroli wniosek beneficjenta o piatno$¢ za okres rozliczeniowy 01-31.12.2014 .
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11. Podstawa prawna kontroli:

- Umowa ramowa nr UDA-POKL.06.01.03-14-003/08-00 z dnia 29 kwietnia 2008 r. wraz
z aneksami zawartymi w latach 2008-2014,

- § 3 ust. 2 pkt 10 oraz § 15 ust. 1 Porozumienia z dnia 14 sierpnia 2007 r. Nr
SR.EFS.1/WUP/07 w sprawie dofinansowania Dziatania 6.1 Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie w ramach Priorytetu VI
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, zawartego pomiedzy Zarzqdem Wojewddziwa
Mazowieckiego, a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Warszawie (z pézn. zm.) w zwiqzku z art.
32 ust. 1 oraz art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pézn. zm.),

- Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 z grudnia
2013 1.

12. Rodzaj kontroli: kontrola planowa na zakonczenie realizacji projektu.
13. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby
skontrolowanych dokumentow:
Projekt realizowany byl w okresie od 01.01.2008 r. do 31.12.2014 r. Kontrolg obj¢to okres
realizacji projektu od 01.01.2013 r. do 31.12.2014 r. Realizacja projektu w latach 2008-2012
zostala zweryfikowana podczas:
1) Kontroli doraznej przeprowadzonej w dniach 11 i 20 czerwca 2008 r.;
2) Kontroli doraznej form wsparcia przeprowadzonej w dniach 25-26 czerwca 2008 r.;
3) Kontroli planowej przeprowadzonej w dniach 12, 15-16 wrzesnia 2008 r.;
4) Kontroli planowej przeprowadzonej w dniach 28-31.03 - 01.04.2011 r., w wyniku ktdrej
stwierdzono nieprawidtowo$é, ktora Beneficjent zwrdcit w dniu 06.06.2011 r.;
5) Kontroli planowej przeprowadzonej w dniach 03-07 grudnia 2012 r.;
6) Wizyty monitoringowej stazu przeprowadzonej w dniu 12 grudnia 2012 r.
Dziatania wykonane w ramach projektu w okresie 01.01.2013 r. — 31.12.2014 r. skontrolowano
na probie. Szczegdtowe informacje nt. wielkosci proby oraz sposobu doboru dokumentéw do
kontroli zamieszczono w opisie poszczegdlnych obszaréw podlegajacych kontroli.
Kontroli poddano realizacje dziatan zaplanowanych we wnioskach o dofinansowanie projektu
PO KL, zlozonych do IP2 na poszczegolne lata:
» Rok 2013 na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu PO KL nr POKL.06.01.03-
14-003/13 o sumie kontrolnej 91BD-2192-0DB8-2464, zlozonego do IP2 w dniu
05 listopada 2013 r.;
» Rok 2014 na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu PO KL nr POKL.06.01.03-
14-003/14 o sumie kontrolnej E17E-05F1-6732-CF82, zlozonego do IP2 w dniu
20 listopada 2014 r.
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W zwiazku z tym, ze przedmiotowa kontrola zostala przeprowadzona na zakoficzenie realizacji
projektu, weryfikacji poddano réwniez stopien osiagnigcia przez Beneficjenta zalozonych we
wnioskach o dofinasowanie projektu PO KL na lata 2013-2014 wskaznikéw oraz zgodno$é
realizacji projektu z kryteriami dostgpu okre$lonymi w dokumentacji z naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL dla Poddziatania 6.1.3. Szczegdtowe informacje
nt. osiagni¢cia zalozonych wskaznikéw i zgodnosci realizacji projektu z kryteriami dostepu
opisano w pkt. 1.9 i 1.10 Listy sprawdzajqcej do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu
w ramach PO KL, stanowiacej Zatacznik nr 1 do niniejszej Informacji pokontrolnej.
W imieniu jednostki kontrolowanej Zespotowi kontrolujgcemu wyjasnieni udzielali pracownicy
e . Aneta Pomoryn — Koordynator projektu,
* p. Monika Zablocka — Kierownik wydziatu organizacyjno-administracyjnego,
e p. Katarzyna ﬁ&m%odinspektora - pracownika ds. finansowo-ksiggowych.
14. Zakres kontroli:
Sprawdzenie nw. obszarow:
a) kwalifikowalnosé¢ 1 prawidlowos$¢ ponoszenia wydatkéw w ramach projektu pod katem
ich zgodnosci z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL;
b) kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu;
c) sposob rekrutacji uczestnikow, w tym ich kwalifikowalnos¢;
d) sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu;
e) zgodnos$¢ danych przekazywanych we wniosku o platno$é w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacjg realizacji projektu dostepnag
w siedzibie beneficjenta;
f) prawidlowo$é realizacji projektow, w ramach ktérych koszty bezposrednie sa rozliczane
ryczattem albo na podstawie stawek jednostkowych;
g) poprawnos¢ udzielania zaméwien publicznych;
h) poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci;
i) poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych nie
maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci;
j) poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej;
k) utrzymanie trwalosci operacji i/lub rezultatu;
1) prawidtowos$¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych;
m) zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu;

n) sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
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15. Ustalenia kontroli — opis zastanego stanu faktycznego:

Kontrola projektu miata miejsce w dniach 20-24.04.2015 r., w siedzibie Beneficjenta przy
ul. Wolnosci 12 w Plonsku.

Projekt pn. ,,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces” realizowany byt od 01 stycznia 2008 r. do
31 grudnia 2014 r. na podstawie umowy ramowej nr UDA-POKL.06.01.03-14-003/08-00
zawartej w dniu 29.04.2008 r. oraz anekséw do przedmiotowej umowy zawartych w latach 2008-
2014.

Podczas niniejszej kontroli sprawdzono, czy Beneficjent zastosowal si¢ do uwag zawartych
w informacjach pokontrolnych oraz zaleceniach pokontrolnych wydanych przez 1P2 w toku
czynnosci kontrolnych przeprowadzonych w latach 2008-2012. W przedmiotowym zakresie
ustalono, co nastgpuje w odniesieniu do nizej wymienionych kontroli:

Kontroli doraznej szkolenia przeprowadzonego w_dniach 11 i 20 czerwca 2008 r. oraz

kontroli doraznej form wsparcia przeprowadzonej w dniach 25-26 czerwea 2008 r.

W odpowiedzi na uchybienia zawarte w Informacji pokontrolnej nr 1/1/UDA-POKL.06.01.03-
14-003/08-00 z dnia 30.06.2008 r. oraz 2/1,2,3,5,6/UDA-POKL.06.01.03-14-003/08-00 z dnia
10.07.2008 r. Beneficjent w dniu 13.10.2008 r. przestal wyjasnienia, ktore Zespdt kontrolujacy
uznal za wystarczajgce.

Kontrola planowa przeprowadzona w dniach 12, 15-16 wrzes$nia 2008 r.

W odpowiedzi na uchybienia zawarte w Informacji pokontrolnej nr 7/UDA-POKL.06.01.03-14-
003/08-00 z dnia 26.09.2008 r. Beneficjent w dniu 10.10.2008 r. przestal pismo, w ktérym

poinformowal, iz zastosuje si¢ do uwag P2, ktore Zesp6t kontrolujacy uznat za wystarczajace.

Kontrola planowa przeprowadzona w dniach 28-31.03 - 01.04.2011 r., w wyniku ktérej

stwierdzono nieprawidlowosé, ktora Beneficjent zwrécil w dniu 06.06.2011 r.

W odpowiedzi na uchybienia zawarte w Informacji pokontrolnej nr 8/8/UDA-POKI..06.01.03-
14-003/08-00 z dnia 22.04.2011 r. Beneficjent w dniu 10.05.2011 r. przestal wyjaénienia
w zakresie: sposobu rekrutacji uczestnikow projektu; zgodnosci danych przekazywanych we
wniosku o platno$¢ w czesci dotyczacej postgpu rzeczowego; realizacji dziatan informacyjno-
promocyjnych oraz poprawnosci udzielania zamowien publicznych, ktére Zespét kontrolujacy
uznal za wiarygodne i wystarczajace. Jednoczesnie IP2 wydala Zalecenia pokontrolne
Nr 1/6.1.3/POKL.06.01.03-14-003/08/00/2011 w dniu 19.05.2011 r. w zakresie stwierdzonego
uchybienia w obszarze: sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu oraz
nieprawidlowosci w obszarze: prawidlowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych.

Nieprawidlowos$cig w obszarze dotyczacym realizacji dzialan informacyjno — promocyjnych byt
brak jakichkolwiek oznaczen oraz informacji, ktére wskazywatyby na promocje projektu
i wspolfinansowanie ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spolecznego w artykule opublikowanym w Gazecie lokalnej ,,Plofiszczak Press” nr 42 (817)
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z dn. 27 pazdziernika 2010 r. W zwiazku z niezastosowaniem si¢ Beneficjanta do Wytycznych
dotyczqcych oznaczania projektéow w ramach PO KL Zespél kontrolujacy uznal koszt
w wysokosci 384,30 zt poniesiony za publikacj¢ artykutu za wydatek niekwalifikowalny

W odpowiedzi na wydane Zalecenia pokontrolne Nr 1/6.1.3/POKL.06.01.03-14-003/08/00/2011,
Beneficjent w dniu 13.06.2011 r. przestat informacje o wdrozeniu przedmiotowych zalecef, ktore
Zespol kontrolujacy uznat za wystarczajace. Nastepnie Beneficjent w dniu 04.07.2011 r. przestat
wyciag bankowy poswiadczajacy dokonany w dniu 06.06.2011 r. zwrot $rodkéw
niekwalifikowalnych w wysokosci 384,30 zt wraz z odsetkami.

Majac na uwadze wyniki przedmiotowej kontroli ustalono, iz uwagi oraz zalecenia IP2
wynikajace z uprzednio przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, zostaty przez Beneficjenta

wdrozone.

Zgodnie z zapisami Zasad kontroli w ramach PO KL z grudnia 2013 r., kontroli poddano

nastgpujace obszary:

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych

Do dnia kontroli Beneficjent rozliczyt kwote 27 755 427,87° zi, poniesiona w okresie od
01 stycznia 2008 roku do 31 grudnia 2014 roku w ramach wydatkéw zatwierdzonych do dnia
kontroli, co stanowi 99,45% przyznanych $rodkéw w kwocie 27 909 318,05 zt.
Kontroli poddano losowo wybrane dokumenty finansowo-ksiegowe wykazane w Zalgcznikach
nr 1 do wnioskow beneficjenta o platnos¢ nr:
e WNP-POKL.06.01.03-14-003/08-49 za okres 01 - 31.07.2013 r., o sumie kontrolnej
AS51D-C7B4-B99F-ABYE, poz. 1-31, 41-62, na laczng kwote 256 798,26 zi;
e WNP-POKL.06.01.03-14-003/08-52 za okres 01 - 31.10.2013 r., o sumie kontrolnej
A1B0-63D0-1B04-59FB, poz. 1-22, 30-45, na laczng kwote 564 697,67 zi;
e WNP-POKL.06.01.03-14-003/08-57 za okres 01 - 31.05.2014 r., o sumie kontrolnej
C56A-351C-2176-9113, poz. 39-75, na taczna kwote 771 630,85 zk;
e WNP-POKL.06.01.03-14-003/08-64 za okres 01-31.12.2014 r., o sumie kontrolnej
CBF2-1D3C-0AB7-FAR80, poz. 1, 5, 10, 18, 54-72, na taczng kwotg 252 795,42 zl.
Zweryfikowane dokumenty stanowily podstawe rozliczenia wydatkéw kwalifikowalnych

poniesionych w ramach projektu na taczng kwote 1 845 922,20 zl, co stanowi 15,12% srodkow

3 Zgodnie z danymi widniejacymi w KSI SIMIK 07-13 wg stanu na dzieni 14.05.2015 r., uwzgledniajacymi ostatni
zatwierdzony przez IP2 do dnia kontroli wniosek beneficjenta o ptatnos¢ za okres rozliczeniowy 01-31.12.2014 r.

* Zgodnie z danymi zawartymi w tresci Aneksu nr UDA-POKL.06.01.03-14-003/08-15, podpisanego w dniu
07.04.2014 r.
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przyznanych na okres 2013 - 2014 w kwocie facznej 12 212 363,58° zt i 15,31% wydatkéw
zatwierdzonych w roku 2013 i1 2014 w kwocie lacznej 12 058 473,40° 2. W wyniku dotychczas
przeprowadzonych 3 kontroli planowych projektu sprawdzono wydatki kwalifikowalne
w lacznej kwocie 2253 169,86 zl. Podczas biezacej kontroli sprawdzono wydatki
kwalifikowalne w lacznej kwocie 1845 922,20 zi. Tym samym taczna wartos¢ wydatkow
sprawdzonych podczas wszystkich kontroli wyniosta 4 099 092,06 zl, co stanowi 14,69%
przyznanych srodkéw i 14,77% wartosci wydatkow zaakceptowanych przez IP2.
W wyniku weryfikacji dokumentéw ksiggowych wykazanych w poddanych kontroli wnioskach
beneficjenta o platno$¢ nie stwierdzono uchybien, poza rozbieznosciami dot. numeru
ksiegowego lub ewidencyjnego dokumentu i datami wystawienia dokumentow w Zataczniku
nr 1 do wniosku o platno$¢ WNP-POKL.06.01.03-14-003/08-49 za okres 01 - 31.07.2013 r.:
- w poz. 5, kol. 2 Numer ksiggowy lub ewidencyjny wykazano nr 160/9742/6.1.3,
natomiast na okazanym dokumencie Zrédlowym widnieje nr 160/972/6.1.3;
- w poz. 52, kol. 2 Numer ksiggowy lub ewidencyjny wykazano nr 196/13400/6.1.3,
w kol. Data wystawienia dokumentu wykazano 23.07.2013 r., natomiast na okazanym
dokumencie Zrodlowym widnieje nr 196/1341/6.1.3 i data wystawienia 25.07.2013 r.;
- w poz. 53, kol. 2 Numer ksieggowy lub ewidencyjny wykazano nr 196/1341/6.1.3, w kol.
Data wystawienia dokumentu wykazano 23.07.2013 r., natomiast na okazanym
dokumencie Zrodlowym widnieje nr 196/1340/6.1.3 i data wystawienia 25.07.2013 r.
W dokumentacji finansowo — ksiggowej przedstawionej do kontroli znajdowaly sie oryginaty
dokumentéw ksiggowych poswiadczajacych poniesienie w ramach projektu wydatkow.
Beneficjent posiadal dokumentacje¢ potwierdzajaca, ze zaméwione w ramach projektu towary
1 ustugi zostaly dostarczone. Dokumenty ksiggowe podlegajace weryfikacji zostaly opatrzone
prawidlowym opisem wskazujacym na zwiazek z projektem, zgodnie z obowigzujacymi
Zasadami finansowania PO KL.
Na weryfikowanych oryginalach dokumentéw nie stwierdzono wystepowania adnotacji
o tresci informujacej, iz dany wydatek zostal przedstawiony do refundacji w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007 — 2013 lub Programu Operacyjnego Zréwnowazony rozwdj
sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszardéw rybackich 2007 — 2013.
Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji nie stwierdzono finansowania wlasnej dziatalnosci
Jednostki kontrolowanej, a jedynie ponoszenie wydatkéw w zwigzku z realizowanym projektem.
Prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja wydatkow dla projektu zgodnie z zasadami

okreslonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013.

° Zgodnie z danymi zawartymi w treéci Aneksu nr UDA-POKL.06.01.03-14-003/08-15, podpisanego w dniu
07.04.2014 r.

¢ Zgodnie z danymi zawartymi w Bilansie realizacji projektu systemowego na rok 2014, ktéry wplynat do IP2 w dniu
15.04.2015 r. i zostal zaakceptowany w dniu 06.05.2015 r.
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Beneficjent nie jest podatnikiem VAT. Podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny,
a Beneficjent nie ma prawnej mozliwosci jego odliczenia. W okresie objetym kontrolg nie byt
wymagany wkiad wlasny ani wkiad prywatny. Nie wystapily takze koszty zwiazane z realizacja

projektu inzynierii finansowe;j.

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu

Obszar nie dotyczy kontrolowanego projektu. W ramach projektu nie zaplanowano zatrudnienia

personelu projektu.

Sposob rekrutacji uczestnikow projektu, w tym ich kwalifikowalnosé

Zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu PO KL za okres 01.01-31.12.2013 r.
o sumie kontrolnej 91BD-2192-0DB8-2464, zlozonego do IP2 w dniu 05 listopada 2013 r.,

wsparciem zaplanowano obja¢ tacznie 444 osoby (238 K 1206 M), w tym:
— 102 osoby zaplanowano skierowac na szkolenia,
— 200 o0s6b zaplanowano skierowa¢ do odbycia stazu u pracodawcy,
— 26 0s0b zaplanowano skierowaé na prace interwencyjne,
— 116 osobom zaplanowano udzieli¢ jednorazowych s$rodkéw na podjgcie dziatalnosci
gospodarcze;.
Na podstawie dokumentacji okazane] do kontroli (listy uczestnikow w podziale na formy
wsparcia) ustalono, ze wsparciem w ramach projektu, objgto zaplanowang ilos¢ o0sob
bezrobotnych, tj. 444 oséb (238 K 1206 M):
— 102 osoby skierowano na szkolenia,
— 200 o0s6b skierowano na staz;
— 26 skierowano na prace interwencyjne;

— 116 osobom przyznano jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu PO KL za okres 01.01-31.12.2014 r.
o sumie kontrolnej E17E-05F1-6732-CF82, ztozonego do IP2 w dniu 20 listopada 2014 r.,
wsparciem zaplanowano obja¢ tacznie 609 oséb (319 K i290 M), w tym:

— 100 oséb zaplanowano skierowac na szkolenia,

— 250 0s6b zaplanowano skierowaé do odbycia stazu u pracodawcy,

— 30 0s6b zaplanowano skierowa¢ na prace interwencyjne,

— 111 0s6b zaplanowano zatrudni¢ w ramach wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy;

— 118 osobom zaplanowano udzieli¢ jednorazowych srodkéw na podjecie dzialalnosci

gospodarczej.
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Na podstawiec dokumentacji okazanej do kontroli listy uczestnikdéw w podziale na formy
wsparcia, harmonogramy wsparcia, dokumentacj¢ merytoryczng ustalono, ze wsparciem
w ramach projektu objeto 614 o0s6b bezrobotnych (320 K i 294 M, w tym jedng kobiete
skierowano na dwie formy wsparcia: na staz oraz do pracy w ramach doposazonego stanowiska
pracy):

— 100 os6b skierowano na szkolenia,

— 250 osdb skierowano na staz;

— 30 skierowano na prace interwencyjne;

— 117 podjelo zatrudnienie w ramach wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,

W tym 6 0s0b w ramach rotacji stanowisk pracy;

— 118 osobom przyznano jednorazowe $rodki na podjgcie dziatalnosci gospodarcze;.

Kontrolg kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu objeto tacznie 128 0s6b’, w tym:

— 52 uczestnikéw projektu w roku 2013, stanowigcych 11,71% ogdlnej liczby 444 uczestnikéw
projektu w roku 2013;

— 76 uczestnikow projektu w roku 2014, stanowigcych 12,38% ogolnej liczby 614
uczestnikow projektu w roku 2014,

Na podstawie okazanej do kontroli dokumentacji ustalono, iz rekrutacja uczestnikow do

kontrolowanego projektu jest dokonywana na podstawie informacji zawartych w systemie

Syriusz. System okresla przynaleznos¢ do danej grupy wiekowej, w tym pod wzgledem statusu

osoby dtugotrwale bezrobotnej, z okreslonym stopniem niepetnosprawnoscei, co pozwala dokonaé

selekeji uczestnikéw do projektu pod katem osiagnigcia zamierzonych wskaznikéw w projekcie.

Beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu, w tym

deklaracje uczestnictwa w projekcie oraz oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych w ramach projektu.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz podlegajacy kontroli uczestnicy spetniali

warunki  kwalifikowalnosci, okreslone w Szczegdlowym Opisie Priorytetéw Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, tj. byli osobami zarejestrowanymi w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Plonsku jako osoby bezrobotne.

Dokumenty zwigzane z rekrutacja uczestnikow zostaly prawidtowo oznakowane, tj. zgodnie

z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital

LudZzki z dnia 04 lutego 2009 r. oraz z dnia 31 grudnia 2013 r.

; Osoby objete weryfikacja kwalifikowalnosci zostaly wymienione w Zalgezniku nr 2 do niniejszej informacji.
Wtym 5 0s6b, ktére powrécily do projektu po udziale w projekcie w latach ubieglych zgodnie z danymi zawartymi

w Bilansie realizacji projektu systemowego na rok 2014, ktéry wptynat do 1P2 w dniu 15.04.2015 r. i zostal
zaakceptowany w dniu 06.05.2015 r.
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Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu

W wyniku kontroli obszaru zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych uczestnikéw

projektu stwierdzono, iz okazana do kontroli dokumentacja 61 losowo wybranych uczestnikow

. 9 " W i . & n
projektu” zawierala oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

podpisane przez osoby zakwalifikowane do projektu.

Préba objeto nw. uczestnikow:

a) wroku 2013 —29 os6b, w tym:

5 0s6b, ktérym przyznano jednorazowe $rodki na podjecie dzialalnoéci gospodarczej —
osoby wybrano w sposéb losowy na podstawie Listy uczestnikow projektu pn. ,, Podejmij
dzialanie — osiqgniesz sukces” z 2013 r., ktdrzy otrzymali bezzwrotne dotacje, ktéra
Beneficjent sporzadzil na wniosek Zespotu kontrolujacego;

11 oséb, ktére uczestniczyly w szkoleniu grupowym pn. ,,Opiekun osoby starszej” — 10
0s6b oraz w szkoleniu indywidualnym pn. ,,Prawo jazdy kat. D z kwalifikacjg wstepna
pisemng” — 1 osoba. Szkolenia zostaly losowo wybrane z prowadzonego przez
Beneficjenta Rejestru szkolen indywidualnych i grupowych z roku 2013;

5 osob, ktére odbywaly staz - osoby wybrano w sposéb losowy na podstawie Listy
uczestnikow projektu pn. ,, Podejmij dzialanie — osiqgniesz sukces” z 2013 r.
skierowanych na staz, ktora Beneficjent sporzadzil na wniosek Zespotu kontrolujacego;

8 osob skierowanych do prac interwencyjnych, wybranych w sposéb losowy na
podstawie Listy uczestnikow projektu pn. , Podejmij dzialanie — osiqgniesz sukces”
z 2013 r. skierowanych do prac interwencyjnych, ktoéra Beneficjent sporzadzil na

wniosek Zespotu kontrolujacego;

b) w roku 2014 - 32 osoby, w tym:

5 0s6b, ktorym przyznano jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej —
osoby wybrano w sposob losowy na podstawie Listy uczestnikow projektu pn. ,, Podejmij
dzialanie — osiqgniesz sukces” z 2014 r., ktérzy otrzymali bezzwrotne dotacje, ktora
Beneficjent sporzadzit na wniosek Zespotu kontrolujacego;

7 osdb zatrudnionych w ramach wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego, wybranych losowo na podstawie sporzadzonej przez
Beneficjenta Listy uczestnikéw projektu pn. ,, Podejmij dzialanie — osiqgniesz sukces”

z 2014 r., kiérzy podjeli prace w ramach wyposazonego lub doposazonego stanowiska

pracy;

? Osoby objete weryfikacja w zakresie przetwarzania danych osobowych zostaty wymienione w Zalgcgniku nr 2 do
niniejszej informacji.
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— 1 uczestnika szkolenia indywidualnego pn. ,,Kadry, Place 1 ZUS z Platnikiem z obsluga
programu Symfonia”. Szkolenie wybrane w sposéb losowy z prowadzonego przez
Beneficjenta Rejestru zamowien publicznych o wartosci do 14 000 euro w roku 2014,

— 7 osoOb, ktore odbywatly staz - osoby wybrano w sposob losowy na podstawie Listy
uczestnikéw projektu pn. ,, Podejmij dzialanie — osiqgniesz sukces” z 2014 r.
skierowanych na staz, ktora Beneficjent sporzadzit na wniosek Zespotu kontrolujacego;

— 12 osob skierowanych do prac interwencyjnych, wybranych w sposéb losowy na
podstawie Listy uczestnikow projektu pn. , Podejmij dzialanie — osiqgniesz sukces”
z 2013 r. skierowanych do prac interwencyjnych, ktora Beneficjent sporzadzil na
wniosek Zespotu kontrolujacego.

Dane osobowe uczestnikow projektu przetwarzane przez Beneficjenta — wg ustnego
o$wiadczenia p. Anety Pomoryn — koordynatorki projektu, byly wykorzystywane wylacznie
w celu udzielenia wsparcia i realizacji kontrolowanego projektu. Pracownicy Beneficjenta, ktorzy
posiadaja dost¢p do danych osobowych uczestnikéw projektu posiadaja imienne upowaznienia do
ich przetwarzania. Beneficjent prowadzi i okazat do kontroli Rejestr upowaznienr do projekiu
,» Podejmij dzialanie — osiqgniesz sukces”.

Beneficjent posiada i okazat do kontroli: ,,Polityke bezpieczeristwa w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Plonsku”, , Instrukcje zarzqdzania systemem informatycznym stuzqcym do przetwarzania
danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plovisku” oraz ,Instrukcje postepowania
w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plovisku™.
Zgodnie z ustnym oswiadczeniem p. Anety Pomoryn, w okresie objetym kontrola Beneficjent
nie powierzyt przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu podmiotom zewnetrznym.
Na podstawie okazanej do kontroli dokumentacji merytorycznej ustalono, ze dane uczestnikow
projektu zostaly udostgpnione podmiotom zewngtrznym wylgeznie w celu uzupelnienia
zaSwiadczen o ukonczeniu danej formy wsparcia, np. kursu zawodowego.

Beneficjent przekazuje do IP2 wraz z wnioskami o platnosé dane uczestnikéw projektu na
Formularzu PEFS 2007 (dalej: Formularz PEFS), ktore podczas kontroli sprawdzono na
podstawie danych 61 osob, zgodnie ze specyfikacjq wskazang powyzej.

W wyniku weryfikacji dokumentacji znajdujacej si¢ w siedzibie Beneficjenta
w odniesieniu do danych przekazanych w podlegajacym Kontroli Formularzu PEFS 2007,
zlozonym do IP2 wraz z wnioskiem o platno§¢ koricowa za okres rozliczeniowy
01-31.12.2014 r. stwierdzono nastepujace rozbieznoSci:

— w zakresie daty rozpoczecia udzialu w projekcie:

a) w przypadku danych p. Slubowskiego Jaroslawa zawartych w Formularzu PEFS
w kolumnie DataOd wskazano 16.05.2013 r., natomiast p. Slubowski deklaracje
uczestnictwa w projekcie podpisal w dniu 21.05.2013 r.;

7/11/UDA-POKL..06.01.03-14-003/08/00

% 10228 ﬁ



b) w przypadku danych p. Lutomirskiego Pawla zawartych w Formularzu PEFS
w kolumnie DataOd wskazano 16.05.2013 r., natomiast p. Lutomirski deklaracje
uczestnictwa w projekcie podpisal w dniu 21.05.2013 r.;

¢) w przypadku danych p. Tomaszewskiego Michala zawartych w Formularzu PEFS
w Kolumnie DataOd wskazano 11.07.2013 r., natomiast p. Tomaszewski deklaracje
uczestnictwa w projekcie podpisal w dniu 03.07.2013 r.;

— w zakresie poziomu wyksztalcenia:

a) w przypadku danych p. Tomaszewskiego Michala zawartych w Formularzu PEFS
w kolumnie Wyksztalcenie wskazano ,,podstawowe”, natomiast okazana do Kontroli
dokumentacja bedgca w posiadaniu Beneficjenta (dokument potwierdzajgcy
ukonczenie szkoly na poziomie gimnazjalnym) wskazuje, ze p. Tomaszewski posiada

wyksztalcenie gimnazjalne.

Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w_czesci_dotyczacej postepu

rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjq dotyczgcq realizacji projektu dostepng

w siedzibie Beneficjenta

Zgodnos$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego z dokumentacja dotyczacq realizacji projektu dost¢pna w siedzibie Beneficjenta
sprawdzono na podstawie weryfikacji zapisow Tabeli nr 5 Postep rzeczowy realizacji projektu
wniosku o platno$¢ za okres 01-31.12.2014 r. w zakresie Zadania nr 3: Staze zawodowe.
W wyniku weryfikacji okazanej dokumentacji ustalono, Zze postgp rzeczowy opisany
w poddanym kontroli wniosku beneficjenta o platno$¢, sprawdzony na probie wskazanej
powyze], potwierdzil zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci
dotyczacej postgpu rzeczowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostepna
w siedzibie Beneficjenta. Dokumenty podlegajace weryfikacji w ramach niniejszego obszaru
wskazano w czgsci 1.6 i 1.7 Listy sprawdzajqcej do przeprowadzenia kontroli na miejscu

projektu w ramach PO KL, stanowiacej Zalacznik nr 1 do niniejszej Informacji pokontrolnej.

Prawidlowosé_realizacji_projektow, w_ramach _ktorych koszty bezposrednie sq rozliczane

ryvezaltem albo na podstawie stawek jednostkowych

Obszar nie dotyczy kontrolowanego projektu. Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu
PO KL w ramach projektu koszty bezposrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie

poniesionych wydatkow.
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Poprawnosé¢ udzielania zamowien publicznych

W okresie objetym kontrolg tj. 01.01.2013 r. — 31.12.2014 r. Beneficjent w ramach projektu
przeprowadzit w roku 2013 trzy postgpowania z zastosowaniem ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, tj. na szkolenia:
1. ,,Asystent osoby niepelnosprawnej” dla 10 0sob — koszt szkolenia 8 990,00 zk;
2. ,Magazynier z uprawnieniami woézka jezdniowego” dla 12 oséb — koszt szkolenia
10 002,00 zk;
3. ,,Opiekun osoby starszej” dla 10 0sob — koszt szkolenia 10 720,00 z.
Podczas niniejszej kontroli weryfikacji podlegalo zaméwienie o najwyzszej wartosci wynoszace]
10 720,00 zl, przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na wyboér wykonawcy
szkolenia pn. ,,Opiekun osoby starszej”.
W wyniku kontroli okazanej dokumentacji merytorycznej, zwigzanej z przeprowadzonym
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ustalono, ze wybdr wykonawcy zostal
dokonany zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu PO KL, wewngtrznymi
uregulowaniami obowigzujacymi u Beneficjenta, oraz przepisami krajowymi, w tym
w szczegolnosci z:
- Ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907 z pézn.zm.);
- Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamdwien publicznych z dnia
16 grudnia 2011 r. (Dz. U. z 2001 r., Nr 282, poz. 1650);
- Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie
protokolu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. 2010 nr 223 poz.
1458);
- Zarzadzeniem nr 21/2012 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Plofisku z dnia
02 maja 2012 roku w sprawie powotlania komisji przetargowej ds. zamowien publicznych
na szkolenia realizowane w ramach projektu pn ,,Podejmij dzialanie — osiagniesz sukces”;
- Zarzadzeniem nr 14/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Plocku z dnia 25
marca 2013 roku w sprawie powolania komisji przetargowej ds. zamowien publicznych
na szkolenia realizowane w ramach projektu pn ,,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces”.
Dokumenty, ktore podlegaty weryfikacji w ramach niniejszego obszaru zostaly wskazane
w czesel 8 Listy sprawdzajqcej do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach PO
KL oraz w Zalaczniku nr 2 do przedmiotowej Listy. Lista sprawdzajqca stanowi Zatacznik do

niniejszej Informacji.
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Poprawnosé stosowania zasady konkurencyjnosci

Beneficjent jako jednostka sektora finanséw publicznych, w przypadku zakupu towaréw lub

ustug jest zobowigzany do stosowania Prawa zaméwien publicznych.

Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do ktorych nie majg

zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci

Kontroli efektywnego zarzadzania finansami dla zakupoéw, ktérych warto$¢ nie przekraczata
wyrazonej w ztotych rownowartosci 14 tys. euro netto, a od 15.04.2014 r. 30 tys. netto dokonano
na podstawie zamdwien ushig szkoleniowych zakupionych w ramach projektu w roku 2013
12014,
Weryfikacji poddano dokumentacj¢ 1 szkolenia indywidualnego losowo wybranego z Rejestru
szkolen indywidualnych i grupowych z roku 2013 oraz 1 szkolenia indywidualnego losowo
wybranego z Rejestru zamoéwienr publicznych o wartosci do 14 000 euro w roku 2014,
tj. szkolenia:

e _Prawo jazdy kat. D z kwalifikacja wstepna pisemna” dla 1 osoby — wartos¢ zaméwienia

5900,00 zt;
e _Kadry, Place i ZUS z Platnikiem z obstuga programu Symfonia™ dla 1 osoby — wartos¢
zamOwienia 2 500,00 zi.

W zwigzku z tym, ze warto$¢ wybranych do kontroli szkolen byla ponizej 20 tys. zt netto,
Beneficjent nie byl zobowigzany do stosowania procedury rozeznania rynku w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.
Na podstawie kontroli dokumentacji dotyczacej ww. szkolen ustalono, ze Beneficjent przed
zakupem poszczeg6lnych ustug dokonywal analiz wplywajacych do PUP w Plonsku ofert
szkoleniowych oraz telefonicznego i internetowego sondazu rynku, dokumentujac wykonane
dzialania notatkg stuzbows. Zgodnie z podlegajacymi kontroli notatkami Beneficjent zbieral
oferty od trzech potencjalnych wykonawcéw ustugi. Zbiér dokumentow poddanych kontroli
wymieniono w punkcie 10 Listy sprawdzajqcej do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu
w ramach PO KL, stanowiacej Zalgcznik nr 1 do niniejszej Informacji pokontrolne;.
W wyniku analizy dokumentacji ustalono, ze Beneficjent wybierat oferty, ktoérych cena byla

najnizsza, tj. nie byta zawyzona w stosunku do cen rynkowych.

Poprawnosé udzielania pomocy publicznej / pomocy de minimis

Beneficjent w ramach kontrolowanego projektu zaplanowat udzielenie pomocy publicznej na
zasadach pomocy de minimis osobom bezrobotnym zarejestrowanym w Powiatowym Utrzedzie
Pracy w Plofisku, ktérym przyznano wsparcie w postaci jednorazowych $rodkéw na podjecie

dzialalnogci gospodarczej oraz przedsigbiorcom, ktérym dokonano refundacji kosztow
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wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy utworzonych dla skierowanych o0s6b
bezrobotnych.

W okresie od 01.01.2013 r. do 31.12.2014 r. Beneficjent przyznal jednorazowo Srodki
na podjecie dzialalnoséci gospodarczej 334 osobom, w tym 116 osobom w roku 2013 i 118
osobom w roku 2014 oraz dokonal w 2014 r. refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
111 stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych (dodatkowo 6 0s6b na refundowanych
stanowiskach pracy zatrudniono w wyniku rotacji pracownikow).

Kontroli poddano dokumenty dotyczace udzielenia pomocy publicznej 10 osobom bezrobotnym
zarejestrowanym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plonsku, ktére w wyniku udzielonej pomocy
podjely pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza oraz dokumentacj¢ zwiazana ze wsparciem
w postaci refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy dla os6b
bezrobotnych skierowanych do 5 pracodawcow.

Do proby podlegajacej weryfikacji wybrano losowo osoby na podstawie okazanych do kontroli
list oso6b, z ktéorymi podpisano umowg o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w roku 2013 i 2014 oraz wykazu uczestnikéw projektu, ktérzy podjeli
prace w ramach wyposazonego lub doposazonego stanowiska pracy.

W wyniku weryfikacji dokumentacji przekazanej do kontroli stwierdzono, ze wszyscy
beneficjienci pomocy spetniali przestanki uzyskania pomocy publicznej i nie prowadzili
dziatalnosci w sektorze wykluczonym ze wsparcia, a Beneficjent, jako podmiot udzielajacy
pomocy publicznej de minimis, posiadal zlozone przez beneficjentéw pomocy publicznej
formularze informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis zgodne
ze wzorem stanowigcym zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajqcy sie o pomoc de minimis
(Dz. U. Nr 53 poz. 311 z p6zn. zm.).

Ponadto ustalono, ze zaréwno srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jak i refundacje
kosztéw wyposazenia i doposazenia stanowisk pracy dla skierowanych os6b bezrobotnych
zostaly przyznane i rozliczone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r., poz. 674 z pézn. zm.),
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2012 r., poz. 457 z p6zn. zm.) oraz wewnetrznymi uregulowaniami
obowigzujacymi u Beneficjenta.

Dodatkowo kontroli poddano wypehienie przez Beneficjenta obowiazkow sprawozdawczych
zwigzanych z udzielona pomocg publiczng. Ustalono, ze Beneficjent sprawozdaje o udzielonej

pomocy publicznej do UOKIK za posrednictwem Starostwa Powiatowego w Plofisku.

7/11/UDA-POKL.06.01.03-14-003/08/00
% 14228 —



PN

U4

Zgodnie z przepisem § 6 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 07 sierpnia 2008 r.
w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
oraz sprawozdan o zalegloSciach przedsiebiorcow we wplatach $wiadczer naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1065 z pdzn. zm.), ,,Podmiot udzielajgcy
pomocy sporzqdza i przekazuje sprawozdania, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, 0 pomocy udzielonej
w danym dniu, w terminie 7 dni od dnia udzielenia pomocy”.

W wyniku analizy okazanych do kontroli sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej
w odniesieniu do proby dokumentéw podlegajacych weryfikacji ustalono, ze nw.
sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej zostaly przekazane przez Beneficjenta
w terminie niezgodnym z zapisami ww. aktu prawnego, tj.:

a) w_zakresie refundacji kosztéw_ wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla

skierowanego bezrobotnego w 2014 roku:

— informacja o udzieleniu w dniu 03 marca 2014 r. pomocy de minimis podmiotowi
HANTOL SERWIS Robert Babicz zostala zawarta w sprawozdaniu o udzielonej
pomocy publicznej sporzadzonym w dniu 14 marca 2014 r. (i przekazanym
do Starostwa Powiatowego w Plonisku w tym samym dniu), tj. 4 dni po terminie;

— informacja o udzieleniu w dniu 26 marca 2014 r. pomocy de minimis podmiotowi
AL-HEW Hubert Wasik zostala zawarta w sprawozdaniu o udzielonej pomocy
publicznej sporzadzonym w dniu 03 kwietnia 2014 r. (i przekazanym do Starostwa
Powiatowego w Plonisku w tym samym dniu), tj. 1 dzien po terminie;

— informacja o udzieleniu w dniu 08 pazdziernika 2014 r. pomocy de minimis podmiotowi
Zaklad Slusarski Zbigniew Skierkowski zostala zawarta w sprawozdaniu o udzielonej
pomocy publicznej sporzadzonym w dniu 29 pazdziernika 2014 r. (i przekazanym
do Starostwa Powiatowego w Ploisku w tym samym dniu), tj. 14 dni po terminie;

b) w_zakresie przyznania jednorazowych $rodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej
w 2013 roku:

— informacja o udzieleniu w dniu 07 maja 2013 r. pomocy de minimis p. Popiotkowskiemu
Zbigniewowi zostala zawarta w sprawozdaniu o udzielonej pomocy publicznej
sporzadzonym w dniu 29 maja 2013 r. (i przekazanym do Starostwa Powiatowego
w Plonisku w tym samym dniu), tj. 15 dni po terminie;

— informacja o udzieleniu w dniu 12 lipca 2013 r. pomocy de minimis p. Tomaszewskiemu
Michalowi zostala zawarta w sprawozdaniu o wudzielonej pomocy publicznej
sporzadzonym w dniu 31 lipca 2013 r. (i przekazanym do Starostwa Powiatowego
w Plonisku w tym samym dniu), tj. 12 dni po terminie.

Jednoczesnie ustalono, ze w tre$ci weryfikowanych sprawozdan o udzielonej pomocy

publicznej w zakresie wybranej do kontroli préby:
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a)

b)

sporzadzonych w dniach: 29.05.2013 r., 01.07.2013 r., 31.07.2013 r., 24.10.2013 r.,
28.02.2014 r., 03.04.2014 r. oraz 16.04.2014 r. w kolumnie 3a w czgSci ,,Podstawa
prawna — informacje szczegélowe” wskazano nieaktualng podstawe prawng,
tj. »Dz. U. Nr 196 poz. 2018”. Rozporzadzenie opublikowane pod wskazanym
numerem i pozycja Dziennika Ustaw, tj. rozporzadzenie Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 31 sierpnia 2004 r. w sprawie warunkow i trybu refundacji ze srodkéw
Funduszu Pracy kosztow wyposaienia i doposaZenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego, przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej i refundowania kosztow pomocy prawnej, konsultacji
i doradziwa oraz wymiaru dopuszczalnej pomocy zostalo uchylone w dniu 05 grudnia
2005 r.;

sporzadzonych w dniach: 23.04.2014 r., 28.04.2014 r., 14.03.2014 r., 18.06.2014 r.,
08.09.2014 r. oraz 29.10.2014 r. w kolumnie 3a w czgéci ,,Podstawa prawna —
informacje szczegolowe” wskazano prawidlowa, lecz niepelng (w odniesieniu
do zapiséw ww. Instrukcji) podstawe prawna, tj. ,,Dz. U. 2012 poz. 457 lub ,,Dz. U.
poz. 457 7 2012 z poin.zm.”.

Zgodnie z Instrukcjq sporzqdzenia sprawozdania w zakresie kolumny 3a, zawarta
w Zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 07 sierpnia 2008 r.
w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu
takiej pomocy oraz sprawozdan o zaleglosciach przedsigbiorcow we wplatach $wiadczer
naleinych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1065 z pézn.
zm.), (...)jezeli podstawq udzielenia pomocy byl akt wykonawczy do ustawy, nalezy
podac w nastepujqcej kolejnosci: nazwe organu wydajqcego akt, date aktu i tytul aktu
oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostal
opublikowany”;

sporzadzonych w dniach: 29.05.2013 r., 01.07.2013 r., 31.07.2013 r., 24.10.2013 r.,
28.02.2014 r., 14.03.2014 r., 03.04.2014 r., 16.04.2014 r., 23.04.2014 r., 28.04.2014 r.,
18.06.2014 r., 08.09.2014 r. oraz 29.10.2014 r., tj. we wszystkich sprawozdaniach
podlegajacych kontroli, nie wypeliono kolumny 3b.

Zgodnie z Instrukcjq sporzqdzenia sprawozdania w zakresie kolumny 3b, zawartg
w Zalgczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 07 sierpnia 2008 r.
w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu
takiej pomocy oraz sprawozdari o zaleglosciach przedsigbiorcéw we wplatach swiadczen
naleinych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1065 z pé6zn.
zm.), ,(...)nalezy podaé oznaczenie przepisu aktu wykonawczego bedqcego podstawq

udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret =
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d) sporzadzonym w dniu 14.03.2014 r. w poz. 4 w kolumnie 3c wskazano niepelny
numer umowy, tj. 5/2014, podczas gdy numer umowy, na podstawie ktérej udzielono
wsparcia stanowi 5/EFS/2014;

e) sporzadzonym w dniu 03.04.2014 r. w poz. 7 w kolumnie 3¢ wskazano niepelny
numer umowy, tj. 14/2014, podczas gdy numer umowy, na podstawie ktorej
udzielono wsparcia stanowi 14/EFS/2014;

f) sporzadzonym w dniu 16.04.2014 r. w poz. 5 w kolumnie 3¢ wskazano niepelny
numer umowy, tj. 09/2014, podczas gdy numer umowy, na podstawie ktérej
udzielono wsparcia stanowi 09/EFS/2014;

g) sporzadzonym w dniu 18.06.2014 r. w poz. 18 w kolumnie 3¢ wskazano niepelny
numer umowy, tj. 42/2014, podczas gdy numer umowy, na podstawie ktérej
udzielono wsparcia stanowi 42/EFS/2014;

h) sporzadzonym w dniu 29.10.2014 r. w poz. 1 w kolumnie 3¢ wskazano niepelny
numer umowy, tj. 75/2014, podczas gdy numer umowy, na podstawie ktéorej
udzielono wsparcia stanowi 75/EFS/2014.

Podlegajaca kontroli dokumentacja z zakresu przedmiotowego obszaru zostata wskazana
w czescl 11 Listy sprawdzajqcej do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach

PO KL, stanowiacej Zatacznik do niniejszej Informacji.

Utrzymanie trwalosci operacji i / lub rezultatu

Na podstawie dokumentacji dot. przyznania jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarcze] ustalono, iz Beneficjent monitoruje utrzymanie dziatalnos$ci gospodarczej przez
uczestnikéw projektu, zgodnie z terminami wskazanymi w Szczegdlowym Opisie Priorytetow
PO KL/ Ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, tj. przez minimalny okres
12-stu miesigcy. W dokumentacji znajdowaly si¢ protokoly z wizyt monitorujacych,
przeprowadzonych w miejscu prowadzonej dzialalnosci. Kontroli poddano losowo wybrane
umowy o przyznanie S$rodkéw na prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej zawarte
w 2013 1 2014 r., ktore zostaly opisane w czesci 11.5f Listy sprawdzajqcej do przeprowadzenia

kontroli na miejscu projektu w ramach PO KL, stanowiacej Zalacznik do niniejszej Informacji.

Prawidlowos¢ realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych

Sposéb przeprowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych sprawdzono na podstawie dziatan
przeprowadzonych w kontrolowanym okresie, tj. 01.01.2013 r. — 31.12.2014 r. w odniesieniu do
zapiso6w wnioskow o dofinansowanie projektu na lata 2013-2014.

W przedmiotowym okresie sprawozdawczym dzialania informacyjno-promocyjne byly

prowadzone poprzez zamieszczenie informacji o projekcie na stronie internetowej Powiatowego
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Urzedu Pracy w Plonisku pod adresem www.pupplonsk.org.pl, bezkosztowej w ramach projektu

emisji ogloszen o projekcie w lokalnej prasie oraz wywieszenie ogloszen informacyjnych
w siedzibie Urzedu.

Szczegdlowy opis dokumentacji podlegajacej kontroli wykazano w czesci 4 Listy sprawdzajqcej
do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach PO KL, stanowiacej Zatacznik nr 1
do niniejszej Informacji.

Podlegajaca weryfikacji dokumentacja projektowa zostala oznakowana zgodnie z Wytycznymi

dotyczqcymi oznaczania projektéw w ramach PO KL z dnia 04 lutego 2009 r. oraz z dnia

31 grudnia 2013 r.

Zapewnienie wlasciwej sciezki audytu

Na podstawie okazanej do kontroli dokumentacji stwierdzono, ze wszystkie dzialania podjete
przez Beneficjenta w ramach projektu pt. ,,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces” zostaly
udokumentowane w sposob pozwalajacy na przesledzenie ,,Sciezki audytu”, tj. poszczegdlnych,
nastepujacych po sobie czynnosci i procesow, stuzacych wlasciwe] i skutecznej realizacji

projektu.

Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, iz dokumenty dotyczace realizacji projektu
pn. ,,Podejmij dzialanie — osiggniesz sukces” gromadzone sg w oznakowanych i opisanych
segregatorach, a nastgpnie przechowywane w zamykanych szafach znajdujgcych sig
w pomieszczeniach Powiatowego Urzedu Pracy w Plonsku przy ul. Wolnosei 12.

Dokumentacja projektowa jest przechowywana i archiwizowana zgodnie z § 12 pkt 2 Umowy
ramowe] nr UDA-POKL.06.01.03-14-003/08-00 projektu pn. ,,Podejmij dzialanie — osiagniesz
sukces”.

Do kontroli okazano Instrukcje kancelaryjnq jednostek organizacyjnych systemu urzedu pracy
z czerwea 1997 r. Zgodnie z wyjasnieniami z dnia 24.04.2015 r. ztozonymi przez p. Monike
Zablocka, Beneficjent nie posiada aktualnej Instrukcji kancelaryjnej poniewaz opracowane
normatywy zostaty przestane w celu akceptacji do Archiwum Panstwowego w dniu 23.05.2013 r.
Majac na uwadze powyzsze stwierdzono, iz dokumentacja dotyczaca projektu przechowywana
Jest w spos6b zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo. Wszystkie dokumenty, ktore
podlegaly weryfikacji zostaly oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania

projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 04 lutego 2009 r. oraz
31 grudnia 2013 r.
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16. Stwierdzone uchybienia /nieprawidloweosei:

W obszarze: Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych
MNIEJ ISTOTNE

W wyniku poréwnania danych, wykazanych w Zalaczniku nr 1 do wniosku beneficjenta
o platnos¢ WNP-POKL.06.01.03-14-003/08-49 za okres 01 - 31.07.2013 r. z dokumentacja
ksiggowa dostepng w siedzibie Beneficjenta stwierdzono nastepujace uchybienia:

- W poz. 5, kol. 2 Numer ksiggowy lub ewidencyjny wykazano nr 160/9742/6.1.3, natomiast
na okazanym dokumencie zrédtowym widnieje nr 160/972/6.1.3;

- Wpoz. 52, kol. 2 Numer ksiegowy lub ewidencyjny wykazano nr 196/13400/6.1.3, w kol.
Data wystawienia dokumentu wykazano 23.07.2013 r., natomiast na okazanym
dokumencie zrodlowym widnieje nr 196/1341/6.1.3 i data wystawienia 25.07.2013 r.;

- w poz. 53, kol. 2 Numer ksiegowy lub ewidencyjny wykazano nr 196/1341/6.1.3, w kol.
Data wystawienia dokumentu wykazano 23.07.2013 r., natomiast na okazanym

dokumencie Zrédtowym widnieje nr 196/1340/6.1.3 i data wystawienia 25.07.2013 r.

W obszarze: Sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu
MNIEJ ISTOTNE

W wyniku weryfikacji dokumentacji znajdujacej si¢ w siedzibie Beneficjenta w odniesieniu do
danych przekazanych w podlegajacym kontroli Formularzu PEFS 2007, ztozonym do IP2 wraz
z wnioskiem o platnos¢ koncowsg za okres rozliczeniowy 01-31.12.2014 r. stwierdzono
nastepujace rozbieznosci:

— w zakresie daty rozpoczecia udzialu w projekcie:

a) w przypadku danych p. Slubowskiego Jarostawa zawartych w PEFS w kolumnie DataOd
wskazano 16.05.2013 r., natomiast p. Slubowski deklaracje uczestnictwa w projekcie
podpisat w dniu 21.05.2013 r.;

b) w przypadku danych p. Lutomirskiego Pawla zawartych w PEFS w kolumnie DataOd
wskazano 16.05.2013 r., natomiast p. Lutomirski deklaracje uczestnictwa w projekcie
podpisat w dniu 21.05.2013 r.;

¢) w przypadku danych p. Tomaszewskiego Michala zawartych w PEFS w kolumnie
DataOd wskazano 11.07.2013 r., natomiast p. Tomaszewski deklaracj¢ uczestnictwa
w projekcie podpisal w dniu 03.07.2013 1.;

— w zakresie poziomu wyksztalcenia:

a) w przypadku danych p. Tomaszewskiego Michata zawartych w PEFS w kolumnie
Wyksztalcenie wskazano ,,podstawowe”, natomiast okazana do kontroli dokumentacja

bedaca w posiadaniu Beneficjenta (dokument potwierdzajacy ukonczenie szkoly na
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poziomie gimnazjalnym) wskazuje, ze p. Tomaszewski posiada wyksztalcenie

gimnazjalne.

bszarze: Poprawno§¢ udzielania pomocy publicznej / pomocy de minimis

ISTOTNE

W wyniku analizy okazanych do kontroli sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej

W 0

dniesieniu do préby dokumentéw podlegajacych weryfikacji ustalono, ze sprawozdania

o udzielonej pomocy publicznej zostaly przekazane przez Beneficjenta w terminie niezgodnym

z zapisami ww. aktu prawnego, tj.:

a)

b)

w_zakresie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla

skierowanego bezrobotnego w 2014 roku:

informacja o udzieleniu w dniu 03 marca 2014 r. pomocy de minimis podmiotowi HANTOL
SERWIS Robert Babicz zostala zawarta w sprawozdaniu o udzielonej pomocy publiczne;
sporzadzonym w dniu 14 marca 2014 r. (i przekazanym do Starostwa Powiatowego
w Plonsku w tym samym dniu), tj. 4 dni po terminie;

informacja o udzieleniu w dniu 26 marca 2014 r. pomocy de minimis podmiotowi
AL-HEW Hubert Wasik zostala zawarta w sprawozdaniu o udzielonej pomocy publicznej
sporzadzonym w dniu 03 kwietnia 2014 r. (i przekazanym do Starostwa Powiatowego w
Plonisku w tym samym dniu), tj. 1 dzien po terminie;

informacja o udzieleniu w dniu 08 pazdziernika 2014 r. pomocy de minimis podmiotowi
Zaktad Slusarski Zbigniew Skierkowski zostala zawarta w sprawozdaniu o udzielone;j
pomocy publicznej sporzadzonym w dniu 29 pazdziernika 2014 r. (i przekazanym
do Starostwa Powiatowego w Ploiisku w tym samym dniu), tj. 14 dni po terminie;

w_zakresie przyznania jednorazowych srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczei

w 2013 roku:

informacja o udzieleniu w dniu 07 maja 2013 r. pomocy de minimis p. Popiotkowskiemu
Zbigniewowi zostala zawarta w sprawozdaniu o udzielonej pomocy publicznej
sporzadzonym w dniu 29 maja 2013 r. (i przekazanym do Starostwa Powiatowego w Plorisku
w tym samym dniu), tj. 15 dni po terminie;

informacja o udzieleniu w dniu 12 lipca 2013 r. pomocy de minimis p. Tomaszewskiemu
Michatowi zostata zawarta w sprawozdaniu o udzielonej pomocy publicznej sporzadzonym

w dniu 31 lipca 2013 r. (i przekazanym do Starostwa Powiatowego w Plonisku w tym samym

dniu), tj. 12 dni po terminie.

Jednoczednie ustalono, ze w tresci weryfikowanych sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej

w zakresie wybranej do kontroli préby:
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a) sporzadzonych w dniach: 29.05.2013 r., 01.07.2013 r., 31.07.2013 r., 24.10.2013 r.,
28.02.2014 r., 03.04.2014 r. oraz 16.04.2014 r. w kolumnie 3a w czgsci ,,Podstawa
prawna — informacje szczeg6lowe” wskazano nieaktualng podstawe prawna, tj. ,,Dz. U
Nr 196 poz. 2018”. Rozporzadzenie opublikowane pod wskazanym numerem i pozycja
Dziennika Ustaw, tj. rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 31 sierpnia 2004
r. w sprawie warunkéw i trybu refundacji ze Srodkéw Funduszu Pracy kosztéw
wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezroboinego,
przyznawania  bezrobotnemu Srodkéw na podjecie dzialalnosci  gospodarczej
i refundowania kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa oraz wymiaru
dopuszczalnej pomocy zostato uchylone w dniu 05 grudnia 2005 r.;

b) sporzadzonych w dniach: 23.04.2014 r., 28.04.2014 r., 14.03.2014 r., 18.06.2014 r.,

08.09.2014 r. oraz 29.10.2014 r. w kolumnie 3a w czgsci ,,Podstawa prawna — informacje
szczegblowe” wskazano prawidlowa, lecz niepelna (w odniesieniu do zapiséw ww.
Instrukcji) podstawg prawna, tj. ,,Dz. U. 2012 poz. 457 lub ,,Dz. U. poz. 457 z 2012
z pézn. zm.”.
Zgodnie z Instrukcjq sporzqdzenia sprawozdania w zakresie kolumny 3a, zawarta
w Zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 07 sierpnia 2008 r.
w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zalegloSciach przedsigbiorcow we wplatach swiadczen
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1065 z p6zn.
zm.), ,.(...)jezeli podstawq udzielenia pomocy byl akt wykonawczy do ustawy, nalezy
podaé w nastepujqcej kolejnosci: nazwe organu wydajqcego akt, date aktu i tytul aktu
oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw, w ktorym akt zostal
opublikowany”,

¢) sporzadzonych w dniach: 29.05.2013 r., 01.07.2013 r., 31.07.2013 r., 24.10.2013 r.,
28.02.2014 r., 14.03.2014 r., 03.04.2014 r., 16.04.2014 r., 23.04.2014 r., 28.04.2014 r.,
18.06.2014 r., 08.09.2014 r. oraz 29.10.2014 r., tj. we wszystkich sprawozdaniach
podlegajacych kontroli, nie wypeliono kolumny 3b.

Zgodnie z Instrukcjq sporzqdzenia sprawozdania w zakresie kolumny 3b, zawartg
w Zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 07 sierpnia 2008 r.
w sprawie sprawozdah o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdar o zalegloSciach przedsiebiorcéw we wplatach Swiadczeh
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1065 z pézn.
zm.), ,(...)nalezy podaé oznaczenie przepisu aktu wykonawczego bedqcego podstawq

udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret)”;
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d) sporzadzonym w dniu 14.03.2014 r. w poz. 4 w kolumnie 3¢ wskazano niepelny numer
umowy, tj. 5/2014, podczas gdy numer umowy, na podstawie ktérej udzielono wsparcia
stanowi 5/EFS/2014;

e) sporzadzonym w dniu 03.04.2014 r. w poz. 7 w kolumnie 3¢ wskazano niepelny numer
umowy, tj. 14/2014, podczas gdy numer umowy, na podstawie ktorej udzielono wsparcia
stanowi 14/EFS/2014;

f) sporzadzonym w dniu 16.04.2014 r. w poz. 5 w kolumnie 3¢ wskazano niepelny numer
umowy, tj. 09/2014, podczas gdy numer umowy, na podstawie ktorej udzielono wsparcia
stanowi 09/EFS/2014;

g) sporzadzonym w dniu 18.06.2014 r. w poz. 18 w kolumnie 3¢ wskazano niepelny numer
umowy, tj. 42/2014, podczas gdy numer umowy, na podstawie ktorej udzielono wsparcia
stanowi 42/EFS/2014;

h) sporzadzonym w dniu 29.10.2014 r. w poz. 1 w kolumnie 3¢ wskazano niepelny numer

umowy, tj. 75/2014, podczas gdy numer umowy, na podstawie ktorej udzielono wsparcia
stanowi 75/EFS/2014

17. Ocena realizacji projektu zgodnie z kryteriami okreslonymi w ,,Zasadach kontroli

w ramach PO KL” z grudnia 2013 r.

» Sciezka audytu — dokumentacja projektu byla prowadzona w sposéb umozliwiajgcy
przesledzenie przebiegu poszczegélnych proceséw oraz ich oceng i jest przechowywana
w sposob zapewniajacy dostgpnosé, poufnosc i bezpieczenstwo.

> Zarzqdzanie projektem i personel projektu — nie dotyczy kontrolowanego projektu.

» Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw — Beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajaca
kwalifikowalno$¢ losowo wybranych uczestnikéw projektu. Zweryfikowani uczestnicy
spelniajg  kryteria kwalifikowalnosci zgodnie z zapisami Szczegdlowego Opisu
Priorytetow Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

» Rozliczenia finansowe — na podstawie okazanej dokumentacji ustalono, ze Beneficjent
posiada oryginatly dokumentow ksiggowych, poswiadczajacych poniesienie wydatkow
w ramach projektu i dokumentacja dotyczaca realizacji projektu znajdujaca sie
w siedzibie Beneficjenta, w czgdci dotyczacej postepu finansowego jest zgodna z danymi
przekazanymi we wniosku o platnos¢, poza uchybieniami, ktére wskazano w punkcie
16 Informacji pokontrolne;j.

> Postep rzeczowy projektu (stopieri wykonania rezultatow/produktow/zadan) — postep
rzeczowy opisany w poddanym kontroli wniosku beneficjenta o platno§é potwierdzit

zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé w czesci dotyczacej postepu
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rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu
dostepna w siedzibie Beneficjenta.

» Zgodnos¢ realizacji projektu z przepisami i zasadami wspolnotowymi i krajowymi
(w tym zamowienia publiczne) — projekt realizowany byl zgodnie z przepisami
1 zasadami wspoélnotowymi i krajowymi, za wyjatkiem uchybien wskazanych w punkcie
16 niniejszej Informacji.

» Dzialania  informacyjno-promocyjne  —  dzialania  informacyjno-promocyjne
przeprowadzone w projekcie w okresie 01.01.2013 r. — 31.12.2014 r. byly zgodne
zapisami wniosku o dofinansowanie projektu. Dokumentacja projektowa oznakowana jest
zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projekiéw w ramach Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 04 lutego 2009 r. oraz z dnia 31 grudnia 2013 1.

Na podstawie powyzszych kryteriow Zespél kontrolujacy stwierdzil, iz projekt jest
realizowany prawidlowo, ewentualnie potrzebne sa niewielkie usprawnienia (Kategoria
nr 1).

Zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Lista sprawdzajqca do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach
POKL.

Zalgcznik nr 2 — Zestawienie uczestnikow projektu nr POKL.06.01.03-14-003/08 pn. ,,Podejmij
dziatanie — osiagniesz sukces”, podlegajacych weryfikacji kwalifikowalnosci pod katem zapiséw
Szczegdtowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapital Ludzki w trakcie kontroli
planowej w dniach 20-24 kwietnia 2015 r. oraz podlegajacych weryfikacji w zakresie zgodnosci

danych wykazanych w Formularzu PEFS z danymi znajdujacymi si¢ w siedzibie Beneficjenta.

18. Dowody kontroli:

1) Lista uczestnikéw projektu pn. ,,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces” z 2013 r., ktorzy
otrzymali bezzwrotne dotacje.

2) Lista uczestnikéw projektu pn. ,,Podejmij dzialanie — osiagniesz sukces” z 2014 r., ktorzy
otrzymali bezzwrotne dotacje.

3) Lista uczestnikéw projektu pn. ,,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces” z 2014 r., ktérzy
podjeli prace w ramach wyposazonego lub doposazonego stanowiska pracy.

4) Deklaracja uczestnictwa w projekcie p. Slubowskiego Jarostawa — kserokopia.

5) Deklaracja uczestnictwa w projekcie p. Lutomirskiego Pawla — kserokopia.

6) Deklaracja uczestnictwa w projekcie p. Tomaszewskiego Michata — kserokopia.

7) Umowa Nr 5/EFS/2014 o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego z dnia 03.03.2014 r. — kserokopia.
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8) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: HANTOL
SERWIS Babicz Robert — kserokopia.

9) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 14.03.2014 r. — kserokopia.

10) Umowa Nr 13/EFS/2014 o refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego z dnia 26.03.2014 r. — kserokopia.

11) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: AL-HEW Hubert
Wasik — kserokopia.

12) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 03.04.2014 r. — kserokopia.

13) Umowa Nr 23/EFS/2014 o refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego z dnia 09.04.2014 r. — kserokopia.

14) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Mechanika
i Elektronika Pojazdowa Zbigniew Zelechowski — kserokopia.

15) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 16.04.2014 r. — kserokopia.

16) Umowa Nr 42/EFS/2014 o refundacje¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego z dnia 11.06.2014 r. — kserokopia.

17) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: P.H.U. , POL-
MAR” Mariusz Napiorkowski — kserokopia.

18) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 18.06.2014 r. — kserokopia.

19) Umowa Nr 75/EFS/2014 o refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego z dnia 08.10.2014 r. — kserokopia.

20) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Zaktad Slusarski
Zbigniew Skierkowski — kserokopia.

21) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 29.10.2014 r. — kserokopia.

22) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis z dnia
07.05.2014 r., zlozony przez podmiot P.H.U. ,,POL-MAR” Mariusz Napiorkowski —
kserokopia.

23) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Michat
Tomaszewski — kserokopia.

24) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 31.07.2013 r. — kserokopia.

25) Za$wiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Pawet Lutomirski
— kserokopia.

26) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Jarostaw
Slubowski — kserokopia.

27) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 01.07.2013 r. — kserokopia.

28) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Zbigniew

Popiotkowski — kserokopia.
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29) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 29.05.2013 r. — kserokopia.

30) Wniosek w sprawie przyznania jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, ztozony przez p. Popiotkowskiego Zbigniewa w dniu 18.03.2013 r. —
kserokopia.

31) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis z dnia
18.03.2013 r., ztozony przez p. Zbigniewa Popiolkowskiego — kserokopia.

32)Umowa Nr 12/2013 o przyznanie $rodkéw pienigznych na podjecie dzialalnosci
gospodarczej — kserokopia.

33) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Hieronim
Piwonski — kserokopia.

34) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 24.10.2013 r. — kserokopia.

35) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Michat
Kwiatkowski — kserokopia.

36) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 28.02.2014 r. — kserokopia.

37) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Leszek Kopceinski
— kserokopia.

38) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publiczne] z dnia 23.04.2014 r. — kserokopia.

39) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Edward
Skowronski — kserokopia.

40) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Lukasz Woznicki
— kserokopia.

41) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 28.04.2014 r. — kserokopia.

42) Zaswiadczenie o pomocy de minimis — beneficjent pomocy publicznej: Igor Cichewicz —
kserokopia.

43) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej z dnia 08.09.2014 r. — kserokopia.

44) Rejestr ztozonych wnioskow i zawartych uméw z podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢
gospodarcza o refundacj¢ z EFS i FP kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanych bezrobotnych za 2014 rok.

45)Umowa Nr 32/2014 o przyznanie srodkéw pienigznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej z dnia 25.04.2014 r. — kserokopia.

46) Zatacznik nr 1 do wniosku w sprawie przyznania jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, ztozonego przez p. Edwarda Skowronskiego — kserokopia.

47) Zalacznik nr 2 do wniosku w sprawie przyznania jednorazowo Srodkéw na podjgcie

dziatalno$ci gospodarczej, zZtozonego przez p. Edwarda Skowronskiego — kserokopia.
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48) Raporty z Programu SyriuszStd z dnia 24.04.2015 r. zawierajacy dane nt. numeréw umow
o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w 2014 roku
— 10 raportow (wydruki).

49) Zarzadzenie Nr 29/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Plonsku z dnia
27.12.2013 r. w sprawie zasad i nadzoru gospodarowania srodkami publicznymi oraz
zasad prowadzenia rachunkowosci, w szczegdlnosci sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentéw (dowodéw ksiggowych) w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plonsku wraz
Zakladowym Planem Kont PUP w Plonsku, stanowigcym zatacznik nr 3 do zarzadzenia
Nr 29/2013,

50) Kserokopia Faktury nr FA/57/2013 z dnia 02.07.2013 r.,

51) Kserokopia Zestawienia not ksiggowych dotyczacych refundacji prac interwencyjnych
z dnia 25.07.2013 r. wraz z Notami ksiggowymi nr repi/13/0489/EFS i repi/13/0490/EFS,

52) Rejestr umdw o organizacj¢ prac interwencyjnych w 2014 r.,

53) Lista uczestnikéw projektu pn. ,,Podejmij dzialanie — osiagniesz sukces” z 2014 r.
skierowanych do prac interwencyjnych,

54) Rejestr umow o organizacje prac interwencyjnych w 2013 r.,

55)Lista uczestnikow projektu pn. ,,Podejmij dzialanie — osiagniesz sukces” z 2013 r.
skierowanych do prac interwencyjnych,

56) Rejestr uméw w sprawie odbywania stazu przez bezrobotnych u organizatora w roku
2014,

57)Lista uczestnikoéw projektu pn. ,,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces” z 2014 r.
skierowanych na staz,

58) Rejestr uméw w sprawie odbywania stazu przez bezrobotnych u organizatora w roku
2013;

59) Lista uczestnikéw projektu pn. ,Podejmij dzialanie — osiaggniesz sukces” z 2013 r.
skierowanych na staz.

60) Notatka stuzbowa dotyczaca sposobu przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow projektu
pn. ,,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces”.

61) Oswiadczenie dotyczace przeprowadzania postgpowait w oparciu o przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

62) Wyjasnienia w zakresie odrzucenia oferty Fundacji Gospodarczej im. K.
Marcinkowskiego.

63) Wyjasnienia w  zakresie przestania do archiwum normatyw kancelaryjnych
i archiwalnych.

64)Lista uczestnikéw projektu pn. ,,Podejmij dziatanie — osiggniesz sukces” z 2013 r.

skierowanych na szkolenie.
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65) Lista uczestnikow projektu pn. ,Podejmij dzialanie — osiagniesz sukces” z 2013 r.
w wieku 15-30 lat.

66) Lista uczestnikow projektu pn. ,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces” z 2013 r.
w wieku 50-64 lat.

67) Lista uczestnikow projektu pn. ,Podejmij dzialanie

osiagniesz sukces” z 2013 r.

dlugotrwale bezrobotnych.

68) Lista uczestnikow projektu pn. ,,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces” z 2013 r.
niekwalifikujacych si¢ do zadnej z grup docelowych.

69) Powiatowy Urzad Pracy w Plofisku rok 2013 ,,Podejmij dzialanie — osiagniesz sukces”
lista 0s6b niepelnosprawnych.

70) Lista uczestnikéw projektu pn. ,,Podejmij dzialanie

[

osiagniesz sukces” z 2014 r.

skierowanych na szkolenie.

71)Lista uczestnikéw projektu pn. ,,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces” z 2014 r.

ponizej 25 roku zycia tzw. mtodziez NEET.

72) Lista uczestnikéw projektu pn. ,,Podejmij dziatanie — osiggniesz sukces” z 2014 r.
ponizej 25 roku zycia.

73) Lista uczestnikéw projektu pn. ,,Podejmij dziatanie

osiggniesz sukces” z 2014 r.
powyzej 50 roku Zzycia.

74) Powiatowy Urzad Pracy w Plonsku rok 2014 ,,Podejmij dzialanie — osiggniesz sukces”
lista 0s6b niepelnosprawnych.

75) Lista uczestnikow projektu pn. ,,Podejmij dziatanie — osiagniesz sukces” z 2014 r.

Informacje pokontrolng sporzqdzono w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki
kontrolujqcej i jednostki kontrolowanej.

POUCZENIE
Zgodnie z , Zasadami kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013”
z grudnia 2013 r.:

1) Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowainiona moze zglosi¢
w terminie 14 dni od dnia doreczenia Informacji pokontrolnej zastrzezenia do tresci zawartych w
tej Informacji.

2) Zastrzezenia do Informacji pokontrolnej wraz z jednym egzemplarzem niezaakceptowanej
Informacji pokontrolnej kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona
przesyla do jednostki kontrolujqce;.

3) Jezeli jednostka kontrolowana nie zglasza zastrzezen do Informacji pokontrolnej, kierownik
Jjednostki kontrolowanej lub osoba przez miego upowazniona podpisuje przestanq Informacje
pokontrolng i przekazuje jeden jej egzemplarz do jednostki kontrolujgcej w terminie do 14 dni od

dnia doreczenia.
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4) W przypadku przekroczenia terminu okreslonego w ust. 1 kierownik jednostki kontrolujqcej moze

odméwic rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.
Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej: 25 maja 2015 r.

Osoba upowazniona: Kontrolujacy:

Specjafista ds. Programow

s

’ Q
Lal o
: P < -

Beata Ruka;

Specjalista ds. Programéw
4

g

Elzbieta Siemborska

p. Maja Dzigciotowska
przebywa w delegacji
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