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Zalecenia pokontrolne

v

‘nr1/6.1.2/POKL.06.01.02-14-009/10,/00,/2013

Opracowane na podstawie ustalent kontroli planowej projektu oraz wizyty monitoringowej nr
2/2/UDA-POKL.06.01.02-14-009/10/00 przeprowadzonej przez Wojewoddzki Urzad Pracy
w Warszawie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plonsku ul. Wolnosci 12, 09-100 Plonisk
w dniach 26 — 28 czerwca 2013 r.

i 1

Nr projektu: POKI.06.01.02-14-009/10.

2. Tytul projektu: ,, Kompetentny urzednik — zadowolony klient”.

3. Nazwa Beneficjenta: Powiat Plonski/Powiatowy Urzad Pracy w Plonsku.
4.
5

. Podstawa prawna:

Adres Beneficjenta: ul. Wolnosci 12, 09-100 Ptonsk.

Umowa o dofinansowanie projektu w ramach PO KL nr UDA-POKL.06.01.02-14-
009/10-00 z dnia 16 lipca 2010 .,

Aneks do umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.06.01.02-14-009/10-01
z dnia 17 kwietnia 2012 r.,

$ 3 ust. 2 pkt 10 oraz § 15 ust. 1 Porozumienia z dnia 14 sierpnia 2007 r.
Nr SR EFS.1/WUP/07 w sprawie dofinansowania Dzialania 6.1 Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie w ramach Priorytetu VI
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zawartego pomiedzy Zarzqdem Wojewddztwa
Mazowieckiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Warszawie (z pozZn. zm.) w zwiqzku
z art. 32 ust. 1 oraz art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pézn. zm.),

Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 z dnia
24 grudnia 2012 r.
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6. Ocena kontrolowanego projektu:

Kontrola planowa projektu oraz wizyta monitoringowa mialy miejsce w dniach 26 — 28
czerwca 2013 r. w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plonsku ul. Wolnosei 12, 09-100 Plonsk.
Projekt pt. ,,Kompetentny urz¢dnik — zadowolony klient” realizowany jest od 01 lipca 2010 r.
do 31 grudnia 2013 r. na podstawie umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL nr
UDA-POKL.06.01.02-14-009/10-00 z dnia 16 lipca 2010 r. Weryfikacj¢ dokumentacji
projektowej przeprowadzono w oparciu o program kontroli, umowe o dofinansowanie
projektu oraz na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu PO KL o sumie kontrolnej
B952-267B-6A2B-1CB2.

Kontrola wykazala uchybienia w zakresie objetym programem kontroli, ktdre zostaly opisane
w pkt 16 Informacji pokontrolnej nr 2/2/UDA-POKL.06.01.02-14-009/10/00.

W odpowiedzi na przeslana przez Beneficjenta podpisang Informacj¢ pokontrolng
nr 2/2/UDA-POKL.06.01.02-14-009/10/00, na podstawie pkt 11.5 Zasad kontroli w ramach
PO KL z dnia 24.12.2012 r. uznano za konieczne wydanie Zalecen pokontrolnych.

7. Zalecenia pokontrolne dotyczace:

Obszaru: Prawidlowosé rozliczen finansowych

Ustalenie:

W wyniku kontroli Zalacznika nr 1 do wniosku beneficjenta o platno$é nr WNP-
POKL.06.01.02-14-009/10-05 za okres od 01.07.2011 r. do 30.09.2011 r. stwierdzono bledy
w kolumnie nr 2 Nr ksiegowy Ilub ewidencyjny. W pozycjach nr 1 i 7 wpisano nr:
53/92/2011/EFS, a zgodnie z przedstawionymi do kontroli dokumentami winno by¢:
53A/92A/2011/EFS, natomiast w poz. 125 wpisano nr 202/768, a zgodnie z przedstawionymi

do kontroli dokumentami winno by¢ winno by¢: 202/767.

Zalecenie:
Nalezy poprawi¢ ww. niezgodnosci w Zalaczniku nr 1 do wniosku beneficjenta
o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-05 za okres od 01.07.2011 r. do 30.09.2011

r., a nastepnie przekaza¢ do Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Warszawie poprawiony

whniosek beneficjenta o platnosé.

Obszaru: Sposdb przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu
Ustalenie:

W wyniku kontroli danych o uczestnikach projektu zgromadzonych formularzu PEFS 2007
PO KL stanowiacym zatacznik do wniosku beneficjenta o platnosé za okres od 01.01.2013 r.
do 31.03.2013 r. stwierdzono nastepujace bledy:
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W zakresie danych dotyczacych p. Michata Wegra, w formularzu PEFS, w kol. DataOd
wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie zostala
podpisana przez uczestnika projektu w dniu 01.07.2010 r. Ponadto kol. Wsparcie
pozostala nie wypeliona, podczas gdy zgodnie z dokumentem JInformacje
o uczestnikach projektu pn. Kompetentny urzednik — zadowolony klient” p. Michat
Wegier uczestniczyt w szkoleniach/warsztatach/kursach;

W zakresie danych dotyczacych p. Krystyny Rutkowskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostala podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.;

W zakresie danych dotyczacych p. Moniki Gajewskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostata podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.;

W zakresie danych dotyczacych p. Marzeny Zidtkowskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 07.10.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostala podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.;

W zakresie danych dotyczacych p. Andrzeja Wierzejskiego, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostata podpisana przez uczestnika projektu w dniu 01.07.2010 r.;

W zakresie danych dotyczacych p. Lukasza Brzostka, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostala podpisana przez uczestnika projektu w dniu 01.07.2010 r.;

W zakresie danych dotyczacych p. Magdaleny Kosinskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 14.04.2011 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostala podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 31.12.2010 r.;

W zakresie danych dotyczacych p. Anny Markowskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 07.10.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie

zostala podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.

Zalecenie:

Nalezy poprawié¢ ww. niezgodnosci w zbiorze danych PEFS 2007 PO KL. Poprawiony

formularz PEFS 2007 PO KL nalezy przekazaé do Wojewodzkiego Urzedu Pracy

w Warszawie wraz z kolejnym wnioskiem beneficjenta o platno$¢ skladanym zgodnie

z Harmonogramem platnosci na kolejne okresy.

Strona3 z5



N—Mo¥

Obszaru: Sposdb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Ustalenie:

W wyniku kontroli ustalono, ze Beneficjent nie posiadat instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych zgodnych z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji

W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67).

Zalecenie:

Nalezy przekazaé do Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie kserokopig
potwierdzona za zgodno$é z oryginalem dokumentu potwierdzajacego wprowadzenie
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plonisku instrukeji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt i instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zakladowych zgodnych z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U.

nr 14, poz. 67).

8. Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych:
W odniesieniu do zalecenia w obszarze: Prawidlowosé rozliczer finansowych - wniosek
beneficjenta o platno$é¢ nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-05 za okres od 01.07.2011 r. do

30.09.2011 r. wraz z poprawionym Zalacznikiem nr 1 nalezy przekazaé do Wojewodzkiego

Urzgdu Pracy w Warszawie w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszych Zalecer
pokontrolnych.

W odniesieniu do zalecenia w obszarze: Sposéb przetwarzania danych osobowych

uczestnikow projekiu — poprawiony formularz PEFS nalezy przekazaé do Wojewddzkiego
Urzgdu Pracy w Warszawie wraz z kolejnym wnioskiem beneficjenta o platnosé za okres
rozliczeniowy od 01.07.2013 r. do 30.09.2013 r., tj. w terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego.

W odniesieniu do zalecenia w obszarze: Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji

projektu — kserokopig potwierdzong za zgodno$é z oryginatem dokumentu potwierdzajacego
wprowadzenie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plonisku instrukcji  kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych zgodnych z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr
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14, poz. 67) nalezy przekaza¢ do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie niezwlocznie

po wprowadzeniu przedmiotowych dokumentow.
9. Informacje o skutkach niewdrozenia zalecen pokontrolnych:
W wypadku niezastosowania si¢ do Zalecen pokontrolnych, IP2 podejmie przewidziane

prawem dziatania celem usunigcia uchybienia.

Podpisy Cztonkéw Zespotu kontrolujacego:

Specjalista ds. Programow WY KK M. 1 rX.O
SpeCJahsta ds rograniow

Voo Tl sl S
Pawet Guitowski H o /(, ! 8

oz zata Sygocka-Witan

Akceptowane przez:

wz KZIK M. | L‘J’"‘Tﬂ
Specjalista ds. Pfogramé KIEROWNIK

A " . dzaiu Wadrazanja
HSypalo b fou . W= Mo
%abek

Matgofzata Sygocka-Witan

Zatwierdzone przez:

WICEDYREKTOR
ds. Usjug Rynku Praey

e

-_—
Aleksander Kornatowski
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Informacja pokontrolna

Nr 2/2/UDA-POKL.06.01.02-14-009/10/00

1. Numer kontroli: 2
2. Numer projektu POKL.06.01.02-14-009/10; nazwa kontrolowanego projektu: ,,Kompetentny
urzednik — zadowolony klient”, Priorytet VI, Dzialanie 6.1, Poddzialanie 6.1.2, nr umowy UDA-
POKL.06.01.02-14-009/10-00, warto$é projektu: lacznie 1 104 740,00 zi; warto$§¢ wydatkow
zatwierdzonych do dnia kontroli: 851 211,83 zt.
3. Opis projektu: Gtéwnym celem projektu jest utrzymanie zdolnosci Powiatowego Urzedu Pracy
w Plonsku do realizacji podstawowych ustug rynku pracy zgodnie ze standardami i warunkami ich
realizacji poprzez cele szczegétowe, takie jak: podnoszenie jakosci podstawowych ustug rynku
pracy (posrednictwa pracy i poradnictwa zawodowego), petna ich dost¢pnosé dla klientow Urzedu
oraz podwyzszenie kompetencji zawodowych kluczowych pracownikéw Urzedu.
4. Nazwa jednostki kontrolowanej: Powiatowy Urzad Pracy w Plofisku.
5. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Wolnosci 12, 09-100 Plonsk.
6. Osoby reprezentujace instytucje Kkontrolowansy: p. Eugeniusz Demianiuk — Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Plonsku.
7. Termin kontroli: 26 — 28 czerwca 2013 r.
8. Miejsca kontroli: Powiatowy Urzad Pracy w Plonsku, ul. Wolnosci 12, 09-100 Plonsk.
9. Nazwa jednostki kontrolujacej: Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie.
10. Osoby uczestniczace w Kontroli ze strony Instytucji PoSredniczacej II stopnia:
Pawel Gutowski - Specjalista ds. programéw, Piotr Kuplinski - Specjalista ds. programéw.
11. Podstawa prawna Kontroli:
—  Umowa o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.06.01.02-1 4-009/10-00 z dnia 16 lipca
2010 r.;
—  Aneks do umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.06.01 .02-14-009/10-01 z dnia
17 kwietnia 2012 r.;
— § 3 ust. 2 pkt 10 oraz § 15 ust. 1 Porozumienia z dnia 14 sierpnia 2007 r.
Nr SR.EFS.1/WUP/07 w sprawie dofinansowania Dzialania 6.1 Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie W ramach Priorytetu VI

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zawartego pomiedzy Zarzqdem Wojewddziwa
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Mazowieckiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Warszawie (z p6zn. zm.) w zwiqzku z art.
32 ust. 1 oraz art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pézn. zm.);
— Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 z dnia 24
grudnia 2012 v.
12. Rodzaj kontroli: kontrola planowa i wizyta monitoringowa.
13. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru proby
skontrolowanych dokumentéw:
Projekt jest realizowany w okresie od 01.07.2010 r. do 31.12.2013 r. Okres realizacji projektu od
01.07.2010 r. do 31.12.2010 r. byl objety kontrola planowa przeprowadzong w dniach 07 —
09.03.2011 r. i 08.05.2012 r., ktérej wyniki opisano w Informacji pokontrolnej nr 1/1/UDA-
POKL.06.01.02-14-009/10/00 z dnia 31.05.2012 r. (dalej Kontrola nr 1). Kontrola planows
przeprowadzong w terminie 26 — 28 czerwea 2013 r. objeto okres rozliczeniowy od 01.01.2011 r.
do 31.03.2013 r. Dzialania przeprowadzone w ramach projektu skontrolowano na prébie.
Szczegdlowe informacje nt. wielkosci préby oraz sposobu doboru dokumentéw do kontroli
zamieszczono w opisie poszczegélnych obszaréw.
W ramach wizyty monitoringowej sprawdzono sposéb realizacji zatrudnienia posrednikéw pracy
1 doradcow zawodowych.
Poprawnos¢ realizacji dziatan w ramach projektu sprawdzono w oparciu 0 zapisy umowy oraz
wniosku o dofinansowanie projektu PO KL nr WND-POKL.06.01.02-14-009/10 o sumie
kontrolnej: B952-267B-6A2B-1CB2.
W imieniu jednostki kontrolowanej, Zespotowi kontrolujagcemu wyjasnien udzielaty: Koordynator
projektu — p. Grazyna Frackiewicz, Pracownik ds. finansowo-ksiegowych — p. Edyta Jankiewicz.
14. Zakres kontroli:
w ramach kontroli planowej
a) kwalifikowalnos¢ i prawidlowosé ponoszenia wydatkéw w ramach projektu pod katem ich
zgodnosci z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,
b) kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu,
¢) sposob rekrutacji uczestnikéw, w tym ich kwalifikowalnosé,
d) sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu,
¢) zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czgsei dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacijg realizacji projektu dostepna
w siedzibie beneficjenta,
f) prawidlowos¢ realizacji projektéw, w ramach ktérych koszty bezposrednie sg rozliczane

ryczaltem albo na podstawie stawek jednostkowych,
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g) poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych,
h) poprawnoé¢ stosowania zasady konkurencyjnosci,
i) poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych nie
maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci,
j) poprawnos¢ udzielania pomocy publiczne;j,
k) utrzymanie trwatosci operacji i/lub rezultatu,
1) prawidlowosé realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych,
m) zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu,
n) sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,
w ramach wizyty monitoringowej
a) sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami (zgodnos¢ z harmonogramem,
umowg o dofinansowanie projektu w ramach PO KL),
b) sprawdzenie dziatan informacyjno-promocyjnych podjetych przez jednostke realizujgca
projekt (sposéb oznakowania miejsca pracy osob zatrudnionych w ramach projektu),
¢) sprawdzenie dokumentéw potwierdzajacych poprawnos¢ zatrudnienia (zawierane umowy,
listy obecnosci, itp.),
d) poznanie opinii 0osob zatrudnionych w ramach projektu oraz zweryfikowanie czy wiedza,
ze ich wynagrodzenie jest wspotfinansowane z EFS.
15. Ustalenia kontroli — opis zastanego stanu faktycznego:
W ramach kontroli planowej
Kontrola projektu zostala przeprowadzona w dniach 26 — 28 czerwca 2013 r., w miejscu realizacji
projektu w Plofisku, przy ul. Wolnosci 12.
Projekt pn. ,,Kompetentny urzednik — zadowolony klient” realizowany jest w okresie od 01.07.2010
r. do 31.12.2013 r. na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.06.01.02-14-
009/10, zawartej w dniu 16 lipca 2010 r. oraz Aneksu nr UDA-POKL.06.01.02-14-009/10-01 z dnia
17 kwietnia 2012 r.
Zgodnie z zapisami Zasad kontroli w ramach PO KL z dnia 24 grudnia 2012 r., kontrolg objgto
nastepujace obszary:

Prawidlowo§¢ rozliczen finansowych

Do dnia kontroli Beneficjent rozliczyt kwotg 851 211,83 zt, w tym:
e w ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-01 za okres 01.07-30.09.2010 r.
kwote 64 292,51 zl;
e w ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-02 za okres 01.10-31.12.2010 r.
kwote 78 540,18 zl;
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* w ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-03 za okres 01.01-31.03.2011 r.
kwotg 77 924,96 z;
* w ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-04 za okres 01.04-30.06.2011 r.
kwotg 29 723,84 zt;
* w ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-05 za okres 01.07-30.09.2011 r.
kwotg 121 751,41 zt;
* w ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-06 za okres 01.10-31.12.2011 r.
kwote 88 190,35 zt;
* w ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-07 za okres 01.01-31.03.2012 r.
kwote 84 862,75 z;
* w ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-08 za okres 01.04-30.06.2012 r.
kwote 65 474,49 zt;
* w ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-09 za okres 01.07-30.09.2012 r.
kwote 73 575,23 zt;
* W ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-10 za okres 01.10-31.12.2012 r.
kwote 89 096,96 zl;
* w ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-11 za okres 01.01-31.03.2013 r.
kwote 77 779,15 zi.
Podczas kontroli planowej, przeprowadzonej w ramach przedmiotowego projektu w dniach 07-09
marca 2011 r. oraz 08 maja 2012 r. zostaly zweryfikowane wydatki, wykazane w Zalacznikach nr 1
do wnioskéw beneficjenta o platnoéé nr: WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-02, na kwote 78 540,18
zt oraz WNP-POKL.06.01.02-14-009/ 10-01, na kwote 64 292,51 zt — w przedmiotowym wniosku
zweryfikowano losowo wybrane pozycje, wymienione w Lidcie sprawdzajacej, stanowiacej
zalacznik do Informacji pokontrolnej nr 1/1/UDA-POKL.06.01.02-14-009/ 10/00.
Weryfikacji podczas niniejszej kontroli poddano zaakceptowany przez IP2 wniosek beneficjenta
o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.02-14-009/10-05 za okres od 01.07.2011 r. do 30.09.2011 r.
o sumie kontrolnej 1ECE-4DOF-1042-5224, skontrolowano w catosci, tj. wszystkie pozycije
wykazane w Zalgczniku nr 1 na laczng kwote 121 751,41 zt.
Do dnia kontroli Beneficjent rozliczyt kwote 851 211,83 zL, co stanowi 77,05% przyznanych
srodkéw. Weryfikacja objeto dokumenty ksiggowe na faczna kwote 121 751,41 zh, co stanowi
14,30% $rodkow zatwierdzonych do dnia kontroli przez IP2 oraz 11,02% wartosci projektu.
W dokumentaciji finansowo-ksiggowej przedstawionej do kontroli znajdowaly si¢ oryginaty
dokumentow ksiggowych, poswiadczajacych poniesienie w ramach projektu wydatkéw ujetych
w podlegajacym kontroli zatwierdzonym przez IP2 wniosku beneficjenta o platnosé. Po analizie

zapiséw Zalgcznika nr 1 do weryfikowanego wniosku ustalono, Ze dokumentacja dotyczgca
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realizacji projektu znajdujaca si¢ w siedzibie Beneficjenta jest zgodna z danymi
przekazanymi we wniosku beneficjenta o platno$¢ w czesci dotyczacej postepu finansowego,
poza zaistnialymi bledami w poz. nr 1 i 7 oraz 125 w kolumnie nr 2 Nr ksiggowy lub
ewidencyjny. W pozycjach nr 1i 7 jest nr: 53/92/2011/EFS, a winno byé: S3A/92A/2011/EFS,
natomiast w poz. 125 jest: nr 202/768, a winno by¢: 202/767.

Dokumenty ksiggowe podlegajace weryfikacji zostaly opatrzone opisem wskazujacym zwigzek
7 projektem, zgodnie z zapisami Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Na weryfikowanych oryginalach dokumentéw nie stwierdzono wystgpowania adnotacji o tresci
informujacej, iz dany wydatek zostat przedstawiony do refundacji w ramach ,,Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich 2007-2013” lub Programu Operacyjnego ,, Zrownowazony rozwdj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013 .

Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji nie stwierdzono finansowania wiasnej dziatalnosci
jednostki kontrolowanej, a jedynie ponoszenie wydatkéw zwiazanych z realizowanym projektem.
Beneficjent nie przewidziat we wniosku o dofinansowanie projektu i nie rozlicza w ramach projektu
kosztow posrednich.

Prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkow dla projektu zgodnie z zasadami okre§lonymi
w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

Beneficjent nie jest podatnikiem VAT. Podatek VAT w ramach wydatkow rozliczanych
w kontrolowanym wniosku beneficjenta o ptatnos¢ nie wystapit. ‘

Wkiad wiasny w ramach projektu wynosi 15% wydatkéw kwalifikowalnych projektu, co stanowi
szczegbtowe kryterium dostgpu zgodnie z zapisami Dokumentacji konkursowej konkursu
zamknietego nr 1/6.1.2/2010 z dnia 01 marca 2010 roku.

W projekcie nie wystepuja: wklad niepienigzny, amortyzacja oraz leasing, jak rowniez koszty
zwiazane z realizacja projektu inzynierii finansowej. Koszty bezposrednie rozliczane sa na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Zadania w projekcie nie sg rozliczane w oparciu

o stawki jednostkowe.

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie jako personel projektu zatrudniono dwie osoby
Koordynatora projektu oraz Pracownika ds. finansowo-ksiegowych. Obszar Kwalifikowalnosé
wydatkéw dotyczacych personelu projektu byl poddany analizie podczas kontroli przeprowadzone;
w terminie 07 — 09.03.2011 r. i 08.05.2012 r., a wyniki przedmiotowe]j kontroli zostaly opisane
w Informacji nr 1. W toku Kontroli przeprowadzonej w dniach 26 — 28.06.2013 r. przeprowadzono
wywiad z Koordynatorem projektu, ktéry oswiadezyl, iz od zakonczenia kontroli nr 1 nie bylo

zmian osobowych w personelu projektu, a tres¢ uméw zlecen pozostala bez zmian. W zwiazku
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z powyzszym weryfikacjg objg¢to miesigezne karty czasu pracy sporzadzone w okresie objetym
kontrola, tj. od 01.01.2011 r. do 31.03.2013 r. oraz sprawdzono prawidlowosé rozliczen
finansowych w kontek$cie kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu projektu w okresie
od 01.07.2011 r. do 30.09.2011 r.

Dokumenty zwigzane z zatrudnieniem personelu projektu zostaly oznakowane zgodnie

z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
z dnia 04 lutego 2009 r.

Sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu, w tym ich kwalifikowalno§¢

Zgodnie z SzOP PO KL dotyczacym Poddziatania 6.1.2 wsparcie w ramach projektu otrzymal
Powiatowy Urzad Pracy w Plonsku oraz pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Plofsku.
Beneficjent zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu PO KL na szkolenia skierowat
pracownikéw, ktérych wynagrodzenie bylo wspoétfinansowane z budzetu UE w ramach
kontrolowanego projektu, tj. szesciu posrednikéw pracy oraz dwéoch doradcow zawodowych.
Dokumentami potwierdzajacymi kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu byty umowy o prace oraz
deklaracje uczestnictwa w projekcie.

Dokumenty zwiazane z rekrutacja uczestnikow zostaly oznakowane zgodnie z Wytycznymi

dotyczqcymi oznaczania projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 04
lutego 2009 r.

Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu

W wyniku kontroli obszaru zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych uczestnikéw projektu
stwierdzono, iz okazana do kontroli dokumentacja zawierala o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych, podpisane przez osoby zakwalifikowane do projektu.

Zgodnie z ustnym o$wiadczeniem p. Grazyny Frackowiak, pelniacej funkcje Koordynatora
projektu, dane osobowe uczestnikow projektu przetwarzane przez Beneficjenta sa wykorzystywane
wylacznie w celu udzielenia wsparcia i realizacji niniejszego projektu.

Pracownicy Beneficjenta, ktérzy maja dostep do danych osobowych uczestnikéw projektu posiadali
imienne upowaznienia do ich przetwarzania.

Beneficjent przekazywal do IP2 wraz z wnioskami o platnos¢ dane uczestnikéw projektu na
formularzu PEFS 2007, ktore podczas kontroli sprawdzono w catodci, tj. o$miu pracownikow
Powiatowego Urzgdu Pracy w Plonsku. W wyniku poréwnania danych zgromadzonych
w formularzu PEFS z dokumentami przekazanymi do kontroli stwierdzono nastepujace

niezgodnosci:
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1) w zakresie danych dotyczacych p. Michala Wegra, w formularzu PEFS, w kol. DataOd
wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie zostala
podpisana przez uczestnika projektu w dniu 01.07.2010 r. Ponadto kol. Wsparcie
pozostala nie wypelniona, podczas gdy zgodnie z dokumentem ,Informacje
0"_71.lc_zestnikach projektu pn. Kompetentny urzednik — zadowolony klient” p. Michal
Wegier uczestniczyl w szkoleniach/warsztatach/kursach;

2) w zakresie danych dotyczacych p. Krystyny Rutkowskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostala podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.;

3) w zakresie danych dotyczacych p. Moniki Gajewskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostala podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.;

4) w zakresie danych dotyczacych p. Marzeny Ziolkowskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 07.10.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostala podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.;

5) w zakresie danych dotyczacych p. Andrzeja Wierzejskiego, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostala podpisana przez uczestnika projektu w dniu 01.07.2010 r.;

6) w zakresie danych dotyczacych p. Lukasza Brzostka, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostala podpisana przez uczestnika projektu w dniu 01.07.2010 r.;

7) w zakresie danych dotyczacych p. Magdaleny Kosinskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 14.04.2011 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostala podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 31.12.2010 r.;

8) w zakresie danych dotyczacych p. Anny Markowskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 07.10.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie

zostala podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.

Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé w_czesci dotyczacej postepu

rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostepna

w siedzibie Beneficjenta

Zgodno$é danych przekazywanych we wniosku o platnosé¢ w czescei dotyczacej postgpu rzeczowego
oraz postepu finansowego w stosunku do dokumentacji dotyczace; realizacji projektu dostgpne;j
w siedzibie Beneficjenta, sprawdzono w oparciu o zapisy Tabeli nr 5 wniosku o ptatnos¢ nr WNP-

POKL.06.01.02-14-009/10-05 za okres od 01.07.2011 r. do 30.09.2011 r.
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Kontroli poddano opisy Zadania 1 Zarzadzanie projektem, Zadania 2 Promocja projektu, Zadania 3
Dofinansowanie zatrudnienia posrednikéw pracy i doradcow zawodowych kontynuujacych
zatrudnienie oraz Zadania 5 Szkolenie uczestnikow projektu. Opis czynnosci kontrolnych
przeprowadzonych w ramach niniejszego obszaru oraz zbior przedstawionych do kontroli
dokumentéw zawarto w pkt 1.6 Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu Listy sprawdzajqcej do
przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach PO KL stanowiacej Zalacznik nr 1 do
niniejszej Informacji pokontrolne;j.

W wyniku weryfikacji okazanej dokumentacji ustalono, ze postep finansowy oraz postep rzeczowy
opisany w poddanym kontroli wniosku beneficjenta o platno$¢ jest zgodny z dokumentami

przedstawionymi do kontroli.

Prawidlowos$é¢ realizacji projektow, w ramach ktoryech koszty bezposrednie sa rozliczane

ryczaltem albo na podstawie stawek jednostkowych

Obszar nie podlegal kontroli, poniewaz w ramach projektu koszty bezposrednie byty rozliczane na

podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

Poprawnos¢ udzielania zamoéwien publicznych

Obszar nie podlegal kontroli, poniewaz zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu PO KL
Beneficjent nie zaplanowat zakupow towarow lub ustug, ktérych wartoéé przekraczataby wyrazong

w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 14 tys. euro.

Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci

Obszar nie podlegal kontroli, poniewaz Beneficjent jako jednostka sektora finansow publicznych
w przypadku zakupu towaréow lub ustug jest zobowiazany do stosowania Prawa zamowien

publicznych.

Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych nie

maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci

Na podstawie szczegblowego budzetu projektu oraz przedstawionej przez Beneficjenta ,, Informacji
dotyczacej rodzaju odbytych szkolen przez uczestnikéw projektu pn. Kompetentny urzednik —
zadowolony klient w latach 2011 — 2012” ustalono, ze w okresie realizacji projektu poddanym
kontroli, tj. od 01.01.2011 r. do 31.03.2013 r. Beneficjent dokonywat zakupu ustug, ktérych
warto$¢ nie przekraczata 20 tys. zt netto. Mimo to, zgodnie z ustnym o$wiadczeniem Koordynatora

zakup ustug w ramach projektu byt poprzedzony rozeznaniem rynku.
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Weryfikacji procedury rozeznania rynku dokonano na probie. Skontrolowano dokumenty zwigzane
ze szkoleniem wykazanym w postepie rzeczowym wniosku beneficjenta o ptatnos¢ za okres od
01.07.2011 r. do 30.09.2011 r.,, poddanym kontroli w ramach obszaru Zgodnos¢ danych
przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci dotyczqcej postepu rzeczowego oraz postepu
Jfinansowego z dokumentacjq dotyczqcq realizacji projektu dostegpnq w siedzibie Beneficjenta. Opis
czynnosci kontrolnych przeprowadzonych w ramach niniejszego obszaru oraz zbidr
przedstawionych do kontroli dokumentéw zawarto w pkt 9 Rozeznanie rynku Listy sprawdzajqcej
do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach PO KL stanowiacej Zatacznik nr 1 do

niniejszej Informacji pokontrolne;.

Poprawnosé udzielania pomocy publicznej / pomocy de minimis

Obszar nie podlegal kontroli, poniewaz zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu PO KL

Beneficjent nie zaplanowat dziatan objetych pomoca publiczna.

Utrzymanie trwaloSci_operacji zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej lub trwalosci

rezultatu
Obszar nie podlegat kontroli, poniewaz zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu PO KL
Beneficjent nie =zaplanowal dziatan objetych pomoca publiczng. Ponadto kontrola byla

przeprowadzona w trakcie realizacji projektu.

Prawidlowos¢ realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych

W ramach dzialan promocyjnych Beneficjent zamiescit informacje o realizacji projektu
pn. ,,Kompetentny urzednik — zadowolony klient” w regionalnej prasie, na stronie internetowe]
Powiatowego Urzedu Pracy w Plofisku oraz na tablicy ogloszen Powiatowego Urzedu Pracy
w Plonisku. Ponadto w miejscach pracy osob, ktorych wynagrodzenie jest wspotfinansowane z EFS
w ramach kontrolowanego projektu znajdowaty si¢ plakaty promujace projekt. Opis czynnosci
kontrolnych przeprowadzonych w ramach niniejszego obszaru oraz zbior przedstawionych do
kontroli dokumentéw zawarto w pkt 5 Dzialania informacyjno-promocyjne Listy sprawdzajqcej do
przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach PO KL stanowiacej Zalacznik nr 1 do
niniejszej Informacji pokontrolnej

Przedstawione do kontroli dokumenty zostaly oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi

oznaczania projektéw w ramach PO KL z dnia 04 lutego 2009 r.
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Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu

Objete kontrola obszary projektu pn. ,Kompetentny urzednik — zadowolony klient” zostaty
udokumentowane w sposob pozwalajacy na przesledzenie ,,$ciezki audytu”, tj. poszczegdlnych,

nastgpujacych po sobie czynnosci i procesow, shuzacych wlasciwej i skutecznej realizacji projektu.

Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz dokumenty dotyczace projektu gromadzone sa
w oznakowanych segregatorach, a nastgpnie przechowywane w zamykanych szafach znajdujacych
si¢ w pomieszczeniach Powiatowego Urzedu Pracy w Plonsku, przy ul. Wolnosci 12.

Dokumentacja projektowa przechowywana jest zgodnie z zasadami okreSlonymi w okazanej do
kontroli Instrukeji kancelaryjnej Powiatowego Urzedu Pracy w Plonsku.

Dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana w sposob zapewniajacy dostepnosé,
poufno$¢ i bezpieczenstwo. Dokumenty, poddane kontroli zostaly oznaczone zgodnie
z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki z dnia 04 lutego 2009 r.

Na dzien kontroli Beneficjent nie posiadal procedury przechowywania dokumentacji, zgodnej
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.,
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do

przetwarzania danych osobowych.

W ramach wizyty monitoringowej

W dniu 28 czerwca 2013 r. Zespot kontrolujacy przeprowadzit wizyte monitoringows zatrudnienia
szesciu posrednikéw pracy i dwéch doradcow zawodowych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Plonsku. Podezas wizytacji ustalono, ze w pracy obecnych bylo szes¢ z o$miu oséb, ktorych
wynagrodzenie bylo finansowane w ramach projektu (obecni byli: p. Michal Wegier, p. Krystyna
Rutkowska, p. Monika Gajewska, p. Michal Ambroziak w zastepstwie za p. Andrzeja
Wierzejskiego, p. Magdalena Kosifiska, p. Agnieszka Brzozka w zastepstwie za p. Anng
Markowska; nieobecni byli: p. Lukasz Brzostek, ktéry od dnia 20.06.2013 r. przebywat na urlopie
wypoczynkowym oraz p. Marzena Ziotkowska, ktéra w dniu 28.06.2013 r. odbierata dzien wolny
za wykonywanie obowiazkéw stuzbowych w dniu wolnym od pracy — w sobote, dnia 22.06.2013 r.
p. M. Ziotkowska jako pracownik PUP w Plonsku brata udzial w Mazowieckim dniu rolnictwa).
Z rozmow przeprowadzonych z osobami zatrudnionymi w ramach projektu wynikato, ze posiadaty

wiedzg o zrodtach finansowania ich wynagrodzenia.
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Do kontroli okazano umowy o pracg¢ oraz listy obecnosci, podpisane przez obecnych w dniu
wizytacji pracownikéw IP2.

Stanowiska pracy osob zatrudnionych oraz okazana dokumentacja zostaly oznaczone zgodnie
z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow w ramach PO KL z dnia 04 lutego 2009 r.

W wyniku kontroli ustalono, Zze zatrudnienie pracownikow realizowane jest zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie projektu PO KL i harmonogramem realizacji projektu.

Podczas wizytacji, wyjasniefi udzielata p. Grazyna Frackowiak — Koordynator projektu.

7 przeprowadzonej wizyty monitoringowej sporzadzono dwa jednobrzmiace egzemplarze Notatki
stuzbowej, ktére po uprzednim zapoznaniu podpisat Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Plonsku. Jeden egzemplarz przekazano kontrolowanej Jednostce w dniu 28.06.2013 1., a drugi

jest przechowywany w dokumentacji projektu w IP2.

16. Stwierdzone uchybienia/nieprawidloweosei:

W ramach kontroli planowej

W obszarze: Prawidlowos$é rozliczen finansowych

W Zalaczniku nr 1 do weryfikowanego wniosku beneficjenta o ptatno$¢ nr WNP-POKL.06.01.02-
14-009/10-05 za okres od 01.07.2011 r. do 30.09.2011 r. ustalono, ze w kolumnie nr 2 Nr ksiegowy
lub ewidencyjny blednie wpisano numeracj¢ w poz. 1 i 7 oraz poz. 125. W pozycjach nr 1 i 7 jest
nr: 53/92/2011/EFS, a winno by¢: 53A/92A/2011/EFS, natomiast w poz. 125 jest: nr 202/768,
a winno by¢: 202/767.

W obszarze: Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu

W poddanym kontroli danych o uczestnikach projektu zgromadzonych formularzu PEFS
stanowigcym zatacznik do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ za okres od 01.01.2013 r. do 31.03.2013
r. stwierdzono nastgpujace bledy:

1) W zakresie danych dotyczacych p. Michala Wegra, w formularzu PEFS, w kol. DataOd
wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie zostala podpisana
przez uczestnika projektu w dniu 01.07.2010 r. Ponadto kol. Wsparcie pozostala nie
wypetniona, podczas gdy zgodnie z dokumentem ,Informacje o uczestnikach projektu
pn. Kompetentny urzednik — zadowolony klient” p. Michal Wegier uczestniczylt
w szkoleniach/warsztatach/kursach;

2) W zakresie danych dotyczacych p. Krystyny Rutkowskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie zostata

podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.;
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3) W zakresie danych dotyczacych p. Moniki Gajewskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie zostala
podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.;

4) W zakresie danych dotyczacych p. Marzeny Zidtkowskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 07.10.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie zostala
podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.;

5) W zakresie danych dotyczacych p. Andrzeja Wierzejskiego, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie zostata
podpisana przez uczestnika projektu w dniu 01.07.2010 r.;

6) W zakresic danych dotyczacych p. Lukasza Brzostka, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 02.07.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie zostata
podpisana przez uczestnika projektu w dniu 01.07.2010 r.;

7) W zakresie danych dotyczacych p. Magdaleny Kosinskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 14.04.2011 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie zostata
podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 31.12.2010 r.;

8) W zakresie danych dotyczacych p. Anny Markowskiej, w formularzu PEFS,
w kol. DataOd wpisano 07.10.2010 r., podczas gdy deklaracja uczestnictwa w projekcie zostata
podpisana przez uczestniczke projektu w dniu 01.07.2010 r.

W obszarze: Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Na dzien kontroli Beneficjent nie posiadal procedury przechowywania dokumentacji, zgodnej
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.,
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do

przetwarzania danych osobowych.
W ramach wizyty monitoringowej nie stwierdzono uchybien/nieprawidlowosci.

17. Ocena realizacji projektu zgodnie z kryteriami okreslonymi w ,.Zasadach kontroli

w ramach PO KL” z dnia 24 grudnia 2012 r.

W ramach kontroli planowej
> Sciezka audytu — dokumentacja projektu jest prowadzona w sposob umozliwiajacy

przesledzenie przebiegu poszezeg6lnych proceséw i ich ocene.
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» Zarzadzanie projektem i personel projektu — Beneficjent posiada dokumentacj¢ zwigzang
z zatrudnieniem personelu projektu. Wydatki zwigzane z personelem projektu ponoszone sg
zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami wspdolnotowymi i krajowymi.

» Kwalifikowalno$¢ uczestnikow — Beneficjent posiada dokumentacj¢ potwierdzajaca
kwalifikowalno$é uczestnikow projektu. Zweryfikowani uczestnicy spelniaja kryteria
kwalifikowalno$ci zgodnie z zapisami Szczegélowego Opisu Priorytetow Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.

> Rozliczenia finansowe — Beneficjent posiada oryginaly dokumentéw potwierdzajacych
poniesienic wydatkéw ujetych w weryfikowanych wnioskach o platnos¢, prawidlowo
opisane. Prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa. W obszarze rozliczen
finansowych projekt realizowany jest prawidlowo poza uchybieniami opisanymi w punkcie
16 niniejszej Informacji.

> Postep rzeczowy projektu (stopiei wykonania rezultatéw/produktéw/zadan) -
na podstawie skontrolowanej dokumentacji ustalono, Ze postgp finansowy oraz postgp
rzeczowy przedstawiony w poddanym kontroli wniosku beneficjenta o ptatnos¢ jest zgodny
z faktyczna realizacjg projektu.

» Zgodnoéé realizacji projektu z przepisami i zasadami wspélnotowymi i krajowymi
(w tym zaméwienia publiczne) — projekt realizowany jest zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i wytycznymi PO KL, za wyjatkiem uchybien wskazanych w punkcie
16 niniejszej Informacji.

> Dzialania informacyjno-promocyjne — podjete w ramach projektu dzialania informacyjno-
promocyjne zostaly przeprowadzone zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu PO KL.
Materiaty informacyjno-promocyjne zostaly oznakowane zgodnie z obowigzujacymi

Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow w ramach PO KL.

W ramach wizyty monitoringowej

Na podstawie wizyty monitoringowej zatrudnienia szeSciu posrednikéw pracy w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Plonisku, przy ul. Wolnosci 12 stwierdzono, ze przedmiotowa forma wsparcia
realizowana jest zgodnie z umowa, wnioskiem o dofinansowanie projektu PO KL oraz

harmonogramem realizacji projektu.

Na podstawie powyzszych kryteriéw Zespol kontrolujacy stwierdzil, iz projekt jest

realizowany prawidlowo, ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia (Kategoria nr 1).
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Lista sprawdzajqca do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach
PORL:

Zalacznik nr 2 — Notatka stuzbowa z wizytacji.

Zalacznik nr 3 - Zestawienie 0sob, biorqcych udzial w projekcie nr POKL.06.01.02-14-009/10 pn.
., Kompetentny urzednik — zadowolony klient” — uczestnikéw projektu podlegajqcych weryfikacji

kwalifikowalnosci, przeprowadzonej podczas kontroli planowej w dniach 26 — 28 czerwca 2013 r.

18. Spis dokumentéow przekazanych jednostce kontrolujacej:
1) Lista oséb, ktérych wynagrodzenie wspotfinansowane jest ze $rodkéw finansowych EFS
w ramach projektu ,,Kompetentny urz¢dnik — zadowolony klient”
2) Kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem listy obecnodci pracownikéw za
czerwiec 2013 r.
3) Informacja dotyczaca rodzaju odbytych szkolen przez uczestnikow projektu pn.
,,Kompetentny urzednik — zadowolony klient” w latach 2011 —2012.
4) Informacja o uczestnikach projektu pn. ,,Kompetentny urz¢dnik — zadowolony klient”.
Informacje pokontrolng sporzqdzono w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym dla

Jednostki kontrolujqcej i jednostki kontrolowanej.

POUCZENIE
Zgodnie z , Zasadami kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013"
z dnia 24 grudnia 2012 r..

1) Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze zglosic
w terminie 14 dni od dnia doreczenia Informacji pokontrolnej zastrzezenia do tresci
zawartych w tej Informacyi.

2) Zastrzezenia do Informacji pokontrolnej wraz z niezaakceptowanq Informacjq pokontrolng
kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona przesyla do jednostki
kontrolujqcej.

3) Jezeli jednostka kontrolowana nie zglasza zastrzezen do Informacji pokontrolnej, kierownik
Jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona podpisuje przestanqg Informacje

pokontrolng i przekazuje jq do jednostki kontrolujqcej w terminie do 14 dni od dnia

doreczenia.
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4) W przypadku przekroczenia terminu okreslonego w ust. 1 kierownik jednostki kontrolujqcej

moze odmowic rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.
Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej: 29 lipca 2013 r.
Osoba upowazniona: Kontrolujacy:

| W. 2 Towsio W,dyéac?a

D). KIEROWNIKA
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DYREKTOR

strony Beneficjenta)

Marcin Tvijcki
Specjalista ds. pmgramow
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