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W zalgczeniu przekazuje protokét z kontroli wiarygodnosci wybranych sprawozdan

budzetowych, poprawnosci ksiggowego ujmowania zaangazowania wydatkéw budzetowych oraz

ewidencji $rodkéw trwatych przeprowadzonej w kierowanej przez Pana jednostce.

Niniejszy protokét zostal sporzadzony w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Prosze

o podpisanie dokumentéw i dostarczenie egzemplarzy Nr 1 i 3 do wydzialu Audytu i Kontroli

Starostwa Powiatowego w Plonsku.




FEgzemplarz Nr 2

Protokot Nr 2/2015
e s e e e

WYDZIAL AUDYTU I KONTROLI STAROSTWA POWIATOWEGO W PLONSKU

Protokdt Nr 2/2015
Egzemplarz Nr 2
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z kontroli wiarygodnosci wybranych sprawozdan budzetowych, poprawnosci
ksiggowego ujmowania zaangazowania wydatkow budzetowych oraz ewidencji
srodkoéw trwatych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plonsku, przeprowadzonej w
jednostce budzetowe] w okresie od dnia 18 maja 2015 r. do dnia 15 lipca 2015 r.



Protokét Nr 2/2015 Egzemplarz Nr 2
%

Spis tresci

S PTG tostm0040¥043815 s 330 SRR 55 R EPSEERS e e 2
L. Ustalenia 0g6N0 - OFZANIZACYIIE. ....oiumsssissosssisssisiisemsseessmsresermmsesessesssseessesesseeeesseemssseses e essssessss 3
1.1. Dane 0goIne dotyczace KONroli. .......ovuumruuureuueceionseeeseresssesesessoe oo 3
L2, Kierownictwo JEANOSK. ........vueieeuiimreesniessseiseeeoee oo ee s e e oo eeeeeee oo eeseeeeee e 3
2. Ksiggowe ujmowanie zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego...........cooovorevrnn., 4
3. Ewidencja SrodkOW trwalyCh.............cocmmmuimmiiiieeeeceeeceeeeeseee e oo 6
3.1. Srodki trwate PrZyjgte Na StAN W 2015 I ouceicieieieetececteteeceeee e 6
3.2. Likwidacja (zdjecie ze stanu) $rodkow trwalych W 2015 Toveeveeeveeoeoeoooooooooo 7
4. Sprawozdawczo$C DUAZEIOWE .......c..vuiviueiiiieeeceeeceeceeeee e e 8
4.1. Sprawozdania budzetowe o stanie zobowigzai — RB-Z........o..ov.oveeoeoeoooeooeooooooo 9
4.2. Sprawozdania budzetowe o stanie naleZno$ei — RD-N .........ocovuiveeivieeoeoosoeoeoeoeoeeooeeoeeeooeoeoeoe 9
4.3. Sprawozdania budzetowe 0 stanie WydatkOW — RB-28S ........vovvovmereeeoeeeeoeoeooeeoeooeo 10
4.4. Sprawozdania budzetowe o stanie dochodOWw — Rb-27S ........oovveiereeieeoeeoeoeoeoeoeeoeoeeoeoeoeoo, 13
5. UStAlenia KOMCOWE. .. ..cceuuiuieiuciniriieseinmsesesseseas et ss e eseeeeseeee s es s e e e s eese e e e e eeeeseeeees e, 14

Streszczenie

W okresie 18.05.2015 r. - 15.07.2015 r. Wydzial Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Plofisku
przeprowadzit kontrolg wiarygodnosci wybranych sprawozdan budzetowych, poprawnosci ksiggowego
ujmowania zaangazowania wydatkéw budzetowych oraz ewidencji srodkéw trwalych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Plonsku.

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia w sprawozdaniach o stanie naleznosci Rb-N polegajace na braku
prezentacji w sprawozdaniach kwot stanowiacych odsetki od $rodkéw zgromadzonych na wyodrgbnionym
rachunku srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej naliczane przez bank ostatniego dnia miesigca
i widnicjace na wyciggach bankowych. Kontrola sprawozdan Rb-28S i Rb-27S wykazala przypadki
ksiegowania niektérych dochodéw (refundacji wydatkéw) jako zmniejszenia wydatkéw (storno czerwone)
wskazujgce na brak zachowania zasady finansowania brutto. Badajgc dowody Zrodlowe dla wydatkow
stwierdzono nieliczne przypadki wskazania niewtasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej dla kosztéw
i wydatkow (zidentyfikowano trzy przypadki na faczng kwote 98,91 zb).

Weryfikacja sposobu ksiggowego ujmowania zaangazowania wykazata pojedynczy przypadek angazowania

Jednej z uméw w nadmiernej wysokosci.
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1. Ustalenia ogolno - organizacyjne.

1.1.Dane ogélne dotyczace kontroli.

Tabela Nr 1. Ogélne dane dotyczace kontroli.

Temat kontroli

Wiarygodno$é wybranych sprawozdan budzetowych, poprawnosé
ksiggowego ujmowania zaangazowania wydatkéw budzetowych oraz
ewidencja srodkdw trwatych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plofisku.

Nazwa i adres kontrolowanej
jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Plofisku, zwany dalej PUP w Plonsku,
z siedzibg ul. Wolnosci 12, 09-100 Plonsk.

Kontrolujgcy Aneta Krawczyk, Naczelnik Wydzialu Audytu i Kontroli Starostwa
Powiatowego w Plofisku — upowaznienie do kontroli nr 5/2015 z dnia
11 stycznia 2015 r.
Agnieszka Golebiewska, Audytor Wewnetrzny w Wydziale Audytu
i Kontroli Starostwa Powiatowego w Plonsku — upowaznienie do
kontroli nr 5/2015 z dnia 11 stycznia 2015 r.

Okres kontroli Do przeprowadzenia kontroli wiarygodnosci sprawozdan budzetowych

wybrane zostaly nastepujace okresy sprawozdawcze: 30.06.2014 r.,
30.09.2014 r.131.03.2015 r.

Badaniem ksiggowego ujmowania zaangazowania objgto okres od
01.01.2015r. do 30.04.2015 r.
Ewidencje srodkéw trwalych weryfikowano na prébie srodkéw trwatych

zaksiegowanych lub wyksiegowanych w analogicznym okresie, tj. od
01.01.2015r. do 30.04.2015 1.

Przedmiot kontroli

Kontrolg objeto sprawozdawczo$¢ budzetowa (Rb-27S, Rb-28S, Rb-N,
Rb-Z), ksiggi rachunkowe jednostki (ujmowanie zaangazowania,
ewidencja $rodkéw trwalych) oraz dokumentacje Zrédlowa bedaca
podstawa zapiséw ksiegowych.

Termin kontroli

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie od 18 maja 2015 r. do 15
lipca 2015 r.

Kontrolujacy przekazali kierownikowi PUP w Plofisku egzemplarz imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia przedmiotowej kontroli, wydanego przez Staroste Powiatu Plonskiego. Fakt przeprowadzenia

kontroli zostal potwierdzony poprzez umieszczenie stosownego wpisu w Ksigzce kontroli zewngtrznej PUP

w Plonsku (OA-097), potwierdzajacego przeprowadzenie czynnosci kontrolnych.

1.2.Kierownictwo jednostki.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki budzetowej w okresie objetym kontrola, byt Pan Eugeniusz Demianiuk,

sprawujacy przedmiotowa funkcje od dnia 20.10.2011 r. (Uchwata Zarzadu Powiatu Ploniskiego Nr 204/2011

z dn. 20.10.2011 roku) do dnia kontroli. Stanowisko zastgpcy dyrektora PUP w Plonsku sprawowat Pan Piotr

Skierkowski zatrudniony na podstawie umowy o prace od dnia ©1.02.2012 r. do dnia kontroli.
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2. Ksiggowe ujmowanie zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego

Ustalenia kontroli;

W wyniku kontroli stwierdzono, iz zaangazowanie byto ujmowane przez jednostke na koncie syntetycznym:
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego. Potwierdzono, iz w 2015 r. (wg stanu na dn.
31.04.2015r.) analityka do powyzszego konta byla prowadzona zgodnie z klasyfikacja budzetowa, w podziale

na paragrafy obowigzujgcego planu finansowego wydatkéw budzetowych jednostki.

W oparciu o analityczne wydruki z ksiag rachunkowych jednostki za okres od stycznia do kwietnia 2015 .

i dane dotyczgce umownych zobowiazan jednostki (wg stanu na dzien 30.04.2015 r.), przekazane przez

Kierownika Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego dokonano przegladu sposobu ksiegowego ujmowania

zaangazowania. Stwierdzono nastepujacy sposob ujecia zaangazowania w poszczegdlnych paragrafach:

— § 3020 wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen — wysoko$¢ zaangazowania byla ujmowana
w oparciu o faktyczne wykonanie, w momencie ksiggowania faktury bedacej podstawsg do zaksiegowania
kosztu;

— § 4010 wynagrodzenia osobowe — wysokos¢ zaangazowania zostala ujeta do wysokosci planu finansowego
wydatkow w tym §;

— § 4040 dodatkowe wynagrodzenie roczne — wysoko$¢ zaangazowania zostala ujeta do wysokosci planu
finansowego wydatkéw w tym §;

— § 4110 skfadki na ubezpieczenia spoteczne — wysokos¢ zaangazowania zostala ujeta do wysokosci planu
finansowego wydatkow w tym §;

— § 4120 sktadki na Fundusz Pracy — wysoko$¢ zaangazowania zostala ujeta do wysokosci planu finansowego
wydatkow w tym §;

— § 4170 wynagrodzenia bezosobowe — wysoko$¢ zaangazowania zostala ujeta do wysokosci planu
finansowego wydatkow w tym § tj. 30 000,00 zi; faktyczne zaangazowanie dla tego paragrafu wynikato z
dwoch umow na ustugi prawnicze zawartych z kancelaria prawna 1 200,00 zt brutto/mc i radcg prawnym —
1 200,00 zt brutto/mc — roczne zobowigzanie jednostki wynikajace z w/w uméw wynosito 28 800,00 zt,
umowy przewidywatly dodatkowo, iz zleceniobiorcom przystuguja koszty zastepstwa procesowego w pelnej
wysokosci, w zwigzku z czym zaangazowano kwote 30 000,00 zt;

— § 4210 zakup materialéw i wyposazenia — wysokos¢ zaangazowania byla ujmowana w oparciu o faktyczne
wykonanie (brak uméw dotyczacych zakupdw, ktérych koszty kwalifikowano do tego §), w momencie
ksiggowania faktury bedacej podstawa do zaksiggowania kosztu;

— § 4260 zakup energii — zaangazowanie ksiggowane w tym § wynikalo z zawartych przez jednostke umow
(woda, energia elektryczna, gaz), jednak z uwagi na zmienno$¢ kosztow uzaleznionych od zuzycia,
wysokos¢ zaangazowania byla ujmowana w oparciu o faktyczne wykonanie, w momencie ksiggowania

faktury bedacej podstawg do zaksiggowania kosztu;

PRt Strona 4 z 14 n GOTBJ



Protokdt Nr 2/2015 Egzemplarz Nr 2

e B A P e ———

— § 4270 zakup ustug remontowych — w badanym okresie stwierdzono ksiggowanie zaangazowania zwigzane
z realizacja jednej umowy dotyczacej nadzoru nad instalacjami wodno-kanalizacyjnymi i CO; w okresie od
stycznia do kwietnia zaangazowanie ujmowane bylo w oparciu o faktyczne wykonanie, w momencie
ksiggowania faktur; w dn. 30.04.2015 r. poleceniem ksiggowania uzupelniono zaangazowanie w tym
paragrafie do wysoko$ci wynikajacej z podpisanej przez jednostke umowy;

— § 4280 zakup ustug zdrowotnych — wysoko$¢ zaangazowania byla ujmowana w oparciu o faktyczne
wykonanie, w momencie ksiggowania faktury bedacej podstawa do zaksiggowania kosztu,

— § 4300 zakup ustug pozostalych — wysokosé zaangazowania w przypadku braku umowy byla ujmowana
w oparciu o faktyczne wykonanie, w momencie ksiggowania faktury bedacej podstawg do zaksiggowania
kosztu (w taki sposob angazowano s$rodki za abonament radiowo-telewizyjny, $cieki, naprawe auta
stuzbowego); zaangazowanie uméw dotyczacych ustug — w okresie od stycznia do kwietnia uymowane byto
w oparciu o faktyczne wykonanie, w momencie ksiggowania faktur; w dn. 30.04.2015 r. poleceniem
ksiggowania uzupelniono zaangazowanie w tym paragrafie do wysokosci wynikajacej z podpisanych przez
jednostke umoéw; (uwagi w odniesieniu do ksiegowania zaangazowania dla tego paragrafu zawarto
w dalszej czgsci niniejszego protokotu);

— § 4360 oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych — wysoko$¢ zaangazowania byla ujmowana
w oparciu o faktyczne wykonanie, w momencie ksiggowania faktury/noty ksiggowej be¢dacej podstawg do
zaksiggowania kosztu;

— § 4400 optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe — wysokos$¢ czynszu za lokal w Racigzu do konca

marca 2014 r. byla ujmowana na podstawie faktycznego wykonania, w momencie ksiggowania faktury

bedacej podstawg do zaksiegowania kosztu; w dn. 30.04.2015 r. poleceniem ksiggowania uzupetniono
zaangazowanie w tym paragrafie do wysokosci wynikajacej z podpisanej przez jednostke umowy;

§ 4410 podroze stuzbowe krajowe — zalozenie ujmowania zaangazowania w oparciu o wykonanie —

w okresie styczen — kwiecien 2015 r. brak ksiggowan;

— § 4430 rézne oplaty i skladki — wysokos¢ ubezpieczenia mienia do konca marca 2014 r. byla uyjmowana na
podstawie faktycznego wykonania, w momencie ksiegowania PK bedacego podstawa do zaksiggowania
kosztu; w dn. 30.04.2015 r. poleceniem ksiggowania uzupelniono zaangazowanie w tym paragrafie do
wysokosci wynikajacej z rocznej polisy wykupionej przez jednostke;

— § 4440 odpis na ZFSS — odpis na Fundusz zostal zaangazowany w styczniu w catkowitej kwocie
wynikajgce]j z kalkulacji wykonanej na poczatku roku, z dokladnosciag do groszy;

— § 4480 podatek od nieruchomosci — wysokosé zobowigzan z tytutu podatku od nieruchomosci od stycznia
do kwietnia ujmowano wg faktycznego wykonania, w momencie ksiggowania PK begdacego podstawg
do zaksiegowania kosztu; w dn. 30.04.2015 r. poleceniem ksiggowania uzupetniono zaangazowanie w tym
paragrafie do wysokosci wynikajacej z rocznej deklaracji podatkowej ztozonej przez jednostke;

— § 4520 optaty na rzecz budzetéw — oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — zaangazowanie

ujmowano wg faktycznego wykonania w zaleznosci od ilosci wywiezionych pojemnikéw/kontenerow;
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trwaly zarzad nieruchomoscia za 2015 r. (3 581,69 zt) — zaangazowanie ujete zostato w dn. 12.03.2015 r.
w momencie wystawienia PK bedacego podstawa zaksiegowania kosztu;
— § 4700 szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej — zaangazowanie

ujmowano wg faktycznego wykonania, w momencie ksiecgowania faktury.
) g g

Zidentyfikowane nieprawidlowosci:

1. Pojedynczy przypadek angazowania jednej z uméw w nadmiernej wysokosci
(akta kontroli: s. 2-6, s. 31, 5. 53-62)

Podczas kontroli dla § 4300 — zakup ustug pozostatych stwierdzono zaksiegowanie zaangazowania jednej
z umow, tj. umowy z dn. 31.12.2104 r. na ustuge konserwacji lokalnego systemu alarmowania, w nadmierne;j

wysokosci z uwagi na przemnozenie oplaty przez 12 (miesigcy), a nie przez 4 (kwartaty).

W trakeie trwania kontroli jednostka dokonala korekty zaangazowania — zmniejszenie o kwote 3 200,00 zt.

PK nr 56/2015/BU z dn. 03.06.2015 r. zostalo przedstawione kontrolujacemu do wegladu.

3. Ewidencja $rodkow trwalych

Zgodnie z przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen oraz metod wyceny aktywow i pasywow zawartymi
w zalgczniku nr 3 do Zarzadzenia Nr 29/2013 Dyrektora PUP w Plonisku z dn. 27.12.2013 r. w sprawie zasad
i nadzoru gospodarowania Srodkami publicznymi oraz zasad prowadzenia rachunkowosci, w szezegolnosci
sporzqdzania, obiegu i kontroli dokumentow (dowoddw ksiggowych) w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Plonsku (str.5) zwigkszenia (i zmniejszenia) wartosci poczatkowej §rodkéw trwatych sa ewidencjonowane
na koncie 011 — Srodki trwate. W szczegblnosei, na podstawie dokumentu OT, na koncie 011 po stronie Wn
nalezato uja¢ zakup gotowych srodkéw trwalych wycenionych wg ceny nabycia, w korespondencji z kontem

080 — inwestycje (Srodki trwale w budowie).” — omylkowo zamiast konta 800 wpisano konto 080.

W odniesieniu do powyzszego Gléwny Ksiggowy poinformowal, iz podczas czynnosci kontrolnych jednostka
dokonata aktualizacji polityki rachunkowosci — dokonano w niej m.in. korekty om awianych zapiséw. Jednostka
przedstawita do kontroli Zarzadzenie Nr 16/2015 Dyrektora PUP w Plonsku z dn. 30.06.2015 . w sprawie zasad
i nadzoru gospodarowania $rodkami publicznymi oraz zasad prowadzenia rachunkowosci, w szczegélnosci
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw (dowodéw ksiegowych) w PUP w Plofisku, wraz wyciagiem

z zatgeznika Nr 3 do w/w zarzadzenia, potwierdzajacym skorygowanie omawianego zapisu.
3.1. Srodki trwale przyjete na stan w 2015 .

Ustalenia kontroli:

Kontrolg objgto okres od stycznia do kwietnia 2015 r. Ustalono, iz w analizowanym okresie wszystkie
zakupione srodki trwate ewidencjonowane na koncie 011 zostaly sfinansowane ze $rodkéw Funduszu Pracy.
Zgodnie z zapisami obowiazujacej polityki rachunkowosci jednostki, zawartymi w Zarzadzeniu Nr 29/2013

Dyrektora PUP w Plofisku z dn. 27.12.2013 r., zalgeznik nr 2 (str. 3) w jednostce ,.za §rodki trwale uwaza sig
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sktadniki majatku, ktérych cena nabycia przekracza warto§¢ ustalong corocznie w przepisach o podatku
dochodowym od o0sob prawnych dla celéw amortyzacji uznanej za koszty uzyskania przychodéw (3500,00)
z wylaczeniem sprzetu komputerowego (zespoty komputerowe — 491), zaliczanego do $rodkéw trwatych bez
wzgledu na warto$¢ nabycia lub koszt wytworzenia. W przypadku zakupu drukarki, skanera lub innego
urzadzenia rodzaju 491 (zespoly komputerowe) mogacego funkcjonowaé w sieci bez dodatkowego sprzgtu

przyjmuje sie jako odrebny $rodek trwaly.”

W dalszej cze$ci zapisy polityki rachunkowosci stanowia, iz ,,po dokonaniu opisu przez pracownika wydziatu
organizacyjno-prawnego i administracji faktura przekazywana jest do wydzialu ksiggowego. Winna zawierac:

nadany numer inwentarzowy, dotaczony dowod OT.”

W wyniku kontroli ustalono, iz w 2015 r. jednostka dokonata zakupu dwéch srodkéw trwatych, tj. drukarek HP
LJ PRO 400 M425dn / CF286A o wartoéci brutto 1746,60 zt kazda; zakup udokumentowany faktura VAT nr
1021/2015 z dn. 08.04.2015 r. wystawiong przez ,BLACKLINE S.C. Izabela Zaliwska-Kupis, Pawet
Pinkowski” — zakup sfinansowany zostal w calosci ze $rodkéw Funduszu Pracy. W/w faktura zostala opisana
przez pracownika wydzialu organizacyjno-administracyjnego. Stwierdzono, iz na fakturze nie wskazano
numeru inwentarzowego, pod ktérym wpisano srodki trwale do ksiggi inwentarzowej. Numery te widniaty na
dokumentach OT dolaczonych do faktury, tj. OT nr 1/2015 i nr 2/2015 z dn. 13.04.2015 r. — w dokumentach
OT wskazano stopg procentowg umorzenia dla obu $rodkéw trwatych — 30% oraz konta do zaksiggowania
przyjecia srodkow trwatych do ewidencji (na dokumentach brak bylo podpisu osoby odpowiedzialnej za te
wskazania). Dodatkowo do dokumentacji dotgczone zostato polecenie ksiggowania: PK nr 44/2015/BU z dn.
30.04.2015 r. wskazujace do zaksiegowania ,,przyjecie srodkéw trwatych w PUP w Plonsku™ na kontach Wn-
011 / Ma-800 w tacznej wartosci 3493,20 zt. W oparciu o wydruki z ksiag rachunkowych potwierdzono, iz
srodki zostaly zaksiggowane zgodnie z w/w poleceniem ksiggowania (konto analityczne 011-491-000005 pn.:

Zestaw komputerowy).

W odniesieniu do w/w kwestii Gléwny Ksiggowy poinformowal, iz w zwigzku z wprowadzeniem
informatycznego systemu ewidencji $rodkéw trwatych od 01.07.2015 r. ksiggowania dotyczace srodkow

trwatych dokonywane beda na podstawie dowodow ksiggowych generowanych z systemu informatycznego.

Potwierdzono, iz zakupione srodki trwale zostaly wprowadzone do ksiggi inwentarzowej pod pozycjami:
ST-4-49-491 / 134 i ST-4-49-491 / 135 - numeracja w ksigdze inwentarzowej byla zgodna z numeracja
wskazang na dowodach OT. W wyniku kontroli potwierdzono réwniez, iz oba srodki trwale zostaly

odpowiednio oznakowane, zgodnie z przedmiotowymi wskazaniami.
3.2. Likwidacja (zdjecie ze stanu) srodkow trwalych w 2015 r.

Ustalenia kontroli:

Zgodnie z przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen oraz metod wyceny aktywow i pasywow zawartymi

w zatgczniku nr 3 do Zarzadzenia Nr 29/2013 Dyrektora PUP w Plonsku z dn. 27.12.2013 r. (str.5) zmniejszenia
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wartosci poczatkowej srodkdw trwatych sa ewidencjonowane na koncie 011 — Srodki trwate. W szczegolnosci,
likwidacja $rodka trwalego jest ujmowana na tronie Ma, w korespondencji z kontem 071 (do wysokosci

dotychczasowego umorzenia), a warto$é nieumorzona wg ceny ewidencyjnej jest odnoszona na konto 800 Whn.

Kontrolg objeto okres od stycznia do kwietnia 2015 r. W oparciu o dokumenty LT stwierdzono, iz w dn.

05.03.2015 r., protokotami od nr 2/2015 do nr 13/2015, Jednostka dokonata likwidacji n/w grup $rodkéw

trwatych o tacznej wartosci 45 343,59 z1, przy czym wszystkie likwidowane $rodki trwale na moment likwidacji

byly w petni umorzone:

— grupa 011-491 — zestawy komputerowe - wartoéé zlikwidowanych $rodkéw trwatych z tej grupy wynosita
39 617,32 zk; przyczyna likwidacji wskazang w protokotach bylo m.in.: uszkodzenie plyty gtéwnej, dysku,
matrycy, pamigci, nagrywarki, uszkodzenie pod$wietlania monitora, a w protokotach likwidacji zawarto
adnotacje, iz naprawa uszkodzonego sprzetu jest nieoplacalna; stwierdzono, ze dla kilku $rodkéw trwalych
(zestawow komputerowych) o numerach inwentarzowych, tj.. ST-4-49-491 / 56, ST-4-49-491 / 59,
ST-4-49-491 / 45, ST-4-49-491 / 58, $T-4-49-491 / 57, $T-4-49-491 / 53, ST-4-49-491 / 38, z uwagi na
fakt, iz w momencie wprowadzenia na stan do wartosci poczatkowej Srodka trwatego (lata 2006 — 2007)
zaliczono tez oprogramowanie komputerowe, w momencie likwidacji zastosowano podejscie analogiczne,
tj. dokonano likwidacji oprogramowania ujetego na kontach analitycznych 011 i wyksiegowania
z ewidencji jego warto$ci poczatkowej;

— grupa 011-803 — wyposazenie techniczne dla pracownikéw biurowych - wartogé zlikwidowanych srodkow
trwalych z tej grupy wynosita 3 490,01 zl;

— grupa 011-662 — aparaty projekcyjne — warto$¢ zlikwidowanych srodkéw trwalych z tej grupy wynosita
2236,26 zi.

W wyniku kontroli ustalono, iz wszystkie w/w $rodki trwate zostaly wykreslone z ewidencyjnej ksiazki Srodkéw
trwatych, wraz z adnotacjg o likwidacji w dn. 05.03.2015 r. Podczas przegladu ksiazki srodkow trwatych
stwierdzono przypadki uzycia korektora (np. str. 9, 50, 75, 76) — korekty dotyczyly zapisow sprzed wydania

zalecenia w zwigzku z kontrola przeprowadzong w jednostce w roku 2013.

W oparciu o polecenie ksiggowania oraz wydruki z ewidencji ksiggowej potwierdzono, iz badane $rodki trwale

zostaly wyksiggowane z ksigg rachunkowych jednostki, zgodnie ze wskazaniami zawartymi w dokumentacji

Zrédiowe;j.
4. Sprawozdawczo$é budzetowa

Kontrola sprawozdawczosci budzetowej miata na celu weryfikacje wiarygodnosei wybranych sprawozdan
budzetowych, a takze weryfikacje poprawnosci ich sporzadzania, tj. zgodnosci z obowigzujacymi przepisami,
zawartymi w szczegdlno$ci w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dn. 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdaii
Jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t. j. — Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséow z dn. 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

(Dz. U., poz. 119, z pdzn. zm.).
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Kontrola obj¢to nastepujace sprawozdania sporzadzone na dzien 30.06.2014 r., 30.09.2014 r. 131.03.2015 r.;
— Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutéw dhuznych oraz gwarancji i porgczen,
— RB-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywdéw finansowych,

— Rb-278 — miesigczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych,

— Rb-28S — miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych jednostki nalezato do zadan gtownego ksiggowego.
4.1. Sprawozdania budzetowe o stanie zobowigzan — Rb-Z

Ustalenia kontroli:

W ramach badania wiarygodnosci wybranych sprawozdan Rb-Z w oparciu o wydruki z ksiag rachunkowych
jednostki potwierdzono, iz sprawozdania budzetowe o zobowigzaniach wymagalnych istniejacych na dn.
30.06.2014 r., 30.09.2014 r., 31.03.2015 r. zostaly sporzadzone zgodnie z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych jednostki. Zobowigzania wymagalne jednostki na w/w dni wynosily 0,00 zt.

4.2. Sprawozdania budzetowe o stanie nalezno$ci — Rb-N

Ustalenia kontroli:

W ramach badania wiarygodnosci wybranych sprawozdan Rb-N, tj. sprawozdan na 30.06.2014 r.,
30.09.2014 r. i 31.03.2015 r. weryfikacji poddano zgodnos$é kwot naleznosci budzetowych oraz naleznosci
dotyczacych srodkéw projektu EFS wykazanych w w/w sprawozdaniach. W odniesieniu do srodkéw Funduszu

pracy poddano analizie zgodnos¢ wysokosci depozytdéw na zadanie wykazywanych w pozycji N3.2 z ksiggami

rachunkowymi.

W odniesieniu do naleznosci budzetowych potwierdzono zgodnos¢ wartosci wykazanych w sprawozdaniach
z ksiggami rachunkowymi oraz dokumentacjg zrédlows, tj. wyciggami bankowymi informujgcymi o wysokosci

srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Zidentyfikowane nieprawidlowosci:

1. Brak prezentacji w sprawozdaniu Rb-N w wierszu N3.2. ,,Depozyty na zgdanie” w kolumnie 10
»Banki” kwot stanowiacych odsetki od $rodkow zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku
srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej naliczanych przez bank ostatniego dnia miesigca
i widniejacych na wyciggu bankowych (akta kontroli: s. 72-78, 5. 125-153, 5. 354-384)

W odniesieniu do naleznosci dotyczacych srodkéw projektu EFS umieszczanych w wierszu ,,N3.2, ,,Depozyty
na zadanie” stwierdzono rozbieznos¢ pomigdzy saldami na koncie, na ktéorym ewidencjonowane byty Srodki
pochodzace z Unii Europejskiej dotyczace projektu EFS, a kwotami wykazywanymi w sprawozdaniach
budzetowych Rb-N. Stwierdzono, iz w badanych przypadkach, kazdorazowo kwota $rodkéw wykazanych
w sprawozdaniach nie uwzgledniata odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunku i naliczonych przez bank

na ostatni dzien miesiaca, i tak:
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— W sprawozdaniu Rb-N na 30.06.2014 r., wykazano kwote $rodkéw na rachunku bankowym w wysokosci
77 073,17 z4; saldo na rachunku bankowym na dzien sporzadzenia sprawozdania wynosito 77 368,01 zk
(rozbieznos¢: -294,84 zt), w ewidencji ksiggowej saldo na koncie 137 na 30.06.2014 r.: 77 368,01 zt; réznica
stanowifa wartos¢ odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym, naliczonych przez bank,
— W sprawozdaniu Rb-N na 30.09.2014 r., wykazano kwote $rodkéw na rachunku bankowym w wysokosci
44 156,27 zk; saldo na rachunku bankowym na dziefi sporzadzenia sprawozdania wynosito 44 337,83 zi
(rozbieznos¢: -181,56 zt), w ewidencji ksiggowej saldo na koncie 137 na 30.06.2014 r.: 44 337,83 zt; roznica
stanowila warto$¢ odsetek od Srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym, naliczonych przez bank,
— W sprawozdaniu Rb-N na 31.03.2015 r., wykazano kwotg srodkéw na rachunku bankowym w wysokosci
33 990,15 zk; saldo na rachunku bankowym na dziefi sporzadzenia sprawozdania wynosito 34 085,74 zt
(rozbieznosc: -95,59 zt), w ewidencji ksiggowej saldo na koncie 137 na 30.06.2014 r.: 34 085,74 zt; réznica

stanowila wartos¢ odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym, naliczonych przez bank.

Nalezy stwierdzi¢, iz zgodnie z § 14 zalacznika nr 9 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dn. 04.03.2010 r.
w sprawie sprawozdaii jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t. j. — Dz. U.
z 2014 r. poz. 1773), w sprawozdaniu RB-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
wykazuje si¢ wartos¢ depozytéw na Zzadanie, tj. stan $Srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych jednostki. Wyjatek od tej zasady stanowia srodki zgromadzone na rachunku zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych oraz na rachunku sum depozytowych, ktérych nie wykazuje si¢ w sprawozdaniu RB-N
(§ 12 ust. 7 1 8 zalgcznika nr 9 do w/w rozporzadzenia). W zwiazku z tym w sprawozdaniu Rb-N w wierszu
»N3.2. ,Depozyty na zadanie” jednostka budzetowa powinna wykazywaé wszystkie $rodki zgromadzone na
rachunku biezacym prowadzonym dla wydatkow i dochodéw budzetowych oraz wszystkie srodki zgromadzone
na rachunkach wyodrebnionych dla $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej. Jezeli rachunki te sa
oprocentowane, to w sprawozdaniu RB-N jednostka powinna wykazac stan srodkéw na rachunkach bankowych
na koniec kwartatu fgcznie z odsetkami naliczonymi przez bank (saldo na rachunku na dzien sprawozdawczy),

niezaleznie od tego, czy podlegajg one odprowadzeniu do budzetu, czy pozostaja do dyspozycji jednostki.

4.3. Sprawozdania budzetowe o stanie wydatkéw — Rb-28S

Ustalenia kontroli:

W ramach badania wiarygodnosci wybranych sprawozdan Rb-28S, tj. sprawozdai na dzien 30.06.2014 s
30.09.2014 r. 1 31.03.2015 r. weryfikacji poddano zgodnos¢ kwot wydatkow budzetowych wykazanych w w/w
sprawozdaniach. W ramach badania wiarygodnosci sprawozdan budzetowych dla wybranych trzech miesigcy,
tj. czerwiec 2014, wrzesieit 2014 r. i marzec 2015 r. w oparciu o sprawozdania budzetowe Rb-28S (z badanych
miesigcy oraz miesigey je poprzedzajacych ustalono miesieczna wysoko$¢ wydatkéw wykazana przez jednostke
w badanych sprawozdaniach. Weryfikacji poddano wydatki wykazywane w dziale 853, rozdziale 85333.

Nastepnie zbadano, czy dane zawarte w sprawozdaniach budzetowych sa zgodne z informacjami zawartymi w
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ksiegach rachunkowych jednostki oraz dokumentacjg zrédtowa, tj. wyciggami bankowymi dokumentujgcymi

wydatki, fakturami, a takze innymi dokumentami potwierdzajacymi koszty.

W wyniku kontroli potwierdzono, iz badane sprawozdania budzetowe z wydatkéw zostaly sporzadzone na

podstawie informacji wynikajacych z ksigg rachunkowych jednostki.

Zidentyfikowane nieprawidlowosci:

1. Ksiegowanie niektorych dochodow jako storna wydatkéow wskazujace na brak zachowania zasady
finansowania brutto (akta kontroli: s. 72-78, s. 205, s. 230-233, 5. 248, s. 277-280, 5.286, 5s.323 )

W ramach kontroli na podstawie dowodéw ksiggowych z czerwca i wrzesnia 2014 r. oraz marca 2015 r.
sprawdzono, czy wydatki zostaty prawidlowo sklasyfikowane w odpowiednich §§ klasyfikacji budzetowej, a ich
aczna kwota sktadata si¢ na przyrost kwoty wydatkéw poniesionych w kazdym §, wykazany w sprawozdaniach
budzetowych za w/w miesigce. We wszystkich §§ poza nizej wymienionymi nie stwierdzono nieprawidtowosci:

— 4360 (oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchome;j publicznej sieci tel.),

4370 (oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci tel.),

a od 01.01.2015 r. 4360 (Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych) — dokumentacja zrodtowa

potwierdzita kwotg wykazang w sprawozdaniu, z tym ze dla tych paragrafow stwierdzono stosowanie przez

jednostke storna czerwonego, za pomocg ktorego dokonywane byto:

- zmniejszanie wydatkow zwigzanych z refundacja przez Fundusz Pracy (FP) catkowitej kwoty
wydatkéw poniesionych ze srodkéw budzetowych na abonament internetowy — z uwagi na fakt,
iz refundacji ze srodkéw FP podlegala cala kwota, w zwiazku z przyjeciem zasady stornowania
wydatkéw, jednostka nie miata w planie finansowym oddzielnego § na zakup ustug internetowych!
(4350 - Zakup ustug dostepu do sieci Internet®), a koszty i wydatki dotyczace Internetu byly
ksiggowane w § 4370 (do konca 2014 r.), a od 1 stycznia 2015 r. w § 4360, a nastepnie w catosci
wyksiggowywane stornem czerwonym; w czerwcu 2014 r. — kwota 341,94 zt (wplyw na rachunek
bankowy jednostki potwierdzit WB Nr zt 49 z dn. 30.06.2014 r.), we wrzesniu 2014 r. — kwota 341,94
zt (wptyw na rachunek bankowy jednostki potwierdzit WB Nr 79 z dn. 29.09.2014 r.), w marcu 2015
r.— kwota 255,59 zt (wptyw na rachunek bankowy jednostki potwierdzit WB Nr 30 z dn. 27.03.2015
r.); wplywy érodkéw na rachunek biezgcy jednostki (z rachunku FP) na podstawie wystawionych not

ksiggowane byly nie jako dochody, a jako zmniejszenia wydatkéw w omawianych paragrafach;

! Koszty Internetu byly w caloéci pokrywane (refundowane ze $rodkéw Funduszu Pracy) w zwigzku z tym brak bylo w planie
finansowym jednostki § 4350 - Zakup uslug dostepu do sieci Internet. Koszty faktury obejmujacej rozmowy telefoniczne stacjonarne
oraz Internet byly dekretowane i ksiggowane w § 4370 - Oplaty z tytulu zakupu uslug telefonii stacjonarnej, wydatek byt ponoszony
w calosci ze $srodkéw budzetowych, a nastgpnie jednostka wystawiala notg ksiggowa, na podstawie ktorej wydatki poniesione na Internet
byty refundowane przez Fundusz Pracy (przelew z konta FP na rachunek srodkéw budzetowych).

? Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2014 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych, w klasyfikacji
wydatkéw od dn. 01.01.2015 r. zostaly uchylone: § 435 — ,,Zakup uslug dostepu do sieci Internet" i § 437 —,,Oplaty z tytulu zakupu
ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej". § 436 — ,Oplaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych §wiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej" wraz z dodanymi objasnieniami otrzymat brzmienie:

436 —,,Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych" i obejmuje zakup ustug telekomunikacyjnych, w tym ustug dostepu do sieci
Internet.
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- zmniejszenie wydatkéw zwigzanych z refundacja przez Fundusz Pracy wydatkow za rozmowy
telefoniczne; w czerweu 2014 r. —kwota 103,33 zt (wplyw na rachunek bankowy jednostki potwierdzit
WB Nr zt 49 z dn. 30.06.2014 r.), we wrzesniu 2014 r. — kwota 129,26 zt (wplyw na rachunek bankowy
Jednostki potwierdzit WB Nr 79 z dn. 29.09.2014 r.), w marcu 2015 r. — kwota 125,41 zi (wplyw na
rachunek bankowy jednostki potwierdzit WB Nr 30 zdn. 27.03.2015 r.); wplywy srodkéw na rachunek
biezacy jednostki (z rachunku FP) na podstawie wystawionych not ksiegowane byly nie jako dochody,
a jako zmniejszenia wydatkéw w omawianych paragrafach;

— 4010 (wynagrodzenia osobowe pracownikéw) — dokumentacja zrodlowa potwierdzita kwote wykazang
W sprawozdaniu, z tym, ze dla tych §§ stwierdzono stosowanie przez jednostke storna czerwonego, za
pomocy ktorego dokonywane bylo zmniejszenie wydatkéw zwigzanych z refundacja przez Fundusz Pracy
dodatkéw dla doradeéw zawodowych i posrednikéw pracy, i tak, w czerweu 2014 r. — kwota 7.470,00 zk
(wplyw na rachunek bankowy jednostki potwierdzit WB Nr 49 z dn. 30.06.2014 r.), we wrze$niu 2014 r. —
kwota 9.000,00 zt (wptyw na rachunek bankowy jednostki potwierdzit WB Nr 79 z dn. 29.09.2014 r.),
w marcu 2015 r. — kwota 7.360,00 zt (wplyw na rachunek bankowy jednostki potwierdzit WB Nr 30 z dn.
27.03.2015 r.); wplywy Srodkéw na rachunek biezacy jednostki (z rachunku FP) na podstawie
wystawionych not ksiggowane byly nie jako dochody, a jako zmniejszenia wydatkéw w omawianych

paragrafach.

Powiatowy Urzad Pracy jest jednostkg budzetowa, w zwigzku z czym zgodnie z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. - Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) obwigzuje go zasada
finansowania brutto stanowiaca, iz jednostki budzetowe ,,pokrywaja swoje wydatki bezposrednio z budzetu,
a pobrane dochody odprowadzajg na rachunek odpowiednio dochodéw budzetu panstwa albo budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego”. W zwiazku z powyzszym w ksiggach oraz sporzadzanym na ich podstawie w
sprawozdaniu prawidlowo nalezato wykazac calos¢ poniesionych wydatkéw (zgodnie z wyciaggami bankowymi
dokumentujacymi te wydatki), natomiast zwroty nalezalo wykaza¢ w odpowiednim § klasyfikacji budzetowej
dochodow i przekaza¢ do jednostki nadrzedne;j.

2. Przypadki wskazania niewlaSciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej dla kosztéw i wydatkow
(niewielkie kwoty) (akta kontroli: s. 72-78, 5.170-183, 5. 236-237, 5. 321-322, 5. 326-327, 5.385-388)
Podczas kontroli stwierdzono, iz dla czeéci kosztéw udokumentowanych n/w fakturami dokonano
niewlasciwego wskazania klasyfikacji budzetowej; ustalono, iz do § 4210 (zakup materiatéw i wyposazenia)
zakwalifikowane zostaly wydatki, ktére nalezato ujaé w § 4300 (zakup ustug pozostatych); faczna wartosé

nieprawidtowo ujetych wydatkéw wyniosta 98,91 zt:

— 216/865 — faktura EWN-5000491/2014 z dn.05.06.2014 r. za prenumerate potroczng ,,ptace w firmie™
403,20 zl, za pdtroczny dostep do serwisu elektronicznego »place w firmie™: 7,38 zt oraz za pakowanie
i wysylke: 47,25 zt. Cala kwota zostata zadekretowana i zaksiggowana w koszty (a w dacie zaptaty wydatki)
§ 4210 — zakup materialéw i wyposazenia, mimo, iz pakowanie i wysylka, stanowily ustugi odrebnie

wskazane i wycenione na fakturze; prawidlowo nalezalo je uja¢ w § 4300 — zakup ushug pozostatych.
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W odniesieniu do w/w kwestii Gtéwny Ksiggowy poinformowal, iz opisany sposob dekretacji i ksiggowania
byt wynikiem bledu, nie jest to powszechnie stosowana w jednostce praktyka. Do kontroli przedlozono
fakture nr EZU-7001974/2015 z dn. 26.05.2015 r. za zakup prenumerat czasopisma ,,Serwis platnika ZUS”
wraz z pakowaniem i wysytka. Potwierdzono, iz dekretacja dokumentu byta prawidtowa.

— 243/974 — faktura nr 6378/06/2014 z dn. 30.06.2014 r. na kwote 60,84 zt za zakup: dwéch pieczatek:
17,99 zt 1 20,70 zt oraz dwdch ,,gumek formatek do pieczatki 1 lub 2 wersy™: 22,14 zl; cala faktura zostala
zaksiggowana w § 4210, podczas gdy gumki, jesli spersonalizowane powinny zosta¢ ujgte w § 4300.

— 103/352 — faktura nr 2732/03/2015 z dn. 23.03.2015 r. na kwote 65,51 zt za zakup: dwdch ,,gumek formatek
do pieczatki 1 lub 2 wersy”: 22,14 zl oraz inne produkty: 43,36 zl; cala faktura zostala zaksiggowana
w § 4210, podczas gdy gumki, jesli spersonalizowane powinny zostac ujete w § 4300.

W odniesieniu do w/w kwestii Glowny Ksiggowy poinformowat, iz faktura z biezacego okresu dotyczaca
zakupu pieczatek zostata zadekretowana i zaksiggowana zgodnie ze wskazaniami audytora. Do kontroli

przedtozono fakturg nr 5994/06/2015 z dn. 29.06.2015 r.
4.4. Sprawozdania budzetowe o stanie dochodow — Rb-27S

Ustalenia kontroli:

W ramach badania wiarygodnosci wybranych sprawozdan Rb-28S, tj. sprawozdan na 30.06.2014 r.,
30.09.2014 r. i 31.03.2015 r. weryfikacji poddano zgodnos¢ kwot naleznosci budzetowych oraz naleznosci
dotyczacych srodkow projektu EFS wykazanych w w/w sprawozdaniach. W odniesieniu do srodkéw Funduszu
pracy poddano analizie zgodnos¢ wysokosci depozytow na zadanie wykazywanych w pozycji N3.2 z ksiggami
rachunkowymi. W pozostalym zakresie wiarygodnosé naleznosci dotyczacych srodkéw Funduszu Pracy nie

byta weryfikowana.

W odniesieniu do naleznosci budzetowych potwierdzono zgodnos¢ wartodci wykazanych w sprawozdaniach
z ksiggami rachunkowymi oraz dokumentacjg zrodlowa, tj. wyciagami bankowymi informujacymi o wysokosci

srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych.

W ramach badania wiarygodno$ci wybranych sprawozdan Rb-27S, tj. sprawozdan na dzien 30.06.2014 r.,
30.09.2014 r. 1 31.03.2015 r. weryfikacji poddano zgodnos$é¢ kwot dochodéw budzetowych wykazanych w w/w
sprawozdaniach. W ramach badania wiarygodnosci sprawozdan budzetowych dla wybranych trzech miesiecy,
tj. czerwiec 2014, wrzesien 2014 r. i marzec 2015 r. w oparciu o sprawozdania budzetowe Rb-27S (z badanych
miesigcy oraz miesigcy je poprzedzajacych) ustalono miesigczng wysokosé dochodéw wykazang przez
Jjednostkg w badanych sprawozdaniach. Nastgpnie zbadano, czy dane zawarte w sprawozdaniach budzetowych
sq zgodne z informacjami zawartymi w ksiggach rachunkowych jednostki oraz dokumentacjg zrodlowa, tj.

wyciggami bankowymi dokumentujagcymi zrealizowane dochody.

W wyniku kontroli potwierdzono, iz badane sprawozdania budzetowe z dochodéw zostaly sporzadzone na

podstawie informacji wynikajacych z ksiag rachunkowych jednostki. Uwagi dotyczace ksi¢ggowania wybranych

Strona 13214 ) (b



Protokdt Nr 2/2015 Egzemplarz Nr 2
%

wplyw6w na rachunek bankowy jednostki nie jako dochodéw, a jako zmniejszenia wydatkow (storno czerwone)

zawarto w czg$ci protokotu dotyczacej sprawozdan budzetowych z wydatkéw — Rb-28S.

Na powyzszym protokdt zakoncezono.
5. Ustalenia koncowe
Pouczenie

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 33/13 Starosty Plofiskiego z dnia 22 lipca 2013 r. w sprawie wprowadzenia
procedury dotyczgcej dzialalnosci kontrolnej w Starostwie Powiatowym kierownikowi jednostki przystuguje
prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokolu kontroli, umotywowanych zastrzezen dotyczacych ustalefi
zawartych w protokole. Zastrzezenia zgtasza si¢ na pismie do Starosty w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokolu. Kierownik jednostki ma rowniez prawo do odmowy podpisania protokotu kontroli, sktadajac

w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

Protokot zawiera 14 kolejno ponumerowanych stron parafowanych przez kontrolujacych i kierownika jednostki.
Protokét sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, tj.: dla Starosty Plonskiego, dla Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Plofisku oraz do akt kontroli. Kserokopig protokotu przekazuje si¢ réwniez

Skarbnikowi Powiatu.

Podpisy kontrolowanego Podpis kontrolujacego
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