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Notatka
dla Starosty Pioﬁ;kfego,
z przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych do
»Kontroli wiarygodnosci wybranych sprawozdan budzetowych, poprawnosci k,si’égowego ujmowania zaangazowania wydatkow budzetowych oraz ewidencji
srodkow trwatych w PUP.W Plorisku” kontrola Nr 2/2015
- w zakresie realizacji wydanych zalecen.

Osoba
odpowiedzia Bodictecaynisodol Informacja,
Lp. Tresé zalecenia Ina za 1§ce Gy Wyniki czynnosci sprawdzajacych czy wdrozono
wdrozenie/ Sprawazajace zalecenie
termin
1. | Sporzadzanie Dyrektor Dla wszystkich Dla wszystkich sprawozdan Rb-N za 2016 r. sprawdzono i
sprawozdan o stanie PUP sprawozdan Rb-N za z potwierdzono, ze kwoty wykazane w sprawozdaniach w
naleznosci RB-N zgodnie | w Plonsku 2016 r. sprawdzono, czy wierszu N3 gotowka i depozyty byly prawidtowe. | tak:
z zasadami wynikajacymi | o4 dnia kwoty wykazane w > w sprawozdaniu Rb-N za marzec 2016 r. — na kwote
z powszechnie 14.08.2015 r. | wierszu N3 gotowka i wykazang w sprawozdaniu (2.114.182,69 zi) sktadaty
obowigzujgcych regulacii depozyty byly zgodne ze si¢ srodki pieniezne zgromadzone na rachunku
w tym zakresie, w stanem faktycznym. biezgcym jednostki — 58.214,26 zt (WB nr 29 z dn.
szczegolnosci zgodnie z Dokonano analizy danych 31.03.2016 r.) oraz $rodki zgromadzone na rachunkach
zasadami okreslonymi w zawartych w: Funduszu Pracy (trzy rachunki): rachunek FP
zatgczniku nr 9 do » sprawozdaniach Rb-N 1.263.182,67 z{ (WB nr 56 z dn. 31.03.2016 r.),
rozporzadzenia w sprawie z2016r, rachunek RPO 291.559,64 zt (WB nr 12 z dn.
operacji finansowych jsfp. » wydrukach z systemu 31.03.2016 r.), rachunek PO POWER 501.226,12 zt
finansowo- (WBnr 14 zdn. 31.03.2016 r.), :
ksiegowego - » wsprawozdaniu Rb-N za czerwiec 2016 r. — na vzvgfggg::g
zestawieniach kwote wykazang w sprawozdaniu (1.652.134,33 zt)
obrotow i sald kont, skiadaly sig srodki pienigzne zgromadzone na
na ktorych rachunku biezgcym jednostki — 74.189,46 zt (WB nr 58
ewidencjonowane sg z dn. 30.06.2016 r.) oraz $rodki zgromadzone na
istniejgce rachunki rachunkach Funduszu Pracy (trzy rachunki): rachunek
bankowe jednostki za FP 1.016.680,09 zt (WB nr 118 z dn. 30.06.2016 r.),
okres do marca, rachunek RPO 213.063,13 zt (WB nr 41 z dn.
czerwca, wrzesnia i 30.06.2016 r.), rachunek PO POWER 348.201,65 zt
grudnia 2016 r., (WB nr47 z dn. 30.06.2016 r.),
» dokumentacji > w sprawozdaniu Rb-N za wrzesieri 2016 r. — na
Zrodiowe), tj. kwote wykazang w sprawozdaniu (1.919.612,94 z#)
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wyciggach
bankowych z
ostatniego dnia
kazdego kwartatu.

sktadaly sie srodki pieniezne zgromadzone na
rachunku biezgcym jednostki — 87.791,95 zt (WB nr 92
z dn. 30.09.2016 r.) oraz srodki zgromadzone na
rachunkach Funduszu Pracy (trzy rachunki): rachunek
FP 1.462.782,78 zt (WB nr 183 z dn. 30.09.2016 r.),
rachunek RPO 301.591,70 zt (WB nr 67 z dn.
30.09.2016 r.), rachunek PO POWER 67.446,51 z
(WB nr 83 zdn. 30.09.2016 r.),

w sprawozdaniu Rb-N za grudzier 2016 r. — na
kwote wykazang w sprawozdaniu (669.628,88 zt)
skiadaly sig tylko $rodki pieniezne FP zgromadzone na
odrebnych rachunkach bankowych (trzy rachunki FP),
przy czym wszystkie srodki znajdowaly sie na jednym
rachunku FP, co potwierdzit WB nr 45 z dn. 31.12.2016
roku, pozostate rachunki Funduszu Pracy: rachunek
RPO-0,00 zt (WB nr24zdn. 31.12.2016 r.),
rachunek PO POWER - 0,00 zt (WB nr 23 z dn.
31.12.2016r.), rachunek biezgcy jednostki — 0,00 z
(WB nr 27 zdn. 31.12.2016 r.).

Przestrzeganie, przy
prowadzeniu dziatalnosci i
ksiegowaniu dochodow i
wydatkow, zasady
finansowania brutto
wynikajacej z art. 11
ustawy o finansach
publicznych stanowigce;j,
iz samorzgdowe jednostki
budzetowe pokrywajg
swoje wydatki
bezposrednio z budzetu,
a pobrane dochody
odprowadzajg na
rachunek budzetu
jednostki samorzadu
terytorialnego.

Dyrektor
PUP
w Plonisku

od dnia
14.08.2015 .

Sprawdzono, czy
jednostka wyeliminowata
uchybienia stwierdzone
padczas kontroli.

Zweryfikowano
poprawnos$c¢ ksiegowania
rozliczen dotyczgcych
ponoszonych kosztow
zakupu usfug
internetowych, kosztow
dodatkéw dla doradcow
zawodowych i
posrednikow pracy oraz
czesci kosztow rozmow
telefonicznych.

Sprawdzono, czy w
odniesieniu do
powyzszych kwestii w
2016 r. jednostka

W wyniku czynno$ci sprawdzajgcych stwierdzono:

>

brak refundacji kosztéw zakupu ustug
internetowych - koszty zakupu ustug internetowych sg
w calosci pokrywane ze Srodkéw Funduszu Pracy, z
rachunku FP. Srodki budzetowe nie sg w zadnym
stopniu angazowane. Przedmiotowe koszty nie sg
uwzglednione w rocznym planie finansowym wydatkow
jednostki. Dla wybranego miesigca (marzec 2017 r.)
sprawdzono i potwierdzono, iz faktura za ustugi
internetowe, tj. faktura nr FLU11091257/003/17 z dn.
03.03.2017 r. za Internet DSL za marzec 2017 r.
zostata zatwierdzona z dziatu 853 - Pozostate zadania
w zakresie polityki spotecznej, rozdziatu 85322 -
Fundusz Pracy;

brak refundacji kosztéw rozméw telefonicznych -
koszty rozmow telefonicznych sg pokrywane w catosci
ze srodkow budzetowych w ramach zawartych umoéw;
mechanizm comiesiecznego zwrotu kosztow z
rachunku FP na rachunek biezacy jednostki istniej
w odniesieniu do dodatkéw dla doradcéw

WDROZONO
ZALECENIE




stosowata zasade
finansowania brutto.

zawodowych i posrednikéw pracy. Potwierdzono, iz
wptyw $rodkéw z rachunku FP na rachunek biezgcy
jednostki byt ksieggowany jako przychéd, a nie jako
zmniejszenie kosztow. Ustalono, iz co miesigc
jednostka wystawiata note ksiegowa obciazajacg FP
kosztami przedmiotowych dodatkow. Noty ksiegowane
byty na koncie 221, analitycznie § dochodéw 970, a
wpltyw srodkéw z rachunku FP na rachunek biezacy
ksiegowany byt na koncie 130, analitycznie §
dochodow 970. Na koniec miesigca dochody byty
przekazywane na rachunek Starostwa Powiatowego w
Ptonsku. Dla 4 wybranych miesiecy (marzec, czerwiec,
wrzesien i grudzien 2016 r.), sprawdzono n/w
dokumentacje dotyczaca zwrotu kosztow:

o marzec 2016 r. — note ksiegowa nr 3/2016/BU z dn.
29.03.2016 r. — obcigzenie Funduszu Pracy kwotg
9.810,00 zt tytutem dodatkéw dla doradcow
zawodowych i posrednikéw pracy za marzec 2017 r.
(17 oséb), WB nr 28 z dn. 29.03.2016 r. z rachunku
biezgcego jednostki — wplyw $rodkow za note nr
3/2016/BU oraz WB nr29 z dn. 31.03.2016 r. z
rachunku biezgcego jednostki — przekazanie
dochodu w kwocie 9.810,00 zt na rachunek
Starostwa Powiatowego w Plonsku;

o czerwiec 2016 r. — note ksiegowg nr 6/2016/BU z

dn. 27.06.2016 r. — obciazenie Funduszu Pracy
kwotg 9.580,00 zt tytutem dodatkow dla doradcow
zawodowych i posrednikéw pracy za czerwiec 2017
r. (17 osob), WB nr 56 z dn. 28.06.2016 r. z
rachunku biezgcego jednostki — wplyw $rodkow za
notg nr 6/2016/BU oraz WB nr 57 z dn. 29.06.2016
r. z rachunku biezgcego jednostki — przekazanie
dochodu w kwocie 9.580,00 zt na rachunek
Starostwa Powiatowego w Plonsku;

o wrzesien 2016 r. — note ksiegowg nr 9/2016/BU z

dn. 27.09.2016 r. — obcigzenie Funduszu Pracy
kwotg 9.830,00 zt tytutem dodatkéw dla doradcow
zawodowych i posrednikéw pracy za wrzesien 2017
r. (17 oséb), WB nr 90 zdn. 28.09.2016 r. z
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rachunku biezgcego jednostki — wplyw srodkéw za
note nr 9/2016/BU oraz WB nr 91 z dn. 29.09.2016
r. z rachunku biezgcego jednostki — przekazanie
dochodu w kwocie 9.830,00 zt na rachunek
Starostwa Powiatowego w Plonsku.

o grudzien 2016 r. — note ksiegowg nr 12/2016/BU z
dn. 27.12.2016 r. — obcigzenie Funduszu Pracy
kwotg 9.520,00 zt tytutem dodatkow dla doradcow
zawodowych i posrednikow pracy za grudzien 2017
r. (17 oséb), WBnr23zdn. 27.12.2016r. z
rachunku biezacego jednostki — wptyw $rodkéw za
note nr 12/2016/BU oraz WB nr 25 z dn. 29.12.2016
r. z rachunku biezgcego jednostki — przekazanie
dochodu w kwocie 9.520,00 zt na rachunek
Starostwa Powiatowego w Ptonsku.

Ksiggowe ujmowanie
zaangazowania i zmian w
zaangazowaniu zgodnie
zasadami wskazanymi w
zatgczniku nr 3, pktll,
podpunkt 10) do
rozporzadzenia w sprawie
szczegolnych zasad
rachunkowosci
stanowigcymi w
szczegolnosci, iz na
stronie Ma konta 998
nalezy ujmowac
zaangazowanie
wydatkow, czyli wartosc
umow, decyzji i innych
postanowien, ktdrych
wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w
roku biezgcym.

Dyrektor
PUP

w Ptlonsku
od dnia
14.08.2015 .

W oparciu o wybrane
wydruki z ksigg
rachunkowych jednostki -
analityka do konta 998 dla
10 wybranych §§ planu
finansowego jednostki za
okres od stycznia do
marca 2017 r. i dane
dotyczace umownych
zobowigzan jednostki dla
tych §§ (wg stanu na
dzien 31.03.2017 r. w
oparciu o informacje na
temat zawartych umoéw
przekazane jednostke,
dokonano przeglgdu
ksiegowego ujmowania
zaangazowania w dziale
853 (Pozostate zadania w
zakresie polityki
spotecznej) rozdziale
85333 (Powiatowe urzedy

pracy).

W oparciu o wybrane wydruki z ksigg rachunkowych
jednostki (analityka do konta 998 dla 10 wybranych §§
planu finansowego jednostki za okres od stycznia do marca
2017 r.) i dane dotyczace umownych zobowigzan jednostki
dla tych §§ (wg stanu na dzien 31.03.2017 r. w oparciu o
informacje na temat zawartych umoéw przekazane przez
PUP w Pionsku) dokonano przegladu sposobu ksiggowego
ujmowania zaangazowania w dziale 853 (Pozostate
zadania w zakresie polityki spolecznej) rozdziale 85333
(Powiatowe urzedy pracy). Szczegdlowe Wyniki badania
zawarto pod tabela.

Podczas badania stwierdzono, ze w niektorych
przypadkach zaangazowanie nie zostato ujete w peinej
kwocie wynikajgcej z umowy, bezposrednio po podpisaniu
umowy. Jednostka dokonata ksiegowania czesci
zaangazowania w pozniejszym terminie.

Potwierdzono natomiast, iz na dzien przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych, dla badanych §§,
zaangazowanie byto ujete w kwotach wynikajgcych z
zawartych uméw / innych dokumentéw potwierdzajgcych
istnienie zobowigzan. Nalezy zwréci¢ uwage, aby
zaangazowanie byto ujmowane w petnych kwotach i na
biezaco, bez zbednej zwioki.

WDROZONO
ZALECENIE

,PUP w Plorisku” — Powiatowy Urzad Pracy w Ptorisku.
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Ad. 3. Informacje szczeg6towe dotyczace ksiggowania zaangazowania w paragrafach wybranych do badania

§ 4170 wynagrodzenia bezosobowe
Na poczatku roku plan finansowy tym § wynosit 30.000,00 zt, do korica | kwartatu nie ulegt on zmianie. W dniu 04.01.2017 r. jednostka dokonata ksiegowania

zaangazowania w tym § do wysokosci planu finansowego. Ustalono, iz jednostka ujeta w tym paragrafie zobowigzania wynikajgce z n/w uméw na ustugi

prawnicze na kwote faczng 30.000,00 zt:

> umowy zlecenia z dn. 02.01.2017 r. (obowigzujgcej do 31.12.2017 r.) na obstuge prawng $wiadczong przez Radce Prawnego (rachunki raz na kwartat,
wynagrodzenie miesigczne 1.250,00 zt brutto. Roczne zobowigzanie jednostki z tytutu zawartej umowy wynosito 15.000,00 zt brutto,

» umowy zlecenia z dn. 02.01.2017 r. (obowigzujacej do 31.12.2017 r.) na obstuge prawng $wiadczong przez Kancelarie prawniczg (faktury raz na kwartaf,
wynagrodzenie miesigczne 1.250,00 zt brutto. Roczne zobowigzanie jednostki z tytutu zawartej umowy wynosito 15.000,00 zt brutto.

Na dzief 31.03.2017 r. zaksieggowane zaangazowanie wynosito 30.000,00 zi, faktycznie wykonane wydatki 0,00 zt.

Nalezy nadmieni¢, iz umowa zlecenia zawarta z kancelarig prawniczg zostata bednie sklasyfikowana w § 4170 ,wynagrodzenia bezosobowe”. Zleceniobiorcg

nie byta osoba fizyczna, a byt nim podmiot gospodarczy — kancelaria prawnicza, w zwigzku z czym umowe nalezato uja¢ w § 4300 ,zakup ustug pozostatych”.

§ 4210 zakup materiatéw i wyposazenia
Na poczatku roku plan finansowy tym § wynosit 34.450,00 zt. W dn. 31.01.2017 r. uchwalg Zarzadu Powiatu Ptonskiego nr 530/2017 dokonano jego zmniejszenia

do kwoty 31.647,00 zt. W okresie styczen — marzec 2017 r. wysoko$é zaangazowania byta ujmowana w oparciu o faktyczne wykonanie, w momencie
ksiegowania faktur bedgcych podstawg do zaksiegowania kosztéw. W opisany sposob ksiggowano zaangazowanie dotyczace zakupu prenumerat, artykutow
biurowych, drobnych artykutow do napraw, artykutéw spozywczych, paliwa oraz oleju opatowego.

Ustalono, iz na poczatku roku roczne zobowigzania jednostki w tym paragrafie wynikaty z n/'w umow:

» umowy nr 8/2017 z dn. 04.01.2017 r. (obowigzujgcej od 04.01.2017 r. do 31.12.2017 r.) na zakup paliwa, w umowie wskazano szacunkowg warto$¢ umowy
w kwocie 3.397,20 zt — w | kwartale jednostka angazowata wydatki w oparciu o faktyczne wykonanie,

umowy najmu z dn. 02.01.2017 r. (obowigzujgcej od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.) zawartej z gming Racigz — najemca zobowigzany jest proporcjonalnie
do zajmowanej powierzchni budynku pokrywaé¢ koszty pragdu, wody, nieczystosci oraz koszty zakupu oleju opatowego — obcigzenia PUP tymi kosztami
nastepowaty w oparciu po wystawieniu faktury przez wynajmujacego (gmina Raciaz) w terminie 14 dni od dnia poniesienia wydatkéw — z uwagi na zaleznosé
opfat od zuzycia jednostka angazowata koszty zakupu oleju opatowego w oparciu o faktyczne wykonanie.

Na dzien 31.03.2017 r. zaksiggowane zaangazowanie wynosito 4.796,64 zi, faktycznie wykonane wydatki byty tozsame.

Potwierdzono, iz w dn. 31.05.2017 r. jednostka zaksiegowata nieujete wczesniej zaangazowanie wynikajace z zawartej na poczatku roku umowy na zakup
paliwa w kwocie 2.101,25 z4, tj. w kwocie stanowigcej roczne zobowigzanie wynikajace z umowy, pomniejszone o wartos¢ zaksiegowanych do tego dnia faktur.
Na dzieri 31.05.2017 r. zaksiegowane zaangazowanie wynosito 10.959,90 zi, faktycznie wykonane wydatki wynosily 8.858,35 zi.

»

§ 4260 zakup energii
Na poczatku roku plan finansowy tym § wynosit 42.250,00 zt. Wdn. 31.01.2017r. uchwatg Zarzadu Powiatu Ploriskiego nr 530/2017 dokonano jego zmniejszenia

do kwoty 40.000,00 zt. W okresie objetym kontrolg jednostka dokonywata ksiegowania zaangazowania w tym § oparciu o wykonanie.
Ustalono, iz na poczatku roku roczne zobowigzania jednostki w tym paragrafie wynikaly z nw uméw (w zwigzku ze zmiennymi kosztami miesiecznymi,

uzaleznionymi od zuzycia, jednostka ksiggowata zaangazowanie na podstawie faktur):

» gaz - umowy nr 7/2016 r. (obowigzujgcej od 26.07.2016 r. do 31.12.2017 r.) na dostawy gazu. Roczne zobowigzanie jednostki z tytutu zawartej umowy
przypadajgce na 2017 r., przy zalozeniu proporcjonalnego rozktadu kosztéw, wynosito 14.142,83 zt (w umowie wskazano szacunkowg warto$¢ umowy w
kwocie 20.035,68 zi); - w | kwartale jednostka dokonywata ksiegowania w oparciu o faktyczne wykonanie, a nie od razu cata kwota z umowy;



energia - umowy nr 15/2016 z dn. 16.12.2016 r. (obowigzujacej od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.) na zakup energii elektrycznej na potrzeby PUP w
Ptorisku. Roczne zobowigzanie jednostki z tytutu zawartej umowy przypadajgce na 2017 rok, przy zatozeniu proporcjonalnego rozktadu kosztow, wynosito
10.463,70 zt — w | kwartale jednostka dokonywata ksiegowania w oparciu o faktyczne wykonanie, a nie od razu cata kwota z umowy,

> energia - umowy nr 01/2017 zdn. 10.12.2016 r. o $wiadczenie ustug dystrybuciji z odbiorcg energii elektryczne; (zawartej na czas nieokreslony); w umowie
nie okreslono wysokosci zobowigzania, w zwigzku z czym istniata mozliwo$é ujmowania zaangazowania w oparciu o faktyczne zuzycie lub w wartosciach

szacowanych przez jednostke — jednostka dokonywata ewidencji zaangazowania w oparciu o faktyczne zuzycie,
woda - umowy nr 13/2017 (obowigzujgcej od 23.02.2017 na czas nieokreslony) na zaopatrzenie w wode i odprowadzanie $ciekéw przemystowych — w

5
czesci dotyczacej dostarczania wody; z uwagi na brak szacunkowej tacznej wartosci umowy istniata mozliwosé ujmowania zaangazowania w oparciu o
faktyczne zuzycie lub w wartosciach szacowanych przez jednostke — jednostka dokonywata ewidencji zaangazowania w oparciu o faktyczne zuzycie,

> umowy najmu z dn. 02.01.2017 r. (obowigzujgcej od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.) zawartej z gming Raciaz — najemca zobowigzany jest proporcjonalnie

do zajmowanej powierzchni budynku pokrywac koszty pradu, wody, nieczystoéci oraz koszty zakupu oleju opatowego — obcigzenia PUP tymi kosztami
nastgpowaly w oparciu po wystawieniu faktury przez wynajmujgcego (gmina Raciaz) w terminie 14 dni od dnia poniesienia wydatkow — z uwagi na zaleznosé
opfat od zuzycia jednostka angazowata w oparciu o faktyczne wykonanie.

Na dziert 31.03.2017 r. zaksiegowane zaangazowanie wynosito 11.329,90 z, faktycznie wykonane wydatki byly tozsame.

Potwierdzono, iz w dn. 31.05.2017 r. jednostka zaksiegowata nieujete wczesniej zaangazowanie w kwotach zobowigzan wynikajacych z uméw na zakup gazu
i energii elektrycznej pomniejszonych o wydatki zrealizowane do dn. 31.12.2016 r. oraz pomniejszonych o warto$é zaksiggowanych do tego dnia faktur z 2017
roku — zaksiggowano zaangazowanie gazu w kwocie 7.478,47 zti energii w kwocie 7.723,03 zi. Na dzien 31.05.2017 . zaksiegowane zaangazowanie wynosifo

33.830,39 zi, faktycznie wykonane wydatki wynosity 18.696,55 zi.

§ 4270 zakup ustug remontowych

Na poczatku roku plan finansowy tym § wynosit 10.300,00 zt. W dn. 31.01.2017 r. uchwalg Zarzadu Powiatu Plonskiego nr 530/2017 dokonano jego zmniejszenia

do kwoty 9.000,00 zt, a nastepnie w dn. 14.02.2017 r. uchwalg Zarzadu Powiatu Plorskiego nr 537/2017 dokonano kolejnego zmniejszenia do kwoty 7.500,00

zt. W dn. 04.01.2017 r. jednostka dokonata ksiegowania zaangazowania w kwocie 6.000,00 zt.

Ustalono, iz na poczatku roku roczne zobowigzania jednostki w tym paragrafie wynosity 6.000,00 zt, a wiec dokladnie tyle, ile zaangazowata jednostka i wynikaty

Z nfw umowy:

> umowy o petnienie biezgcego nadzoru nad instalacjami sanitarnymi i elektrycznymi z dn. 02.01.2017 r. (obowigzujgcej od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 k).
Roczne zobowigzanie jednostki z tytutu zawartej umowy wynosito 6.000,00 zt brutto (500,00 zt brutto/m-c).

Ponadto w okresie objetym kontrolg jednostka dokonywata ksiegowania zaangazowania w tym § oparciu o wykonanie (na podstawie faktur), dotyczy kosztow

wymiany elementow pieca gazowego. Na dzieri 31.03.2017 r. zaksiggowane zaangazowanie wynosilo 6.184,50 zt, faktycznie wykonane wydatki wynosity

1.184,50 zt.
§ 4300 zakup ustug pozostatych
Ustalono, ze na poczatku roku plan finansowy wynosit 20.100,00 zt, do korica | kwartatu nie ulegt on zmianie. Ustalono, iz zaangazowanie, jakie nalezato ujac¢

na poczatku roku wynosito tgcznie 6.175,60 zt (kwota jednoznacznie wynikajgca z zawartych uméw) wynikato z nastepujgcych umaow:
> umowy z dn. 02.01.2017 r. o ustuge konserwaciji lokalnego systemu alarmowania (obowigzujacej w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.) — roczne

zobowigzanie wynikajace z umowy wynosito 1.600,00 zt brutto (4 kwartaty x 400,00 zi);
umowy z dn. 02.01.2017 r. na wykonywanie kompleksowej obstugi w zakresie bhp i p. poz. (obowiazujacej w okresie od 01.01.2017 r. do 30.06.2017 r)-—

roczne zobowigzanie wynikajagce z umowy wynosito 3.690,00 zt brutto (6 m-cy x 615,00 zt);
umowy z dn. 15.12.2016 r. o ustuge ochronng w formie fizycznego doraznego dozoru obiektu (obowiazujacej w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 )

— roczne zobowigzanie wynikajgce z umowy wynosito 885,60 zt (abonament: 12 m-cy x 73,80 zt brutto).

»



Ustalono, iz w dn. 04.01.2017 r. jednostka dokonata ksiegowania zaangazowania w kwocie odpowiadajgcej zobowigzaniom wynikajgcym w wiw umow (tj. w

kwocie 6.175,60 zt). Na poczatku roku (w dn. 12.01.2017 r.) jednostka zaangazowata réwniez zobowigzanie z tytutu abonamentu radiowo-telewizyjnego w

kwocie 604,80 zt.

Ponadto w okresie objetym kontrolg jednostka dokonywata ksiegowania zaangazowania w tym § oparciu o wykonanie (na podstawie faktur), dla zakupow

realizowanych bez uméw np. ustugi pakowania i wysytki, wykonania tablicy informacyjnej, wyrobienia pieczatki, zatozenia ksigzki kontroli obiektu budowlanego

| przeprowadzenia kontroli, a takze zakupow realizowanych w ramach n/w umow:

» umowy nr 13/2017 na zaopatrzenie w wode i odprowadzanie $ciekow przemystowych — w czesci dotyczacej odprowadzania $ciekow; z uwagi na brak
szacunkowej {gcznej wartosci umowy istniata mozliwo$¢ ujmowania zaangazowania w oparciu o faktyczne zuzycie lub w wartosciach szacowanych przez

jednostke — jednostka dokonywata ewidencji zaangazowania w oparciu o faktyczne wykonanie,

umowy najmu z dn. 02.01.2017 r. (obowigzujgcej od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.) zawartej z gming Racigz — wskazujacej, iz najemca zobowigzany jest

proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni budynku pokrywaé koszty pradu, wody, nieczystosci oraz koszty zakupu oleju opatowego — obcigzenia PUP

tymi kosztami nastepowaty po wystawieniu faktury przez wynajmujacego (gmina Raciaz) w terminie 14 dni od dnia poniesienia wydatkéw — z uwagi na

zaleznosc opfat od zuzycia jednostka ksiegowata zaangazowanie w oparciu o faktyczne wykonanie.

Na dzien 31.03.2017 r. zaksiegowane zaangazowanie wynosito 11.378,23 zi, faktycznie wykonane wydatki wynosity 7.269,03 zt.

§ 4360 oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
Na poczgtku roku plan finansowy w tym § wynosit 6.600,00 zt i do korica | kwartatu 2017 r. nie ulegt on zmianie. Podczas badania stwierdzono, iz roczne

zobowigzania dla tego §, jakie nalezato ujg¢ w ksiegach rachunkowych wynikaty z n/w umow:

» umowy nr 1/2016 z dn. 20.05.2016 r. (obowiazujacej od 01.06.2016 r. do 31.12.2017 r.) na $wiadczenie usfug telekomunikacyjnych (telefony stacjonarne),
wartos¢ umowy przypadajgca na 2017 r. wynikajgca z umowy (tj. planowana maksymalna wartos¢, przy zatozeniu proporcjonalnego rozkiadu kosztow)
wynosita 6.717,08 zt — w | kwartale 2017 r. jednostka dokonywata zaangazowania w oparciu o faktyczne wykonanie, na podstawie faktur.

Ksiggowanie zaangazowania dotyczacego kosztow rozméw telefonicznych przez telefony komérkowe nastgpowato w oparciu o faktyczne wykonanie — na

podstawie not obcigzeniowych wystawianych przez Fundusz Pracy (umowa dotyczaca telefonéw komorkowych finansowana ze $rodkéw Funduszu Pracy).

Na dzien 31.03.2017 r. zaksiggowane zaangazowanie wynosito 1.046 69 zi, faktycznie wykonane wydatki byty tozsame.

Potwierdzono, iz w dn. 31.05.2017 r. jednostka zaksiegowala zaangazowanie w kwocie zobowigzania wynikajgcego z w/w umowy dotyczgcej telefonow

stacjonarnych pomniejszonego o wydatki zrealizowane do dn. 31.12.2016 r. oraz pomniejszonego o wartosé zaksigegowanych do tego dnia faktur z 2017 roku

— zaksiggowano zaangazowanie w kwocie 3.542,51. Na dzien 31.05.2017 r. zaksiggowane zaangazowanie wynosito 5.297,75 zt, faktycznie wykonane wydatki

wynosity 1.755,24 zt.
§ 4400 optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
Na poczatku roku plan finansowy w tym § wynosit 3.500,00 zt i do korica | kwartatu 2017 r. nie ulegt on zmianie. Podczas badania ustalono, iz na poczatku roku

zobowigzania jednostki w tym § wynikaty z n/w umowy:

> umowy najmu z dn. 02.01.2017 r. (obowigzujacej od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.) — warto$¢ umowy wynosita 2.546,16 zt brutto — (12 m-cy x 212,18 zi
brutto czynsz), jednostka dokonywata ksiggowania zaangazowania na poczatku roku (optaty za prad, wode, nieczystosci oraz olej opatowy byly angazowane
w odpowiednich paragrafach w oparciu o wykonanie).

Podczas kontroli stwierdzono, iz w dn. 04.01.2017 r. jednostka dokonata ewidencji zaangazowania w tym paragrafie w kwocie 2.546,16 zt brutto, a wiec w

wysokosci rocznego zobowigzania wynikajacego z w/iw umowy. Na dzien 31.03.2017 r. zaksiegowane zaangazowanie wynosito 2.546,16 zt, faktycznie

wykonane wydatki wynosity 636,54 z}.



§ 4430 rozne optaty i skladki
Na poczatku roku plan finansowy w tym § wynosit 4.000,00 z{. W dn. 14.02.2017 r. uchwalg Zarzadu Powiatu Ptoriskiego nr 537/2017 dokonano jego zwigkszenia

do kwoty 5.500,00 zt. Podczas badania stwierdzono, iz roczne zobowigzania dla tego §, jakie nalezato ujg¢ w ksiggach rachunkowych wynikato z n/w
dokumentow (polis ubezpieczeniowych):

> polisy ubezpieczenia mienia nr OG 7344585 za okres 01.01.2017 r. — 28.02.2017 r. (kwota 315,00 zi),

» polisy ubezpieczenia OC, NNW, mienia od kradziezy nr GB0365527 za okres 01.01.2017 r. —28.02.2017 r. (kwota 98,70 zi),

> polisy komunikacyjnej DU 22154585 z dn. 30.12.2016 r. za okres 21.12.2017 r. — 31.12.2017 r. (koszt polisy 48,00 zt, samochdd osobowy), ubezpieczenie
od 01.01 do 20.12 zostato uregulowane w poprzednim roku.

W odniesieniu do powyzszych polis ustalono, iz w dn. 04.01.2017 r. jednostka dokonata ksiggowania zaangazowania w kwocie odpowiadajacej
zobowigzaniom wynikajagcym w wiw polis (tj. w kwocie tgcznej 461,70 zi).

aneksu do polisy ubezpieczenia mienia nr OG 7344585 — ubezpieczenie elektroniki stacjonarnej za okres 13.01.2017 r. — 28.02.2017 r. (kwota 6,00 zt) -
ustalono, iz w dn. 30.01.2017 r. jednostka dokonata ksiggowania zaangazowania w kwocie odpowiadajgcej w/w polisie (6,00 zt),

» polisy ubezpieczenia sprzetu elektronicznego nr 1017676396/05 z dn. 28.02.2017 r. okres ubezpieczenia 01.03.2017 r. — 31.12.2017 r. (koszt polisy

1.446,13 z}),
polisy ubezpieczenia mienia od wszystkich ryzyk nr 1017676388/05 z dn. 28.02.2017 r. okres ubezpieczenia 01.03.2017 r. — 31.12.2017 r. (koszt polisy

1.258,68 zt),
polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej ogéinej nr 1017676971/2 05 z dn. 28.02.2017 r. okres ubezpieczenia 01.03.2017 r. — 31.12.2017 r. (koszt

polisy 1.022,25 zi),
Ustalono, iz w dn. 21.03.2017 r. jednostka dokonata ksiegowania zaangazowania w kwocie odpowiadajgcej zobowigzaniom wynikajacym w w/w polis (tj. w

kwocie tgcznej 3.727,06 zt).
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§ 4480 podatek od nieruchomosci
Na poczatku roku plan finansowy w tym § wynosit 5.000,00 zt i do konca | kwartatu 2017 r. nie ulegt on zmianie. Podczas badania ustalono, iz na poczatku roku

zobowigzania jednostki w tym § wynikaly z deklaracji w sprawie podatku od nieruchomosci na 2017 r. w ktorej wskazano kwote podatku 4.916,00 zt.
Podczas kontroli stwierdzono, iz w dn. 04.01.2017 r. jednostka dokonata ewidencji zaangazowania w tym paragrafie w w/w kwocie. Na dzien 31.03.2017 r.

zaksiegowane zaangazowanie wynosito 4.916,00 zi, faktycznie wykonane wydatki wynosity 1.230,00 zt.

§ 4520 optaty na rzecz budzetow j.s.t.

Na poczatku roku plan finansowy w tym § wynosit 8.050,00 zt, do konca | kwartatu 2017 r. nie ulegt on zmianie. Podczas badania ustalono, iz na poczatku roku

zobowigzania jednostki w tym § wynikaly z:

> decyzji nr 9/2015 Zarzadu Powiatu Plorniskiego z dn. 17.11.2015 r. w sprawie ustalenia oplaty z tytutu trwalego zarzadu nad nieruchomoscig polozong w
Plofsku, przy ul. Wolnosci 12 w kwocie 4.855,68 zt - w dn. 04.01.2017 r. jednostka dokonywata ewidencji zaangazowania w tym paragrafie w w/w kwocie,

> deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dotyczgcej siedziby PUP w Plonsku. Zgodnie z przedmiotowa deklaracjg kwota
zobowigzania przypadajaca na 2017 r. wynosita 2.361,60 zt — w | kwartale 2017 r. jednostka dokonywala ujgcia zaangazowania na w oparciu o faktyczne
wykonanie,

» umowy najmu z dn. 02.01.2017 r. (obowigzujacej od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.) zawartej z gming Racigz — wskazujgcej, iz najemca zobowigzany jest
proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni budynku pokrywa¢ koszty pradu, wody, nieczystosci oraz koszty zakupu oleju opatowego — obcigzenia PUP
tymi kosztami nastepowaly na podstawie faktury wystawiane przez wynajmujacego (gmina Racigz) w terminie 14 dni od dnia poniesienia wydatkow —
jednostka angazowata $rodki dotyczgce opfat za nieczystosci state w oparciu o faktyczne wykonanie.

Na dzien 31.03.2017 r. zaksiegowane zaangazowanie wynosito 5.633,47 zt, faktycznie wykonane wydatki wynosity 5.533,47 zt.
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Potwierdzono, iz w dn. 31.05.2017 r. jednostka zaksiegowata zaangazowanie w kwocie zobowigzania wynikajacego z deklaracji w sprawie gospodarowania
odpadami za 2017 r. pomniejszonej o warto$¢ zaksiegowanych do tego dnia PK — zaksiegowano Zaangazowanie w kwocie 1.377,60 zt. Na dzien 31.05.2017
roku zaksiggowane zaangazowanie wynosito 7.362,93 zl, faktycznie wykonane wydatki wynosity 5.985,33 zi.

Czynnosci sprawdzajgce przeprowadzono w dniach: 12.06.2017 r. — 29.06.2017 .

- NACZELRNIK
Do wiadomosci: Wydziatu Audyty , Kontroli _,

(1. rektor PUP w Plorisku. Wl e i)
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