Nazwa i adres jednostki sprawozdawcze; Adresat:

Powiatowy Urzad Pracy w Plonisku Wyciag z danych zawartych w

zatgezniku ‘Informacja dodatkowa’ Zarzad Powiatu w Plorisku
ul. Wolnosci 12
09-100 Plonsk
Numer identyfikacyjny REGON -

sporzadzony na dzien:

150833310 2zt - | QDRI

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

Wyszezegblnienie Kwota
1.7, Kwota odpisu aktualizujacego naleznogci finansowe z tytulu pozyczek udzielonych ze $rodkéw budzetu JST 0.00
utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci - ujeta w poz. 1.7 Informacji dodatkowej :
1.10. kwole zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytoy to leasing finansowy lub zwrotny z 0,00
podzialem na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego Iub leasingu zwrotnego
1.10.1. |taczna kwota zobowiazan z tytutu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10 0.00
1.10.2. |taczna kwota zobowigzan z tytulu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10 0,00
112 taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku 0,00
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Potwierdzenie za zgodnos¢ z danymi w Informacji dodatkowej
Magdalena Sobczynska 2022.03.25 Agnieszka Nec
(gtowny ksiegowy) rok mies. dzien (kierownik jednostki)
SJO BeStia Strona 1z 2
4212E441B754CEA7

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2022.03.29




Wyciag z danych zawartych w zataczniku ‘Informacja dodatkowa’

Symbol Wyszczegdlnienie Uwaga JST

Potwierdzenie za zgodnos¢ z danymi w Informacji dodatkowej

Agnieszka Nec

Magdalena Sobczyriska 2022.03.25
(atéwny ksiegowy) rok  mies. dzien (kierownik jednostk)
SJO BeStia 4212E441B754CEA7 Strona2z2

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2022.03.29



INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosei:

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy

siedzibe jednostki

Plonsk

adres jednostki

09-100 Plonsk, ul. Wolnosei 12

podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

od 01-01-2021 do 31-12-2021

(957

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

nie dotyczy

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktyw6éw i pasywoéw (takze
amortyzacji)

I. Aktywa i pasywa wycenione sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposob
przewidziany ustawg o rachunkowodci, z uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach
publicznych i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa,  budzetéw jednostek samorzadu
lerytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej

2. Dla potrzeb ujmowania w ksiegach $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Jednostka przyjela nastepujace ustalenia:

a) WartoSci niematerialne i prawne, ktérych wartosé poczatkowa przekracza kwote ustalong
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi. finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami
okreslonymi w ww. ustawie wedlug stawek okreslonych w zatgczniku do tej ustawy. Wartodci
niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci okreélonej w
ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz stanowigce pomoce dydaktyczne albo ich
nieodigezne czgsci, stanowigce pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére zakupione zostaly
ze srodkow na wydatki biezace umarza sie jednorazowo. spisujgc calg warto$é w koszty w
miesigeu przyjecia ich do uzywania. Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny,
stanowi albo samodziclny tytul wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 10 000,00
21, albo jesli jest ponizej tej wartosci - zaliczana jest bezposrednio w koszty.

b) Za srodki trwale uwaza si¢ skladniki majatku, ktérych cena nabycia przekracza wartodé ustalong
corocznie w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych dla celéw amortyzacji uznancj
za koszty uzyskania przychodéw (10 000,00) z wylaczeniem sprzgtu komputerowego
(sklasyfikowanego w KST jako zespoty komputerowe), zaliczanego do $rodkéw trwalych bez
wzglgdu na warto$é nabycia lub koszt wytworzenia.




d)

Za podstawowa jednostke podlegajgcy ewidencji jako $rodek trwaly przyjmuje si¢ pojedynczy

sktadnik majatku trwalego spetniajacy samodzielne funkcje oraz pozostale peryferia podigezone do

zestawu lub pracujace samodzielnie w sieci komputerowej. W przypadku zakupu drukarki, skanera

lub innego urzadzenia zakwalifikowanego do rodzaju ..zespoly komputerowe” mogacego

funkcjonowaé w sicci bez dodatkowego sprzgtu przyjmuje si¢ jako odrgbny $rodek trwaty.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 LAmortyzacja”.  Odpisow

umorzeniowo — amortyzacyjnych dokonuje sig¢, poczawszy od miesigca nastgpujgcego po miesigeu

przyjecia $rodka trwatego do uzytkowania. Dla zadnych $érodkéw trwatych nie dokonuje sig

odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego

umorzenia érodkéw trwatych mozna dokona¢ wylgeznie na podstawie odrebnych przepiséw, a

wyniki takiej aktualizacji nalezy odnies¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych. Na

potrzeby wyceny bilansowej wartosé gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostate srodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale

Srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje

sic na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”. Ewidencjg ilosciowo -

wartoiciowa objete sa pozostate $rodki trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej

uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki

o wartoci poczatkowej powyzej 100,00 do 10 000,00 zk. Ewidencji ilo$ciowej (pozaksiggowej)

podlegaja pozostale srodki trwate o wartosei ponizej 100,00 oraz bez wzgledu na wartosc -

rodzajowo wyodrebnione sktadniki majgtkowe, w tym:

- radiomagnetofony, wentylatory biurowe stojace i biurkowe, lampki biurkowe, czajniki,
grzejniki przenosne, itp.

- aparaty telefoniczne - stacjonarne, przenosne i komorkowe

- krzesha, firany, zastony,

- urzadzenie biurowe (np.: obcinarki, laminatory, niszczarki. kalkulatory, gilotyny)

- godla, zegary biurowe itp.

- gadnice

Nie podlegaja ewidencji pozostate srodki trwale na stale wbudowane w budynek lub urzadzenie

techniczne.

Inwestycje ($rodki trwate w budowie) obejmujg koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zaliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji.

Naleznosci dlugoterminowe obejmuja naleznodei, ktérych termin splaty przypada w okresie
diuzszym niz rok, liczac od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty tj.
lacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosé
zgodnie z zasadg ostroznosci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowoscei.

Zapasy obejmuja materialy. Powiatowy Urzad Pracy nie prowadzi ewidencji obrotu
materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnesel
biezace] jednostki.

Naleznoéci krétkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytulu dostaw i ustug, bez wzgledu
na termin zaplaty oraz wszystkie pozostate, kiore stajg si¢ wymagalne w ciagu 12 miesigcy od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartoéci nominalnej gcznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosc
ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych.




10.

Odpisy aktualizujgce naleznosci zwiazane z funduszami tworzonymi na podstawie odrebnych
ustaw (zakladowy fundusz swiadczen socjalnych, fundusze pozabudzetowe) obciazajg te fundusze.
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosei, ktérej dotyczy odpis
aktualizacji. Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania
upomnienia podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne. Odpisy aktualizacyjne naleznodci
dokonywane sg z zachowaniem zasady ostroznosci. O wysokosci odpisu aktualizacyjnego
kazdorazowo decyduje kierownik jednostki po analizie przestanek i stanu faktycznego.
Uwzgledniajac specyfike PUP przyjmuje sig, ze w stosunku do naleznosei wymagalnych:

a. w przedziale czasowym do 60 dni od dnia terminu zaplaty, to odpis aktualizujgcy nie bedzie
tworzony

b. W przedziale czasowym 60-90 dni od dnia terminu zaplaty, to odpis aktualizujacy bedzie
wynosit 50%,

¢ wprzedziale czasowym 180 dni i dhuzej po terminie ptatnosci, a prawdopodobiefistwo ich
splaty jest bardzo niskie, to odpis aktualizujgcy wynosi 100%.
Odpisy aktualizujgce sa dokonywane raz na rok pod datg 31 grudnia.

Naleznosci umorzone, przedawnione, niedciggalne, od ktérych nie dokonano odpisow
aktualizacyjnych ich warto$é lub dokonano odpiséw w niepetne] wysokosci, zalicza sie
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych. W przypadku
ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego, wartos¢ aktywow, w tym rowniez
odpisu z tytutu trwalej utraty wartoéci, rownowarto$é calosei lub odpowiedniej czesci uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujagcego zwieksza wartosé danego sktadnika aktywéw i podlega
zaliczeniu odpowiednio do pozostalych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.
Niewiclkie salda naleznosci w kwocie do wysokosci nie przekraczajgeej kosztow listu poleconego
podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne lub finansowe. Srodki pieni¢zne w kasie i na
rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;j.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, lecz dotyczace przysztych
okresow sprawozdawczych. Wycenia sie je wedlug  wartoéei nominalnej. Do rozliczen
migdzyokresowych czynnych kwalifikuje sie miedzy innymi poniesione koszty:

- platne z géry za nastgpny rok ubezpieczen majatkowych

- abonamenty telefoniczne,

- abonament RTV,

- przedplaty za energi¢ elektryczng, cieplna,

Jednostka nie dokonuje rozliczenia migdzyokresowego kosztéw w przypadku, gdy dotyczy to
kosztow malo istotnych, co do ich znaczenia.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okreséw. W jednostce
rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja.

inne informacje

IL

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

1L

szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych érodkéw trwalych, wartoéei niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewnetrznego oraz stan ko ficowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




W 2021 roku warto$é grup rodzajowych $rodkow trwatych Powiatowego Urzgdu Pracy w Ptonsku
ulegta zwigkszeniu w wyniku nabycia nowych $rodkow trwatych natomiast zmniejszenic w wyniku
likwidacji. Nie dokonywano aktualizacji wartosci Srodkéw trwalych. Szezegdlowy zakres zmian
przedstawia ponizsza tabela:
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1.2. aktualng wartos¢ rynkowa Srodkéw trwatych, w tym dobr kultury —o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
brak danych
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosc aktywdw trwatych odrebnie dla
dhugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych
1.4. warto$é gruntow uzytkowanych wieczyscie
15 wartog¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, nzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow leasingu
1.6. liczbg oraz wartoé¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udziatéw oraz dtuznych papierow
wartosciowych
17 dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznesci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Odpis aktualizacyjny naleznosci dotyczacej ugody sadowej zawartej w Sadzic Okrggowym w Lodzi z Panem
Krzysztofem Abramczykiem — wykonaweg zadania pn. ,Nadbudowa i rozbudowa Powiatowego Urzedu Pracy
w Plonsku™:

Stan na dzien 01.01.2021 r. 50 454,68 zl
Zwiekszenie z tytulu naliczonych w 2021 r odsetek 00,00 zt
Zmniejszenie z tytulu wplaty od komornika 00,00 zt
Stan na dzien 31.12.2021 r 50 454,68 z!

Egzekucja naleznosci skierowana zostata do Komornika Sgdowego Pana Marka Wojtczaka Kancclaria
Komornicza w Ciechanowie. W dniu 12-06-2019 r. otrzymalismy informacj¢ © umorzeniu postgpowania w
zwiazku z bezskutecznodcia egzekucji a w dniu 27 listopada 2019 r decyzjg Sgdu Rejonowego dla m. st.
Warszawy, XIX Wydziat Gospodarczy sygn. Akt XIX GU 308/19 zostata ogloszona upadto$¢ konsumencka Pan
Krzysztof Abramczyka i w zwiazku z tym dokonaliSmy zgloszenia wierzytelnodci. W zwigzku z tym, zg
prawdopodobienistwo wyegzekwowania tej naleznogei jest bardzo niskie, to odpis aktualizujacy wynosi 100%.




1.8. dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym
1,9: podzial zobowiazan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej | roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
L.10. | kwotg zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwotg zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
[.11. | faczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
112, [ faczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostkg gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku
Jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
[.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikow
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
1.14. | faczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarangji i porgczen niewykazanych w bilansie
1.15. | kwotg wyptaconych srodkéw pienigznych na éwiadczenia pracownicze
W 2021 roku tgezna warto$¢ wyplaconych swiadczen pracowniczych wyniosta 140 467,56 z1 , w tym:
- odprawy emerytalne 70 140,00 zt
- odprawa po$miertna 1 680,00 zt
- nagrody jubileuszowe 53 951,08 zt
- ekwiwalent urlopowy 13 654,48 7t
- ckwiwalenty za pranie odziezy 442,00
- dofinansowanie zakupu okularéw 600,00 zt
[.16. | inne informacje
W 2021 r w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Plofisku wyniku trwania pandemii COVID-19 poniesiono wydatki
na zabezpieczenie i ochrone pracownikéw oraz na koszty zwigzane z realizacja zadan Ustawy z dnia 2 marca
2021 r. o szezegblnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych wysokosci 44 005,19 zi.
Natomiast w odniesieniu do uzyskiwanych przez Urzad dochodéw w wyniku pandemii COVID-19 w 2021 r. nie
nastapita ich utrata.
2,

wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartosé zapasow




2.2. koszt wytworzenia érodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyly koszt
wytworzenia §rodkdw trwalych w budowie w roku obrotowym

2.3 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajne] wartodei lub ktdre wystapily
incydentalnie

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
whasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

2.5 inne informacje

T Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wplynaé na oceng sytuacji majatkowej

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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