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INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosei:

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy

siedzibe jednostki

Plonsk

adres jednostki

09-100 Plonisk, ul. Wolnoéci 12

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

od 01-01-2023 do 31-12-2023

L

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

nie dotyczy

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze
amortyzacji)

I Aktywa i pasywa wycenione sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposdb
przewidziany ustawg o rachunkowosci, z uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach
publicznych i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzegnia 2017 r. w sprawie
rachunkowoscei oraz planéw kont dla budzetu panstwa,  budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej

2. Dla potrzeb ujmowania w ksiegach srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
jednostka przyjela nastepujace ustalenia:

a) Wartosci niematerialne i prawne, ktérych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong
W ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi, finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami
okreslonymi w ww. ustawie wedlug stawek okreslonych w zatgezniku do tej ustawy. Wartosci
niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej od wartodci okreslonej w
ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych oraz stanowiace pomoce dydaktyczne albo ich
nieodlgezne czgsel, stanowiace pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére zakupione zostaty
ze srodkéw na wydatki biezace umarza si¢ jednorazowo, spisujgc calg warto$é w koszty w
miesigeu przyjecia ich do uzywania. Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od Jjego ceny,
stanowi albo samodzielny tytut wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 10 000,00
21, albo jesli jest ponizej tej wartosci - zaliczana jest bezposrednio w koszty.

b) Za srodki trwale uwaza si¢ skltadniki majatku, ktérych cena nabycia przekracza warto§é ustalong
corocznie w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych dla celéw amortyzacji uznanej
za Kkoszty uzyskania przychodéw (10 000,00) z wytgczeniem sprzetu komputerowego
(sklasyfikowanego w KST jako zespoly komputerowe), zaliczanego do $rodkéw trwatych bez
wzgledu na warto$¢ nabycia lub koszt wytworzenia.




d)

Za podstawowa jednostke podlegajaca ewidencji jako érodek trwaly przyjmuje si¢ pojedynczy

sktadnik majatku trwatego spetniajacy samodzielne funkcje oraz pozostate peryferia podtaczone do

zestawu lub pracujace samodzielnie W sieci komputerowej. W przypadku zakupu drukarki, skanera

lub innego urzadzenia zakwalifikowanego do rodzaju ,zespoly komputerowe” moggcego

funkcjonowaé w sieci bez dodatkowego sprzgtu przyjmuje si¢ jako odrgbny srodek trwaty.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 Amortyzacja”. Odpiséw

umorzeniowo — amortyzacyjnych dokonuje sig, poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesiacu

przyjecia $rodka trwatego do uzytkowania. Dla zadnych Srodkéw trwatych nie dokonuje sig

odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego

umorzenia srodkéw trwalych mozna dokonaé wylgcznie na podstawie odregbnych przepisow, a

wyniki takiej aktualizacji nalezy odnie$¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych. Na

potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostate érodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilodciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate

srodki trwale” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje

sie na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i

prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”. Ewidencja ilosciowo -

wartosciowa objete sg pozostate srodki trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej

uzytecznoei dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki

o wartoéci poczatkowej powyzej 100,00 do 10 000,00 zt. Ewidencji ilosciowej (pozaksiggowej)

podlegaja pozostate srodki trwale o wartosci ponizej 100,00 oraz bez wzgledu na wartos¢ -

rodzajowo wyodrebnione sktadniki majatkowe, w tym:

- radiomagnetofony, wentylatory biurowe stojace i biurkowe, lampki biurkowe, czajniki,
grzejniki przenosne, itp.

_ aparaty telefoniczne - stacjonarne, przenosne i komérkowe

- krzesta, firany, zastony,

- urzadzenie biurowe (np.: obcinarki, laminatory, niszczarki, kalkulatory, gilotyny)

- godta, zegary biurowe itp.

- gasnice

Nie podlegaja ewidencji pozostale érodki trwale na state wbudowane w budynek lub urzadzenie

techniczne.

3.

Inwestycje (§rodki trwate w budowie) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zaliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji.

Naleznodci diugoterminowe obejmujg naleznodci, ktorych termin splaty przypada w okresie
dluzszym niz rok, liczac od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajace] zaplaty tj.
lgcznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢
zgodnie z zasadg ostroznosci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zapasy obejmuja materiaty. Powiatowy Urzad Pracy nie prowadzi ewidencji obrotu
materialowego. Zakupione materiaty przekazywane s bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci
biezacej jednostki.

Naleznosci krotkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosei z tytutu dostaw 1 uslug, bez wzgledu
na termin zaplaty oraz wszystkie pozostale, ktére staja sie wymagalne w ciagu 12 miesigey od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaphaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢
ewentualnych odpiséw aktualizujgeych dotyczacych naleznosci watpliwych.




7. Odpisy aktualizujace naleznosci zwigzane z funduszami tworzonymi na podstawie odrebnych

ustaw (zaktadowy fundusz Swiadezen socjalnych, fundusze pozabudzetowe) obciazajg te fundusze.
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznodei zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztéw
operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosei, ktérej dotyezy odpis
aktualizacji. Niewielkie salda naleznodci w kwocie nieprzekraczajgcej kosztéw wystania
upomnienia podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne. Odpisy aktualizacyjne naleznosci
dokonywane sg z zachowaniem zasady ostroznosci. O wysokosci odpisu aktualizacyjnego
kazdorazowo decyduje kierownik jednostki po analizie przestanek i stanu faktycznego.
Uwzgledniajac specyfike PUP przyjmuje sie, ze w stosunku do naleznosci wymagalnych:

a.  wprzedziale czasowym do 60 dni od dnia terminu zaplaty, to odpis aktualizujacy nie bedzie

tworzony

b. wprzedziale czasowym 60-90 dni od dnia terminu zaplaty, to odpis aktualizujacy bedzie
wynosit 50%,

c. wprzedziale czasowym 180 dni i diuzej po terminie ptatnodci, a prawdopodobiefstwo ich
splaty jest bardzo niskie, to odpis aktualizujacy wynosi 100%.
Odpisy aktualizujace sq dokonywane raz na rok pod data 31 grudnia.

8. Naleznosci umorzone, przedawnione, niesciagalne, od ktérych nie dokonano odpisow

aktualizacyjnych ich wartoéé lub dokonano odpiséw w niepeinej wysokosci, zalicza sie
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych. W przypadku
ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego, wartosé aktywow, w tym réwniez
odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci, réwnowartosé catode lub odpowiedniej czesci uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujacego zwigksza warto$¢ danego skladnika aktywow i podlega
zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.
Niewielkie salda naleznosci w kwocie do wysokosci nie przekraczajacej kosztow listu poleconego
podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne lub finansowe. Srodki pieniezne w kasie i na
rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

9. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, lecz dotyczace przyszlych

okreséw sprawozdawczych. Wycenia si¢ je wedlug wartosci nominalnej. Do rozliczen
migdzyokresowych czynnych kwalifikuje si¢ migdzy innymi poniesione koszty:

- platne z géry za nastepny rok ubezpieczen majatkowych

- abonamenty telefoniczne,

- abonament RTV,

- przedplaty za energi¢ elektryczng, cieplna,

Jednostka nie dokonuje rozliczenia migdzyokresowego kosztéw w przypadku, gdy dotyczy to
kosztéw malo istotnych, co do ich znaczenia.

10. Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okreséw. W jednostce
rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja.

inne informacje

Dodatkewe informacje i obja$nienia obejmuja w szczegolnosci:

szczegOlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewngtrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji Jub umorzenia




W 2023 roku wartoéé grup rodzajowych srodkow trwalych Powiatowego Urzgdu Pracy w Plonsku
ulegla zwigkszeniu w wyniku nabycia nowych $rodkéw trwatych natomiast zmniejszenie w wyniku
likwidacji. Nie dokonywano aktualizacji wartodei Srodkéw trwalych. Szezegélowy zakres zmian
przedstawia ponizsza tabela:

2nigazet o aE i praow Jmearazns wened prim ko P T A - Thay o, 3 [T ridons g e AW At
P ametlaai X0
Movageer " onETd Amormad
RS ML <o PEALEIRTCR. 1
3| spEewTRAT crrerwise  Panaimol| ANEEG feraivme, Irge | SAaexa ezt o
3 2 i B 5 & 1 £ 5 = i
patcia
[emesuteleaes)  gaippg - . g . 1| tmem| - - 130400
LR cizeszis| - | eremm| - | sressst| - | 28630 T mam pamrases | 1zmass| - | sysessd [mmadi| mTmgs| BeSEAD| LIMMALLL| QURMASLAS | 10213005
1 ey Gngal 35100 - . . 458 51600 0 -} & 45951500 | 43251800
Bl £58)  agmas - .| maexs | 29923z R 18821,16 3u06s 48| 40B7EIEE| ETINAAT
5117 | erase 830 .| wnssrer| ssrans 1319548 nmE satozss| Traesse| s
4382528 | rame 1208 16550 desem | @swzm| G sra0| rmage| 7amao| wssse| esrmar|  2amea6| 1416
snawen| - : - | wem| wm® - 1400
mumas| - | nasn 1588131 | sessums | 3E05 somin| wsmam 3495515
213403615 E ET4158) + (283 58 + 185580 . 265650 | 2308 198,16 | 1301 15466 . s35enas | 2317431 TR TEL6E0 | 137R208 1 | 1032B3149 1028 32005

1.2 aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury —o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
brak danych

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywdw trwalych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dugoterminowych aktywow finansowych

1.4. wartoéé gruntéw uzytkowanych wieczyscie

1.3 wartodé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu uméw leasingu

L.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akeji i udzialéw oraz dtuznych papierow
wartosciowych

1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartosc naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu { stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1. Odpis aktualizacyjny naleznosci dotyczacej ugody sadowej zawartej w Sadzie Okrggowym w Lodzi z Panem
Krzysztofem Abramczykiem — wykonaweg zadania pn. ,Nadbudowa i rozbudowa Powiatowego Urzgdu Pracy
w Plofisku”:

Stan na dzien 01.01.2023 r. 50 454,68 71
Zwickszenie z tytulu naliczonych w 2023 r odsetek 17 395,01 zt
Zmniejszenie z tytulu wplaty od komornika 00,00 zt
Stan na dzien 31.12.2023 r 67 849,69 7}

Egzekucja naleznosci skierowana zostata do Komornika Sadowego Pana Marka Wojtczaka Kancelaria
Komornicza w Ciechanowie. W dniu 12-06-2019 r. otrzymalismy informacje o umorzeniu postepowania w
zwiazku z bezskutecznoscia egzekucji a w dniu 27 listopada 2019 r decyzja Sadu Rejonowego dla m. st.
Warszawy, XIX Wydzial Gospodarczy sygn. Akt XIX GU 308/19 zostata ogloszona upadloéé konsumencka Pan
Krzysztof Abramczyka i w zwigzku z tym dokonaligmy zgloszenia wierzytelnosci. W dniu 15.05.2023 1
otrzymali$my zawiadomienie o zakoriczeniu postgpowania upadlosciowego w zwiazku z wyrokiem Sadu o jego




Umorzeniu, ¢o spowodowato koniecznosé ponownego skierowania wierzytelnodei do egzekucji komorniczej.
W zwiazku z tym, ze prawdopodobienistwo wyegzekwowania tej naleznosci jest bardzo niskie, to odpis|
aktualizujgcy wynosi 100%.

2. Odpis aktualizacyjny naleznoéci dotyczgcej naliczonej kary umownej dla Kogeneracja Zachéd za odstgpienie
przez Wykonawce od umowy Nr 24/2022 zawartej 9.12.2020 r. na dostarczanie energii elektrycznej na potrzeby
Urzedu,

Stan na dzien 01.01.2023 r. 5 475,17 zt
Zwigkszenie z tytutu naliczonych w 2023 r odsetek 597,57 zt
Zmniejszenie z tytutu wplaty od komornika 00,00 zt
Stan na dzien 31.12.2023 r 6 072,74 zt

W dniu 22.12.2021 r firma Kogeneracja Zachéd S.A. dokonata wypowiedzenia umowy nr 24/2020 zawartej w|
dniu 9 grudnia 2020 r. na dostawe energii elektrycznej dla Powiatowego Urzedu Pracy w Plofisku. Konsekwencjg
tego bylo wystawienie w dniu 28-01-2022 r. noty ksiggowej obcigzeniowej na kwote 5 000,00 1, tytutem kary
umownej za odstgpieniec od umowy, W zwigzku z niespelnieniem naszych roszezen w dniu 3.10.2022 r. sprawal
zostata skierowana do sadu. W zwiazku z tym, ze prawdopodobienstwo wyegzckwowania tej naleznoéci jes|
bardzo niskie, to odpis aktualizujacy wynosi 100%.

Laczna wartod¢ odpiséw aktualizacyjnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plofisku Wynosi:

Stan na dzien 01.01.2023 r. 55 929,85 zt
Zwiekszenie 17 992,58 zt
Zmnigjszenie z tytutu wplaty od komornika 00,00 z
Stan na dzien 31.12.2023 r 73 922,43 z1
1.8. dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koficowym
1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej | roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 3 lat
1.10. | kwotg zobowiazah w sytuacii gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu ZWrotnego
LLI1. [ faczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
1.12. | faczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
L13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen

miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie




1.14. | laczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
1.15. | kwote wyplaconych $rodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze .
W 2023 roku taczna warto$¢ wyplaconych swiadezen pracowniczych wyniosta 14 496,27 zt , w tym:
- odprawy emerytalne 0,00 zt
- nagrody jubileuszowe 13 126,27 zt
_ ekwiwalent urlopowy 0,00 zt
. ekwiwalenty za pranie odziezy 570,00 zt
_ dofinansowanie zakupu okularow 800,00 zt
1.16. | inne informacje
W 2023 r w Powiatowym Urzedzie Pracy w Plofisku  nie odnotowano znaczacego spadku dochoddéw
budzetowych z tytutu oplat za zlozenie wniosku o wydanie zezwolenia na pracg sezonowg dla cudzoziemcow
oraz oplat za sktadanie oéwiadczen o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi. Wykonanie dochodéw 7
obu powyzszych tytutéw wyniosto 193 505,00 7t co stanowi okolo 96,75 % zalkltadanych na poczatku roku
wplywow.
2,
2415 wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow
B2, koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyly koszt
wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
23. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily
incydentalnie
24. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
whagciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
2.5. | inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby wistotny sposéb wplynac na ocene sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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